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Аннотация 

Настоящий документ является руководством пользователя служебного портала 

«Отраслевая Система Мониторинга». 

Настоящее руководство пользователя предназначено для следующих групп 

пользователей: 

 сотрудники ФГБУ ЦСМС; 

 сотрудники Росрыболовства. 
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Перечень сокращений 
 

АИС Автоматическая идентификационная система 

БД База данных 

ВБР Водные биологические ресурсы 

ГМССБ Глобальная морская система связи при бедствии и для 

обеспечения безопасности 

ДЛ Должностное лицо, представитель юридического лица 

ИМО, IMO Уникальный идентификатор судна 

ИНН Индивидуальный номер налогоплательщика 

МКУБ Международный кодекс по управлению безопасной 

эксплуатацией судов и предотвращением загрязнения 

ИП Индивидуальный предприниматель 

ОСМ Отраслевая система мониторинга Росрыболовства 

Портал ОСМ, Система Интернет-портал Отраслевой системы мониторинга 

ПО Программное обеспечение 

ППО Прикладное программное обеспечение 

Росрыболовство Федеральное агентство по рыболовству РФ 

РФ Российская Федерация 

РЦМ Региональный центр мониторинга 

СЗС Судовая земная станция спутниковой системы связи 

СКЗИ Средство криптографической защиты информации 

СНИЛС Страховой номер индивидуального лицевого счета 

СПО Специальное программное обеспечение 

ССД Судовое суточное донесение 

СУБ Cистема управления безопасной эксплуатацией судов и 

предотвращением загрязнения 

ТСК Техническое средство контроля позиции 

ТУ Территориальное управление 

ФАР См. Росрыболовство 

ФГБУ ЦСМС Федеральное государственное бюджетное учреждение 

«Центр системы мониторинга и связи» 

ФИО Фамилия, имя, отчество 

ФОИВ Федеральный орган исполнительной власти 

ЦСМС См. ФГБУ ЦСМС 
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ЭП Электронная подпись 

ЭПЖ Электронный промысловый журнал 

ЭР Электронное разрешение на добычу ВБР 

ЭФ Экранная форма 

ФЛ Физическое лицо 

ЮЛ Юридическое лицо 

DCE (Data Communications Equipment - оборудование передачи 

данных) оборудование, преобразующее данные, 

сформированные оконечным оборудованием в сигнал для 

передачи по линии связи и осуществляющее обратное 

преобразование 

DTE (Data Terminal Equipment) - Оконечное оборудование 

данных или терминальное оборудование 

MMSI Идентификационный номер судовой или береговой 

станции, используемый для связи с абонентом 
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1 Введение 

 
1.1 Область применения 

 

Данное руководство содержит инструкции для пользователей служебного портала 

«Отраслевая система мониторинга». 

В документе приведены сведения о назначении, функциональных возможностях, 

действиях и операциях, доступных пользователю служебной части Портала ОСМ. 

1.2 Краткое описание возможностей 
 

Система имеет web-интерфейс. Доступ к экранным формам и функциям системы 

осуществляется посредством web-браузера через интернет-подключение. 

Система работает в многопользовательском режиме, поэтому каждый пользователь 

должен входить в систему под своей учетной записью. 

Для работы в системе необходимо использовать операционную систему Windows 7 

и выше. Для работы в системе требуется установка на компьютер пользователя средства 

электронной подписи Jinn Client версии 1.0.3030 и выше. 

Рекомендуемый браузер: Google Chrome, Internet Explorer 10 и выше. 

 
1.3 Уровень подготовки пользователя 

 

Пользователи системы должны иметь базовые навыки работы на компьютере в среде 

Windows, с офисными приложениями MS Word, MS Excel, с интернет-браузерами. 

1.4 Перечень эксплуатационной документации, с которой необходимо ознакомиться 

пользователю 

Пользователь должен ознакомить с настоящим руководством пользователя. 

Кроме того, прежде чем приступить к работе с Порталом, пользователю 

рекомендуется ознакомиться с документацией на сайтах Федерального агентства по 

рыболовству http://fish.gov.ru/ и Федерального государственного бюджетного учреждения 

«Центр системы мониторинга рыболовства и связи» https://www.cfmc.ru. 

http://fish.gov.ru/
http://www.cfmc.ru/


13  

2 Назначение и условия применения 
 

Портал ОСМ предназначен для объединения программного обеспечения и 

информационных систем, входящих в состав Отраслевой Системы Мониторинга 

Росрыболовства, организации режима удаленного (экстерриториального) использования 

сервиcов ОСМ как для пользователей водных биологических ресурсов, так и для 

государственных и негосударственных организаций, легитимно использующих данные 

ОСМ. 

Портал ОСМ предназначен для автоматизации отношений между организациями 

рыбохозяйственного комплекса и подразделениями Росрыболовства, а также федеральных 

органов исполнительной власти, участвующих в регулировании рыболовной деятельности. 

Для нормального функционирования Системы должны  использоваться технические 

средства (персональные компьютеры, серверы, периферийное и сетевое оборудование), 

сертифицированные для эксплуатации в среде серверных и пользовательских ОС MS 

Windows и адаптированные к условиям эксплуатации в Российской Федерации 

(русифицированные устройства ввода/вывода информации - клавиатура, монитор, принтер) 
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3 Подготовка к работе 

 
3.1 Использование среды ЭП 

 
3.1.1 Установка Jinn-Client 

 

Для подтверждения действий пользователя на Портале ОСМ необходимо 

установить приложение для работы с ЭП. 

Установку выполняет мастер установки Jinn-Client. Запустите программу setup.exe 

из каталога выбранного дистрибутива (см. Рисунок 1). 

 
Рисунок 1 – Запуск программы из каталога выбранного дистрибутива 

В окне выбора компонент для установки выберите «Jinn-Client» (см. Рисунок 2). 
 

Рисунок 2 – Выбора компонента для установки 

Нажмите кнопку Далее (см. Рисунок 3). 



15  

 
Рисунок 3 – Окно приветствия 

Проставьте отметку о согласии с условиями лицензионного соглашения «Я 

принимаю условия лицензионного соглашения» и нажмите Далее (см. Рисунок 4). 

 

Рисунок 4 – Принятие лицензионного соглашения 

Введите лицензионный ключ и нажмите Далее (см. Рисунок 5). 
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Рисунок 5 – Ввод лицензионного ключа 

Укажите каталог для установки программы и нажмите кнопку Далее (см. Рисунок 

6). 
 

Рисунок 6 – Указание каталога для установки программы 

Ознакомьтесь с дополнительной информацией (см. Рисунок 7). 
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Рисунок 7 – Ознакомление с дополнительной информацией 

Нажмите кнопку Установить (см. Рисунок 8, Рисунок 9). 
 

Рисунок 8 – Установка Jinn-Client 
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Рисунок 9 – Отражение процедуры установки 

Если установка завершена успешно, откроется завершающая страница помощника 

установки. Нажмите Готово (см. Рисунок 10). 

 
Рисунок 10 – Завершение установки 

Перезагрузите компьютер для завершения установки (см. Рисунок 11). 



19  

 
Рисунок 11 – Информация о необходимости перезагрузки компьютера 

 

 

 

3.1.2 Установка приложения Крипто-Про для использования средств ЭП 

Для использования ЭП требуется установить приложение КриптоПро ЭЦП Browser 

plug-in.  

Информация для установки плагина опубликована на веб-странице Крипто-Про в сети 

интернет: https://www.cryptopro.ru/products/cades/plugin. 

Для создания и проверки ЭП по алгоритмам ГОСТ требуется обязательная установка 

криптопровайдера, поддерживающего ГОСТ. Для работы плагина требуется установленный 

КриптоПро CSP версии 4.0 и выше. Для этого установите КриптоПро CSP. 

Скачайте программу установки. КриптоПро ЭЦП Browser plug-in. 

Запустите исполняемый файл cadesplugin.exe  

Подтвердите установку КриптоПро ЭЦП Browser plug-in (см. Рисунок 12). 

https://www.cryptopro.ru/products/cades/plugin
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Рисунок 12 – Подтверждение установки КриптоПро ЭЦП Browser plug-in 

 

Если потребуется, разрешите КриптоПро ЭЦП Browser plug-in внести изменения 

путем нажатия кнопки «Да» (см. Рисунок 13). 

 

Рисунок 13 – Разрешение внесения изменений 

 

Дождитесь окончания установки КриптоПро ЭЦП Browser plug-in (см. Рисунок 14). 

 

 

Рисунок 14 – Процесс установки 

 

После окончания установки КриптоПро ЭЦП Browser plug-in нажмите ОК (см. Рисунок 15). 
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Рисунок 15 – Окончание установки 

 

Запустите браузер и дождитесь оповещения об установленном расширении "CryptoPro 

Extension for CAdES Browser Plug-in" (см. Рисунок 16 и 17). 

. Включите это расширение: 

  

Рисунок 16 – Включение расширения 
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Рисунок 17 – Включение расширения 

 

Дальнейшие настройки различаются в зависимости от используемого браузера: 

1) Браузер Opera или Яндекс.Браузер (см. Рисунок 18). 

 

Рисунок 18 – Настройки для браузера Opera или Яндекс.Браузер 

 

2) Браузер Firefox (см. Рисунок 19). 
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Рисунок 19 – Настройки для браузера Firefox 

 

3) Браузер Microsoft Internet Explorer: не требуется дополнительных 

настроек. 

Проверьте корректность установки на странице проверки плагина. Для этого в 

открывшемся окне подтвердите доступ путем нажатия кнопки «Да» (см. Рисунок 20). 

 

Рисунок 20 – Подтверждение корректности установки плагина 

 

Если установка КриптоПро ЭЦП Browser plug-in прошла успешно, появится окно с 

надписью "Плагин загружен", указанием его версии и используемой Вами версии 

КриптоПро CSP (см. Рисунок 21). 
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Рисунок 21 – Уведомление об установке плагина 
 

 

3.1.3 Установка приложения для использования средств ЭП в браузере Google 

Chrome 

Для использования ЭП в браузере Google Chrome требуется установить 

приложение Jinn Sign Extension и расширение для браузера Jinn Sign Extension. 

Запустите установщик приложения JinnSignExtensionProviderSetup.msi (cм. Рисунок 

22). 

 

Рисунок 22 – Запуск установщика Jinn Sign Extension 
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Ознакомьтесь с лицензионным соглашением, отметьте «Я принимаю условия 

лицензионного соглашения» и нажмите Далее (см. Рисунок 23). 

Рисунок 23 - Лицензионное соглашение Jinn Sign Extension Provider 

Выберите папку для установки приложения и нажмите Далее (см. Рисунок 24). 

 
Рисунок 24 - Выбор папки для установки приложения 

Нажмите Установить для установки приложения (см. Рисунок 25). 
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Рисунок 25 - Подтверждение установки 

Мастер установки завершит установку приложения (см. Рисунок 26). 
 

Рисунок 26 - Установка Jinn Sign Extension 
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Нажмите Готово после завершения установки (см. Рисунок 27). 
 

Рисунок 27 - Установка приложения завершена 

Найдите расширение Jinn Sign Extension для браузера Google Chrome в магазине 

расширений Google Chrome или откройте в браузере ссылку 

https://chrome.google.com/webstore/detail/jinn-sign- 

extension/ikhljbffpngkpffbiepkmgibcmheojca и нажмите Установить (см. Рисунок 28). 

 

Рисунок 28 - Установка расширения для браузера Google Chrome 
 

Подтвердите действие в открывшемся окне (см. Рисунок 29). 

https://chrome.google.com/webstore/detail/jinn-sign-extension/ikhljbffpngkpffbiepkmgibcmheojca
https://chrome.google.com/webstore/detail/jinn-sign-extension/ikhljbffpngkpffbiepkmgibcmheojca
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Рисунок 29 - Подтверждение установки расширения для браузера 

Расширение будет добавлено в браузер (см. Рисунок 30). 
 
 

 

Рисунок 30 - Расширение для браузера установлено 
 

3.1.4 Использование средства ЭП 
 

При регистрации на Портале ОСМ (см.п. 3.2) необходимо загрузить в профиль 

пользователя действующий сертификат ЭП. При смене сертификата ЭП пользователя 

необходимо загрузить новый сертификат в профиле пользователя (см. п. 4.1.4). 

Электронную подпись необходимо использовать на Портале ОСМ для подписания 

отчетов и заявок на получение услуг. 

После оформления заявки нажмите на кнопку Направить на рассмотрение (см. Рисунок 

31). 
 

Рисунок 31 – Направление заявки на рассмотрение 

В открывшемся окне выберите хранилище, сертификат и введите пароль 

криптоконтейнера. Нажмите кнопку ОК (см. Рисунок 32). 
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Рисунок 32 – Выбора сертификата 

3.2 Доступ к Порталу 
 

Для перехода на Портал ОСМ откройте в браузере ссылку https://osm.gov.ru/fishery 

и войдите в личный кабинет (см. п. 4.1.1). 

3.3 Регистрация на Портале 
 

Регистрация на Портале ОСМ возможна для граждан, индивидуальных 

предпринимателей и представителей юридических лиц. 

Для регистрации на Портале ОСМ перейдите по ссылке 

https://osm.gov.ru/fishery/login и нажмите Зарегистрироваться или нажмите на блок 

«Зарегистрироваться на портале» в области функций портала, после чего будет открыта 

страница с информацией об услуге. 

Нажмите кнопку Получить услугу. Откроется страница оформления заявления на 

регистрацию (см. Рисунок 33 - Рисунок 36). 

В заявлении на регистрацию выберите категорию субъекта, в качестве которого 

будет осуществляться регистрация: 

 физическое лицо; 

 должностное лицо (представитель юридического лица); 

 индивидуальный предприниматель. 

https://osm.gov.ru/fishery/login
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Загрузите сертификат электронной подписи в соответствующем поле, заполните 

заявление и нажмите кнопку Подать заявление. 

При отправке заявления выполняется проверка наличия регистрации на Портале и 

корректность введенных данных. 

Если регистрация была осуществлена ранее, воспользуйтесь функцией 

восстановления пароля (см. п. 3.5). Если данные учетной записи полностью утеряны, 

свяжитесь со службой сопровождения по указанным на странице адресу электронной почты 

или телефону. 

Если введенные данные некорректны или проверочный код с картинки введен 

неправильно, будет получено сообщение об ошибке. 

В случае успешной отправки заявления будет отображено соответствующее 

подтверждение. 

Отправленное заявление направляется администратору Портала. После проверки 

полученной информации, администратор принимает решение о регистрации пользователя 

и создании его личного кабинета. 

Результаты рассмотрения заявления высылаются на адрес электронной почты, 

указанный в заявлении. 

При положительном решении полученный ответ будет содержать параметры 

учетной записи (логин и пароль) для входа на Портал ОСМ, а также ссылку для активации 

учетной записи, необходимо перейти по данной ссылке. 

При отрицательном решении полученный ответ будет содержать описание причины 

отказа в регистрации на Портале. 
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Рисунок 33 – Регистрация пользователя (Должностное лицо) 
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Рисунок 34 – Регистрация пользователя (Должностное лицо) 
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Рисунок 35 – Регистрация пользователя (Индивидуальный предприниматель) 
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Рисунок 36 – Регистрация пользователя (Физическое лицо) 

3.4 Вход в Личный кабинет Портала ОСМ 
 

На главной странице Портала ОСМ нажмите Войти. Откроется окно авторизации на 

Портале ОСМ. 

В окне авторизации укажите логин и пароль и нажмите Войти (см. Рисунок 37). 

Если логин и пароль указаны корректно, будет осуществлен вход в Личный  кабинет 

и получен доступ к электронным сервисам системы согласно роли и привилегиям 

пользователя. 
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Если логин или пароль введены неверно, в форме появляется сообщение, что 

данные некорректны. 

Рисунок 37 – Авторизация пользователя 

Для авторизации на Портале ОСМ с помощью ЭП нажмите Войти по электронной 

подписи (см. Рисунок 37) и выполните вход с помощью средств ЭП (см. п. 3.1.3). 

3.5 Восстановление пароля 
 

Для восстановления утерянного пароля нажмите Восстановить пароль на странице 

авторизации (см. Рисунок 37). 

В открывшемся окне «Восстановление пароля» укажите логин, который 

использовался для входа в Личный кабинет, а также проверочный код, изображенный на 

картинке (см. Рисунок 38). 

 

Рисунок 38 – Восстановление пароля 

После нажатия кнопки Восстановить пароль будет выполнена проверка введенных 

данных. 
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В случае, если указанный логин найден и проверочный код введен верно, на экране 

будет отображено уведомление о смене пароля (см. Рисунок 39), и на электронный адрес, 

указанный при регистрации, будет направлено письмо с новым паролем. 

Рисунок 39 – Уведомление о смене пароля 

3.6 Выход из приложения 
 

Для выхода из приложения нажмите Выйти (см. Рисунок 40) или закройте вкладку 

в браузере. 

 
Рисунок 40 - Выход из приложения 

 

 

4 Описание операций 

 
4.1 Описание пользовательского интерфейса 

 
4.1.1 Личный кабинет 

Доступ к получению услуг, к подключению пакетных услуг и сервисов реализуется 

персонифицировано через личный кабинет. 

Интерфейс личного кабинета (см. Рисунок 41) включает в себя: 

 ссылки на сторонние ресурсы: 

1) «Отраслевая система мониторинга. Отраслевые сервисы (название Портала)» –  

на главную страницу Портала; 

1) логотип Федерального агентства по рыболовству – на сайт ФАР; 

2) логотип ЦСМС – на сайт ЦСМС; 

 ФИО авторизованного пользователя Портала – при нажатии осуществляется 

переход на главную страницу личного кабинета, содержащую информацию о 
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пользователе (см. п. 4.1.4); 

  индикатор уведомлений – ссылка на журнал уведомлений, отображает также 

количество новых (непрочитанных) уведомлений; 

 кнопка выхода с Портала ОСМ; 

 меню личного кабинета: 

1) уведомления – переход в журнал уведомлений (см. п. 4.2); 

2) позиционирование – выпадающий список доступных сервисов согласно 

назначенным привилегиям: Позиции (п. 4.3.1), Поллинг (см. п. 4.3.2), Молчащие 

суда (см. п. 4.3.3), «Ошибочные позиции» – переход в журнал ошибочных 

позиций (см. п.4.3.4); 

3) журналы – выпадающий список: «Заявки» – переход в журнал заявок (см. п.4.4.1), 

«Договоры» – переход в журнал договоров (см. п. 4.4.2), «Разрешения» 

– переход в журнал разрешений (см. п. 4.4.3), «МКУБ» – переход в журнал 

документов о соответствии судовладельцев требованиям МКУБ (см. п. 4.4.4), 

«Квоты» - переход в журнал квот (см. п. 4.4.5); 

4) отчеты – переход в журнал отчетов (см. п. 4.5.1), в форму создания сводных 

отчетов (п.4.5.2) или книгу регистрации разрешений (п.4.5.3); 

5) администрирование - выпадающий список доступных сервисов согласно 

назначенным привилегиям: «Пользователи» (см. п. 4.6.1), «Роли» (см. п. 4.6.2), 

«Управление доступом» (см. п. 4.6.3), «Система наблюдения» (см. п.4.6.4 ); 

6) справочники – переход в справочник судов (см. п. 4.7.1) и справочник ТСК (см. п. 

4.7.2); 

 вкладки «Уведомления» и «Календарь»; 

 рабочая область личного кабинета. Отображаемая информация зависит от 

выбранного пункта меню; 

 контактная информация службы сопровождения Портала ОСМ; 

 строка навигации; 

 строка уведомления о «молчащих» судах. 
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Рисунок 41 – Интерфейс «Личного кабинета» 

4.1.2 Элементы экранных форм 

Для ввода данных и управления элементами системы используются следующие 

основные элементы экранных форм: 

 выбор значений – флажок; 

 выпадающие списки; 

 текстовые поля; 

 календарь; 

 таблицы; 

 сортировка; 

 кнопки. 
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Флажок (см. Рисунок 42) используется для выбора элемента. Установка и снятие 

признака выбора (крестик) производится кликом левой кнопки мышки в кружке рядом со 

значением выбираемого элемента. 

Рисунок 42 – Флажок 

Поля, заполнение которых осуществляется выбором значения из списка (в правой 

части поля содержится кнопка в виде синего треугольника ), называются полями с 

выпадающими списками. 

Список допустимых значений поля открывается кликом левой кнопки мыши по зоне 

введения данных. Заполнение поля происходит при клике левой кнопки мыши по 

выбранному значению в выпадающем списке. Для поиска начните вводить название 

нужного значения в верхней части выпадающего списка. 

Текстовые поля – поля, заполнение которых осуществляется посредством набора 

текста на клавиатуре. 

Для внесения данных в поля с датами может быть использован встроенный 

календарь, который раскрывается кликом левой кнопки мыши по зоне введения данных (см. 

Рисунок 43). 

Рисунок 43 - Встроенный календарь 

Для выбора даты следует указать год и месяц в верхней части, изменив указанное 

значение с помощью кнопок ►/◄. После клика мышью на число, дата запишется в 

выбранное поле. 

Поле даты может заполняться с клавиатуры без использования календаря. Для этого 

необходимо ввести дату в формате ДД.ММ.ГГГГ в соответствующее поле. 

Информация по отдельным запросам отображается в рабочей области в виде таблиц. 

Представление данных в таблицах в отдельных случаях может быть отфильтровано и 

отсортировано. 
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Элемент управления «Сортировка» отображается в виде кнопки , расположенной 

справа от заголовка столбца таблицы. Порядок сортировки значений в столбце задается 

щелчком мыши по элементу управления "Сортировка". Текущее направление сортировки 

(возрастание/убывание) отображается темным цветом элемента управления. 

Кнопки действий, такие как «Сохранить черновик», «Направить на рассмотрение», 

«Добавить в таблицу» и т.д. при нажатии на них левым щелчком мыши выполняют 

непосредственно действие, указанное в названии кнопки (см. Рисунок 44). 

 

Рисунок 44 – Кнопки 

4.1.3 Функция контроля вводимой информации 

При заполнении форм отдельные поля, отмеченные символом * должны быть 

обязательно заполнены. Система автоматически отслеживает выполнение этого требования 

и форматы заполнения полей. Пользователю не удастся сохранить значение полей, если в 

них содержатся недопустимые символы. 

Осуществляется форматно-логический контроль вносимых данных, проверка 

достоверности по контрольным разрядам. 

Поля дат могут заполняться только датами в формате «ДД.ММ.ГГГГ». Для 

заполнения может использоваться встроенный календарь. 

Также выполняется первичная проверка введенных цифровых данных – ИНН, 

СНИЛС – по контрольному числу. 

Если введенные данные не подходят по формату, содержат недопустимые символы 

или не совпадает контрольное число, при сохранении данных выводится соответствующее 

предупреждение. 

 

4.1.4 Главная страница личного кабинета 

Просмотр информации о пользователе возможен на главной странице личного 

кабинета. Переход на страницу осуществляется при нажатии на ФИО в верхнем правом углу 

страницы (см. п. 4.1.1). 

Главная страница личного кабинета (см. Рисунок 45) включает в себя: 
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Рисунок 45 – Главная страница личного кабинета 

 Информацию об авторизованном пользователе Портала ОСМ: 

1) ФИО и должность пользователя – ссылка, при нажатии на которую 

осуществляется переход в Профиль пользователя (см. п. 4.1.5); 

2) логин; 

3) сертификат электронной подписи; 

4) кнопка Сменить пароль – осуществляется переход в Профиль пользователя  (см. 

п. 4.1.5); 

5) кнопка Привилегии – открывается модальное окно «Привилегии» (см. Рисунок 

36), содержащее список всех привилегий, назначенных пользователю, и их 

краткое описание; 

6) кнопка Выбрать в поле «Сертификат электронной подписи» – открывается окно 

загрузки сертификата ЭП с ПК пользователя; 

7) кнопка Загрузить – загрузка выбранного сертификата электронной подписи в БД; 
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Рисунок 46 – Привилегии пользователя 

 Информацию об организации авторизованного пользователя Портала ОСМ: 

1) наименование организации, юридический адрес организации; 

 вкладку «Основная информация» (см. Рисунок 35), содержащую основные данные 

об организации (краткое наименование, почтовый адрес, телефон, ФИО и должность 

руководителя и др.); 

 вкладку «Дополнительная информация» (см. Рисунок 47), содержащую реквизиты 

организации. 
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Рисунок 47 -- Вкладка «Дополнительная информация» главной страницы личного кабинета 
 

4.1.5 Профиль пользователя 

Просмотр и редактирование информации о пользователе возможно на странице 

«Профиль». Переход на страницу осуществляется при нажатии на ФИО пользователя на 

главной странице личного кабинета (см. п. 4.1.4). 

Интерфейс обеспечивает возможность редактирования контактной информации 

(адресов, телефонов, e-mail и т.д.), а также возможность смены логина и пароля (см. 

Рисунок 48, Рисунок 49). 
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Рисунок 48 – Профиль пользователя 
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Рисунок 49 – Профиль пользователя 

4.1.6 Внесение изменений в данные о пользователе 

Изменение собственных учетных данных возможно только для авторизованного 

пользователя Портала из его личного кабинета. 

Для изменения данных необходимо перейти на страницу «Профиль», внести 

изменения в выбранные поля и нажать кнопку Сохранить. 
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Для изменения учетных данных внешнего пользователя выберите пункт меню 

Администрирование -> Пользователи. Найдите нужного пользователя в журнале, внесите 

изменения в его профиль в выбранных поля и нажмите кнопку Сохранить. 

Для выхода из профиля без сохранения изменений нажмите ссылку в виде ФИО 

пользователя в верхней правой части личного кабинета. 

4.1.7 Изменение учетной записи (смена логина/пароля) 

Для изменения логина и/или пароля перейдите на главную страницу личного 

кабинета (см. Рисунок 48) и нажмите на ФИО пользователя или кнопку «Сменить  пароль». 

Система осуществит переход в Профиль пользователя (см. п. 4.1.5). 

Измените значение поля «Логин», укажите текущий пароль в поле «Текущий 

пароль» и нажмите кнопку Сохранить. При сохранении будет осуществлена проверка 

корректности указанных значений и формата указанного логина. При некорректном вводе 

будет отображено сообщение об ошибках. 

Для смены пароля в поле «Текущий пароль» укажите значение используемого 

пароля, в поле «Новый пароль» введите новый пароль и в поле «Подтверждение нового 

пароля» повторно введите новый пароль. Нажмите кнопку Сохранить. При сохранении 

будет произведена проверка соответствия значений в полях «Новый пароль» и 

«Подтверждение нового пароля», а также корректность их формата. При некорректном 

вводе будут сформированы сообщения об ошибках. 

После корректного сохранения используйте для входа в личный кабинет новые 

логин и пароль. 

4.2 Журнал уведомлений 

 
4.2.1 Переход в журнал уведомлений 

Журнал уведомлений предназначен для оперативного оповещения пользователя об 

изменении статусов его заявок на оказание услуг. 

Операции с журналом уведомлений возможны для авторизованного пользователя 

Портала в его личном кабинете. 

Журнал уведомлений открывается автоматически после авторизации на Портале 

ОСМ. Также переход в журнал уведомлений возможен двумя способами (см. Рисунок 50): 

 через пункт меню «Уведомления»; 

 
 по иконке «Уведомления» , на которой также отображается количество 

непрочитанных уведомлений. 
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Рисунок 50 – Журнал уведомлений 

При выборе указанных элементов открывается журнал уведомлений (см. Рисунок 

51). 

Рисунок 51 – Журнал уведомлений 
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В журнале формируется список уведомлений в порядке убывания даты 

уведомления: 

 если пользователь ФЛ или ИП, то отражаются все уведомления, адресованные 

данному пользователю; 

 если пользователь ДЛ, то отражаются уведомления юридическому лицу, 

представителем которого является данный пользователь. 

 если пользователь является сотрудником ФАР или ФГБУ ЦСМС, то выбираются 

все уведомления пользователей, находящихся под контролем подразделения 

авторизованного сотрудника. 

Уведомления в журнале отображаются в следующем порядке: 

 признак прочтения – первыми выводятся непрочитанные уведомления; 

 дата/время уведомления – в порядке убывания (уведомления с наибольшей 

датой - наверху). 

Сортировка осуществляется внутри группы уведомлений с идентичным статусом. 

 
4.2.2 Просмотр уведомления 

Для просмотра уведомления выберите соответствующую запись в журнале 

(двойным щелчком левой кнопкой мыши). При этом будет открыто модальное окно с 

текстом уведомления и ссылкой для скачивания вложенного файла/архива (см. Рисунок 52). 

 
Рисунок 52 - Уведомление 

Для возврата в журнал уведомлений необходимо нажать кнопку Закрыть. 

 
4.2.3 Удаление уведомления 

Для удаления уведомления на странице журнала уведомлений необходимо выбрать 

нужную запись и нажать кнопку Х («удалить») напротив выбранной записи. При этом будет 

запрошено подтверждение удаления (см. Рисунок 53). Если удаление уведомления 

подтверждено, система удаляет запись и заново формирует журнал, не отражая удаленные 

записи. 
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Рисунок 53 – Подтверждение удаления уведомления 

Удаление доступно только для уведомлений, просмотренных пользователем, 

зарегистрированным в системе и являющимся адресатом уведомления. 

4.3 Позиционирование 

 
4.3.1 Журнал позиций 

 
4.3.1.1 Переход в журнал позиций 

Для перехода в журнал позиций выберите пункт меню Позиционирование ->  

Позиции (см. Рисунок 54). Операции с журналом позиций доступны только для 

авторизованного пользователя портала, имеющего соответствующие привилегии. 
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Рисунок 54 - Журнал позиций 

 

Журнал позиций содержит возможность выгрузки данных в документ формата 

Excel, для чего Пользователю в Поле Поиска требуется ввести необходимые ограничения и 

нажать на кнопку Распечатать – сформируется список позиций в редактируемом документе 

Excel.
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Журнал позиций реализован в виде отдельной страницы, содержащей группу 

фильтров и перечень позиций, доступных для просмотра авторизованному пользователю, в 

табличной форме. Каждая запись данного перечня может быть выбрана двойным кликом 

мыши на строке и открыта для просмотра полной информации рапорта. 

В журнале формируется список позиций с учетом значений фильтров в порядке 

убывания даты их регистрации. 

В журнале позиций реализована функция самостоятельной регистрации рапортов по 

кнопке Загрузить рапорт (см. п. 4.3.1.4) и переход к форме отправки поллов (см. п. 4.3.1.5). 

4.3.1.2 Поиск по журналу позиций 

Для поиска нужной позиции укажите значения фильтров поиска (см. Рисунок 55): 

 судно – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – все; 

 ТСК - выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – все; 

 курирующий филиал – выберите значение из выпадающего списка. По 

умолчанию – все; 

 дата позиции с – выберите дату с использованием встроенного календаря или 

введите в формате ДД.ММ.ГГГГ. По умолчанию – ограничение даты не указано; 

 дата позиции по – выберите даты с использованием встроенного календаря или 

введите в формате ДД.ММ.ГГГГ. По умолчанию – ограничение даты не указано; 

 источник информации - выберите значение из выпадающего списка. По 

умолчанию – все; 

 DNID – введите DNID вручную с клавиатуры. По умолчанию – DNID  не указан; 

 Группа источников позиции – выберите одну или несколько групп из 

выпадающего списка. По умолчанию – группа источников позиции не указана. 
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Рисунок 55 - Поиск по журналу позиций 

Нажмите Искать. Будет сформирован список позиций, удовлетворяющих заданным 

критериям поиска и отсортированный в порядке убывания даты регистрации. 

Внимание! Фильтр поиска работает по условию «И»: если заданы несколько условий 

поиска, отображаются объекты, которые удовлетворяют всем заданным условиям 

одновременно. 

Нажмите Очистить для очистки значений фильтров поиска. 

 
4.3.1.3 Сортировка записей в журнале позиций 

Сортировка записей в списке позиции осуществляется с помощью стрелок в 

заголовке поля: 

 по полю «Судно»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»); 

 по полю «ТСК»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания значения 

поля «ТСК»; 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания значения 

поля «ТСК»; 

 по полю «Время позиции (UTC)»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания времени и 

даты; 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания времени и 

даты; 

 по полю «Дата загрузки в БД (UTC)»: 
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1) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания времени и 

даты; 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания времени и 

даты; 

 по полю «Широта»: 

3) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания значения 

поля «Широта»; 

4) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания значения 

поля «Широта»; 

 по полю «Долгота»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания значения 

поля «Долгота»; 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания значения 

поля «Долгота»; 

 по полю «Курс»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания значения 

поля «Курс»; 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания значения 

поля «Курс»; 

 по полю «Скорость»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания значения 

поля «Скорость»; 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания значения 

поля «Скорость»; 

 по полю «DNID»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания значения 

поля «DNID»; 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания значения 

поля «DNID»; 

 по полю «MN»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания значения 

поля «MN»; 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания значения 

поля «MN»; 
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 по полю «Регион»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от «А» до «Я», от 

«A» до «Z»); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А», от «Z» до «A»); 

 по полю «Id_inf»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания значения 

поля «Id_inf»; 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания значения 

поля «Id_inf»; 

 по полю «Источник позиций»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от «А» до «Я»); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»); 

 по полю «Дельта»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания значения 

поля «Дельта»; 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания значения 

поля «Дельта»; 

 по полю «MEM»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от «А» до «Я»);; 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»).. 

4.3.1.4 Загрузка рапортов 

Функция загрузки рапортов доступна для авторизованного пользователя с 

привилегией «Регистрация рапортов». 

Для регистрации рапорта вручную выберите меню Позиционирование -> 

Позиции –> Загрузить рапорт. 

Откроется ЭФ рапорта (см. Рисунок 56). 
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Рисунок 56 - ЭФ рапорта 

Выберите судно, заполните обязательные поля и нажмите Зарегистрировать. 

Система сохраняет изменения в БД и передает данные рапорта в таблицу «pos». 

 
4.3.1.5 Просмотр рапорта 

Функция просмотра рапортов доступна авторизованному пользователю с 

привилегией «Регистрация рапортов». 

Для просмотра рапорта в Журнале позиций нажмите на необходимый рапорт. 

Откроется форма рапорта в режиме просмотра (см. Рисунок 57). 
 

Рисунок 57 – Рапорт в режиме просмотра 

 

4.3.1.6 Создание полла 

Функция создания поллов доступна для авторизованного пользователя с 

привилегией «Регистрация рапортов» из журнала позиций Позиционирование -> 
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Позиции –> Поллинг и из журнала поллинга Позиционирование -> Поллинг –> 

Создать Полл. 

Откроется форма отправки полла (см. Рисунок 58). 
 

Рисунок 58 - ЭФ Поллинга 

Выберите вид поллинга, тип команды, заполните обязательные поля и нажмите 

Отправить. 

Система сохраняет изменения в БД и передает полл на e-mail определенной 

береговой станции, в соответствии с DNID, указанным в полле, выкладывает полл на ftp. 

4.3.2 Журнал поллинга 

 
4.3.2.1 Переход в журнал поллинга 

Поиск и доступ к просмотру поллов реализуется в Личном кабинете пользователя в 

журнале позиций (см. Рисунок 49). Операции с журналом поллинга доступны только для 

авторизованного пользователя портала, имеющего соответствующие привилегии. 

Для перехода в журнал поллинга в личном кабинете необходимо выберите меню 

Позиционирование - > Поллинг. 
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Рисунок 59 - Журнал поллинга 

Журнал поллинга реализован в виде отдельной страницы, содержащей группу 

фильтров и перечень позиций, доступных для просмотра авторизованному пользователю, в 

табличной форме. Каждая запись данного перечня может быть выбрана двойным кликом 

мыши на строке и открыта для просмотра полной информации рапорта. 

В журнале формируется список поллов с учетом значений фильтров в порядке 

убывания даты их регистрации. 

В журнале поллинга реализована функция самостоятельного создания полла по 

кнопке Создать полл (см. п. 4.3.1.5). 

4.3.2.2 Поиск по журналу поллинга 

Для поиска нужной позиции требуется указать значения фильтров (см. Рисунок 60): 
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Рисунок 60 - Поиск по журналу поллинга 

 DNID – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – все; 

 судно – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – все; 

 ТСК – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – все; 

 курирующий филиал – выберите значение из выпадающего списка. По 

умолчанию – все; 

 дата полла с – выберите дату с использованием встроенного календаря или 

введите в формате ДД.ММ.ГГГГ. По умолчанию – ограничение даты не указано; 

 дата полла по – выберите дату с использованием встроенного календаря или 

введите в формате ДД.ММ.ГГГГ. По умолчанию – ограничение даты не указано; 

 тип команды – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию  – все; 

 статус – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – все. 

Нажмите Искать. Будет сформирован список поллов, удовлетворяющих заданным 

критериям поиска и отсортированный в порядке убывания даты регистрации. 

Внимание! Фильтр поиска работает по условию «И»: если заданы несколько условий 

поиска, отображаются объекты, которые удовлетворяют всем заданным условиям 

одновременно. 

Нажмите Очистить для очистки значений фильтров поиска 

 
4.3.2.3 Сортировка записей в журнале поллинга 

Сортировка записей в списке позиции осуществляется с помощью стрелок в 

заголовке поля: 
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 по полю «DNID/судно»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от «А» до «Я», от 

«A» до «Z»); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А», от «Z» до «A»); 

 по полю «Тип команды»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»); 

 по полю «Статус»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»); 

 по полю «Вид поллинга»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»); 

 по полю «Расписание»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания значения 

поля «Расписание»; 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания значения 

поля «Расписание»; 

 по полю «Дата и время отправки (UTC)»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания времени и 

даты; 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания времени и 

даты; 

 по полю «ФИО автора»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от «А» до «Я», от 

«A» до «Z»); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А», от «Z» до «A»); 

 по полю «Ответ»: 
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3) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от «А» до «Я», от 

«A» до «Z»); 

4) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А», от «Z» до «A»). 

4.3.3 Журнал молчащих судов 

 
4.3.3.1 Поиск в журнале молчащих судов 

Контроль «молчащих» судов доступен пользователям с привилегией «Контроль 

молчащих судов». Для работы с журналом молчащих судов перейдите по ссылке 

Позиционирование –> Молчащие суда. Откроется журнал «молчащих» судов (см. 

Рисунок 61). 

 
Рисунок 61 - Журнал молчащих судов 

Чтобы скрыть блок поиска, нажмите Свернуть. Для отображения блока поиска 

нажмите Развернуть. 
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Для поиска журнале молчащих судов заполните поля блока поиска и нажмите 

Искать: 

 судно – выберите судно из выпадающего списка; 

 группа источника позиции – выберите одно или несколько значений из 

выпадающего списка; 

 причина молчания – выберите причины молчания судна из выпадающего 

списка; 

 DNID – укажите DNID вручную с клавиатуры; 

 состояние по ССД – выберите значение из выпадающего списка; 

 статус (обязательное поле) – выберите значение из выпадающего списка; 

 дата последней позиции с/по (обязательные поля) - укажите интервал дат 

вручную в формате ДД.ММ.ГГГГ или с помощью встроенного календаря; 

 период молчания – укажите период молчания в формате ЧЧ:ММ; 

 количество пропущенных позиций – выберите из списка значение от 1 до 24; 

 курирующий филиал – выберите значение из выпадающего списка. 

В таблице отобразится перечень судов, соответствующих заданным критериям 

поиска. 

Внимание! Фильтр поиска работает по условию «И»: если заданы несколько условий 

поиска, отображаются объекты, которые удовлетворяют всем заданным условиям 

одновременно. 

4.3.3.2 Работа с журналом молчащих судов 

Журнал молчащих судов представляет собой таблицу, содержащую следующие 

столбцы (см. Рисунок 51): 

 поллинг – содержит три кнопки: 

1)      – «Поллинг», при нажатии на которую осуществляется переход на ЭФ 

«Поллинг», предзаполненную данными выбранной в журнале молчащих судов 

записи; 

2)     – «Позиция», при нажатии на которую осуществляется на ЭФ «Рапорт», 

предзаполненную данными о судне из выбранной записи и периодом 3 суток; 

3)     – «История», при нажатии на которую осуществляется переход в Журнал 

позиций (будет сформирован список позиций выбранного молчащего судна, 

отсортированный в порядке убывания даты регистрации); 
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 судно.   Для   просмотра   карточки   судна   нажмите на  символ рядом с 

названием судна; 

 период молчания ( ЧЧ:ММ:СС); 

 время позиции (UTC); 

 источник позиции; 

 состояние по ССД/Дата ССД; 

 широта/долгота; 

 курс/скорость; 

 DNID/MN; 

 ТСК; 

 регион; 

 причина молчания. 

Перемещение между страницами в журнале молчащих судов осуществляется с 

помощью кнопок в правом нижнем углу страницы (см. Рисунок 62). В левом нижнем углу 

страницы показана информация о количестве найденных записей и о диапазоне 

отображаемых на странице строк. 

 
Рисунок 62 - Навигация между страницами в журнале молчащих судов 

Сортировка по столбцам осуществляется в порядке возрастания или убывания. 

Таблицу можно отсортировать только по одному столбцу. Для того, чтобы изменить 

порядок сортировки строк, нажмите на заголовок столбца, по которому будет проводиться 

сортировка. 

Для загрузки рапорта нажмите кнопку Загрузить рапорт и зарегистрируйте новый 

рапорт (см. п. 4.3.1.4). 

Для отправки полла нажмите кнопку Поллинг ниже блока поиска или в строке судна 

и укажите необходимые сведения (см. п. 4.3.1.5). 

Для указания причины молчания судна вручную нажмите на необходимую строку 

таблицы, и заполните поля в открывшемся окне (см. Рисунок 63): 

 причина молчания – выберите из списка причину молчания («В порту», «Не 

установлена», «Ремонт», «Отсутствует»); 

 дата окончания молчания - укажите дату вручную в формате ДД.ММ.ГГГГ или с 
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помощью встроенного календаря. Поле доступно для редактирования только для 

причины молчания «Ремонт» или «В порту»; 

 комментарий – укажите необходимую дополнительную информацию. Если 

необходимо ввести большой текстовый комментарий, растяните поле, используя 

символ  в правом нижнем углу поля. 

Нажмите Сохранить для сохранения введенных данных, или Отмена для возврата 

 журнала без сохранения. 
 

Рисунок 63 - Указание причины молчания судна вручную 
 

 

4.3.3.3 Настройка уведомлений 

Уведомления о молчании судов формируются автоматически в зависимости от 

настроенных характеристик авторизованного пользователя. 

 Внимание! Контроль молчания судов осуществляется по конкретной СЗС или АИС 

судна, указанной в форме поллинга (см. п. 4.3.1.5). 

Для настройки режима уведомлений о молчащих судах нажмите Настроить 

уведомления. Откроется окно настройки уведомлений (см. Рисунок 54). 

Заполните необходимые поля и нажмите Сохранить: 

 настройка уведомлений СЗС: 

1) оператор связи – выберите из списка «Гонец» или «Inmarsat-С»; 

2) период молчания - укажите период молчания в формате ЧЧ:ММ; 

3) пропущено позиций –   введите количество пропущенных позиций. Поле 

доступно при выборе оператора связи Inmarsat; 

4) добавьте необходимое количество полей с помощью кнопки  . 

 АИС (период молчания) - укажите период молчания в формате чч:мм; 
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 ручные рапорты (период молчания) - укажите период молчания в формате 

чч:мм; 

 Курирующий филиал – выберите одно/несколько/все значения из выпадающего 

списка; 

 уведомлять – проставьте отметку для получения уведомлений. 
 

Рисунок 64 – Настройка уведомлений о молчании судов 

Статус судна «Молчит» или «Молчало ранее» определяется автоматически: 

 если разница между текущей датой и временем последней переданной позиции 

больше или равно указанному периоду молчания, то статус судна определяется 

как «Молчит»; 

 если разница между текущей датой и временем последней переданной позиции 

меньше указанного периода молчания и в истории позиций судна есть период, 

превышающий значение указанного периода молчания, то статус судна 

определяется как «Молчало ранее»; 

 количество пропущенных позиций поллинга больше или равно значению, 

указанного в настройках уведомлений о молчании судов (для оператора 

спутниковой связи Inmarsat). 
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При пропуске указанного количества позиций поллинга автоматически 

направляются уведомления на электронные адреса судовладельцев и собственников, 

указанные в карточке судна. 

Интервал автоматического обновления журнала молчащих судов составляет одну 

минуту. 

При появлении в Системе нового молчащего судна, на экране откроется окно 

уведомления (см. Рисунок 65). 

Рисунок 65 - Уведомление о молчании судна 
 

Нажмите Поллинг для отправки полла (см. п. 4.3.1.5). 

Уведомления о наличии молчащих судов постоянно отображаются на экране (см. 

Рисунок 56). 
 

Рисунок 66 -- Строка предупреждения о наличии молчащих судов 

Для просмотра списка новых молчащих судов нажмите на строку. Откроется окно 

уведомления о молчании судов (см. Рисунок 55). 

Для отправки полла нажмите Поллинг в строке судна (см. п. 4.3.1.5). 
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Для указания причины молчания судна вручную нажмите на строку судна и 

заполните необходимые поля (см. Рисунок 64). 

4.3.3.4 Выгрузка журнала молчащих судов 

Для выгрузки журнала молчащих судов, нажмите Распечатать и укажите путь для 

сохранения документа (см. Рисунок 67). По умолчанию документ будет сохранен с 

названием «Журнал молчащих судов». Введите при необходимости новое имя файла и 

нажмите Сохранить. 

Рисунок 67 - Выгрузка журнала молчащих судов 

Журнал молчащих судов с учетом примененных фильтров поиска будет сохранен в 

формате Excel (см. Рисунок 68). 

Рисунок 68 - Журнал молчащих судов в формате Excel 
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4.3.4 Журнал ошибочных позиций 

 
4.3.4.1 Поиск в журнале ошибочных позиций 

Контроль молчащих судов доступен пользователям с привилегией «Контроль 

ошибочных позиций». В журнале ошибочных позиций отображаются рапорты, полученные 

от неопределенного судна, ТСК, DNID, не прошедшие форматно-логический контроль и 

т.п., с возможностью ручной обработки пользователем – указания причины и комментария 

для ошибочного рапорта. 

 
Рисунок 69 - Журнал ошибочных позиций 

Для работы с журналом ошибочных позиций перейдите по ссылке Позиционирование –> 

Ошибочные позиции. Откроется журнал ошибочных позиций (см. Рисунок 69). 

Чтобы скрыть блок поиска, нажмите Свернуть. Для отображения блока поиска 

нажмите Развернуть. 

Для поиска журнале ошибочных позиций заполните поля блока поиска и нажмите 

Искать: 

 судно – выберите судно из выпадающего списка; 

 ТСК– выберите ТСК из выпадающего списка; 
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 причина ошибки – выберите значение или несколько значений из 

выпадающего списка; 

 DNID – укажите DNID вручную с клавиатуры; 

 группа источника позиции – выберите значение или несколько значений из 

выпадающего списка; 

 дата позиции с/по - укажите интервал дат вручную в формате дд.мм.гггг или 

с помощью встроенного календаря; 

 источник информации - выберите значение из выпадающего списка; 

 курирующий филиал – выберите значение из выпадающего списка. 

В таблице отобразится перечень судов, соответствующих заданным критериям 

поиска. 

Внимание! Фильтр поиска работает по условию «И»: если заданы несколько условий 

поиска, отображаются объекты, которые удовлетворяют всем заданным условиям 

одновременно. 

4.3.4.2 Работа с журналом ошибочных позиций 

Журнал ошибочных позиций представляет собой таблицу, содержащую следующие 

столбцы (см. Рисунок 69): 

 первая колонка содержит две кнопки: 

1)     – «Позиции», при нажатии на которую открывается ЭФ рапорта в режиме 

просмотра (см. Рисунок 67); 

2)     – «Корректен» (отображается только для рапортов, не прошедших формато- 

логический контроль по сравнению с предыдущим рапортом), при нажатии на 

которую открывается модальное окно подтверждения корректности позиции (см. 

Рисунок 70). При подтверждении (нажатии кнопки «Да») рапорт переносится из 

таблицы «Ошибочные позиции» в таблицу «Позиции»; 

 
Рисунок 70 – Подтверждение корректности полла судно; 

 ТСК; 

 время позиции (UTC); 

 дата загрузки (UTC); 
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 широта; 

 долгота; 

 курс; 

 скорость; 

 DNID; 

 MN; 

 регион; 

 источник позиции; 

 причина ошибки; 

 комментарий; 

 MEM. 
 

Рисунок 71 - Навигация в журнале ошибочных позиций 
 

Перемещение между страницами в журнале ошибочных позиций осуществляется с 

помощью кнопок в правом нижнем углу страницы (см. Рисунок 71). В левом нижнем углу 

страницы показана информация о количестве найденных записей и о диапазоне 

отображаемых на странице строк. 

Сортировка по столбцам осуществляется в порядке возрастания или убывания. 

Таблицу можно отсортировать только по одному столбцу. Для того, чтобы изменить 

порядок сортировки строк, нажмите на заголовок столбца, по которому будет проводиться 

сортировка. 
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Для указания вручную причины ошибки нажмите левой кнопкой мыши на 

необходимую запись в таблице. Откроется окно «Причина ошибки» (см. Рисунок 72). 

Рисунок 72 - Окно ввода причины ошибки 
 

Укажите причину ошибки: 

 причина ошибки – выберите из списка причину передачи ошибочной позиции; 

 комментарий – укажите необходимую дополнительную информацию. Если 

необходимо ввести большой текстовый комментарий, растяните поле, используя 

символ  в правом нижнем углу поля. 

 нажмите Скачать файл для выгрузки файла позиции и укажите путь и 

наименование для сохранения документа (см. Рисунок 73). Нажмите 

Сохранить. Файл будет сохранен в формате .bin 

Рисунок 73 - Выгрузка файла позиции 
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Нажмите Сохранить. Обновленные сведения о причине ошибки будут отображены 

в таблице. 

Для выгрузки журнала ошибочных позиций нажмите Распечатать и укажите путь 

для сохранения документа. 

4.4 Журналы 

 
4.4.1 Журнал заявок 

 
4.4.1.1 Переход в журнал заявок 

Поиск, доступ к просмотру и редактированию оформленных заявок на оказание 

услуг реализуется в «Личном кабинете» пользователя в журнале заявок (см. Рисунок 74). 

Операции с журналом заявок возможны только для авторизованного пользователя портала. 

Рисунок 74 – Журнал заявок 

Журнал заявок реализован в виде отдельной страницы, содержащей группу 

фильтров и перечень заявок, доступных для работы авторизованному пользователю, в 

табличной форме. Каждая запись данного перечня может быть выбрана и открыта для 

просмотра полной информации о заявке. 
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В колонке «Статус» отображается текущие состояние отображенной заявки, а 

также при получении ответа – ссылка для скачивания приложенного к ответу файла. 

Для перехода в журнал заявок в личном кабинете необходимо выбрать пункт меню 

Журналы -> Заявки. 

В журнале формируется список заявок с учетом значений фильтров, заданных по 

умолчанию, в порядке убывания даты их регистрации: 

 если пользователь ФЛ или ИП, то выбираются все заявки данного пользователя; 

 если пользователь ДЛ, то выбираются все заявки ЮЛ, представителем которого 

является данный пользователь. 

 если пользователь является сотрудником ФАР или ФГБУ ЦСМС, то выбираются 

все заявки пользователей, находящихся под контролем подразделения 

авторизованного сотрудника. 

4.4.1.2 Поиск заявок 

Для поиска нужной заявки укажите значения фильтров (см. Рисунок 75): 

 дата заявки с/по - выберите даты с использованием встроенного календаря или 

введите в формате ДД.ММ.ГГГГ. По умолчанию – ограничение даты не указано; 

 номер заявки – ввод вручную с клавиатуры. По умолчанию – все; 

 категория услуги – выберите услуги из выпадающего списка; 

 заявитель – ввод ФИО заявителя вручную с клавиатуры. По умолчанию – все; 

 место рассмотрения –   выберите значение   из   выпадающего списка. По 

умолчанию – все; 

 услуга – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – все; 

 статус – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – все. 

Перечень статусов зависит от вида услуги; 

 решение – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – все; 

 организация – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – все. 
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Рисунок 75 - Поиск по заявкам 

Внимание! Фильтр поиска работает по условию «И»: если заданы несколько условий 

поиска, отображаются объекты, которые удовлетворяют всем заданным условиям 

одновременно. 

Нажмите Искать. В журнале будет сформирован список заявок, удовлетворяющих 

заданным критериям поиска, в порядке убывания даты их регистрации 

Для очистки фильтров поиска нажмите Очистить. 

 
4.4.1.3 Сортировка записей в журнале заявок 

Сортировка записей в списке заявок осуществляется с помощью стрелок в 

заголовке поля: 

 по полю «Дата»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания даты; 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания даты; 

 по полю «Услуга»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»); 

 по полю «Место рассмотрения»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»); 
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 по полю «Статус», если нажата стрелка «», записи сортируются в следующем 

порядке: 

1) статус в порядке возрастания (от «проект» к «получен ответ»); 

2) вид услуги; 

3) дата заявки в порядке возрастания; 

 по полю «Статус», если нажата стрелка «», записи сортируются в следующем 

порядке: 

1) код статуса в порядке убывания (от «получен ответ» до «проект»); 

2) вид услуги; 

3) дата заявки в порядке убывания. 

 по полю «Удалить запись», записи сортируются в следующем порядке: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются с тех, которые можно удалить, к 

тем, которые нельзя удалить; 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются с тех, которые нельзя удалить, к 

тем, которые можно удалить; 

 
4.4.2 Журнал договоров 

 
4.4.2.1 Переход в журнал договоров 

 
Поиск, доступ к просмотру и редактированию оформленных договоров реализуется 

в личном кабинете пользователя в журнале договоров (см. Рисунок 76). Операции с 

журналом договоров доступны для зарегистрированного пользователя: 

 если пользователь ФЛ или ИП, то выбираются все договоры данного 

пользователя; 

 если пользователь ДЛ, то выбираются все договоры ЮЛ, представителем 

которого является данный пользователь; 

 если пользователь является сотрудником ФАР или ФГБУ ЦСМС, то выбираются 

все договоры пользователей, находящихся под контролем подразделения 

авторизованного сотрудника. 

Журнал договоров реализован в виде отдельной страницы, содержащей группу 

фильтров и перечень договоров, доступных для работы авторизованному пользователю, в 

табличной форме. Каждая запись данного перечня может быть выбрана двойным кликом 

правой клавишей мыши на строке и открыта для просмотра полной информации о договоре. 

В колонке «Статус» отображается текущее состояние отображенного договора. 
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Для перехода в журнал договоров в личном кабинете выберите в меню Журналы  

-> Договоры. 

В журнале формируется список договоров с учетом значений фильтров в порядке 

убывания даты их регистрации.  

 

Рисунок 76 - Журнал договоров 
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4.4.2.2 Поиск по журналу договоров 

Для поиска нужного договора укажите значения фильтров (см. Рисунок 77). 

 
Рисунок 77 - Поиск договоров 

 вид договора – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – 

все; 

 статус договора – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – 

все; 

 организация – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – 

все; 

 филиал ФГБУ ЦСМС – выберите значение из выпадающего списка. По 

умолчанию – все; 

 дата подачи с – выберите дату с помощью встроенного календаря или введите  

в формате ДД.ММ.ГГГГ. По умолчанию – ограничение даты не указано; 

 дата подачи по – выберите дату с помощью встроенного календаря или введите 

в формате ДД.ММ.ГГГГ. По умолчанию – ограничение даты не указано; 

 тариф – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – все; 

 номер договора – введите номер или часть номера вручную с клавиатуры. По 

умолчанию – все; 

 дата договора – выберите дату с помощью встроенного календаря или введите 

в формате ДД.ММ.ГГГГ. По умолчанию – ограничение даты не указано. 

Внимание! Фильтр поиска работает по условию «И»: если заданы несколько условий 

поиска, отображаются объекты, которые удовлетворяют всем заданным условиям 

одновременно. 

Нажмите Искать. В журнале будет сформирован список договоров, 

удовлетворяющих заданным критериям поиска, в порядке убывания даты их регистрации 

Для очистки фильтров поиска нажмите Очистить. 
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4.4.2.3 Сортировка записей в журнале договоров 
 

Сортировка записей в списке договоров осуществляется с помощью стрелок в 

заголовке поля: 

 по полю «Вид договора»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»); 

 по полю «Номер договора»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания номера; 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания номера. 

 по полю «Дата договора»: 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания даты; 

3) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания даты; 

 по полю «Статус»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»); 

 по полю «Филиал ФГБУ ЦСМС»: 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

3) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»); 

 по полю «Организация»: 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

3) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»); 

4.4.3 Журнал разрешений 

 
4.4.3.1 Переход в журнал разрешений 

Поиск, доступ к просмотру и редактированию оформленных разрешений 

реализуется в Личном кабинете пользователя в журнале разрешений. Операции с журналом 

разрешений доступны для зарегистрированного пользователя: 

 если пользователь ФЛ или ИП, то выбираются все разрешения данного 

пользователя; 

 если пользователь ДЛ, то выбираются все разрешения ЮЛ, представителем 
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которого является данный пользователь; 

 если пользователь является сотрудником ФАР или ФГБУ ЦСМС, то выбираются 

все разрешения пользователей, находящихся под контролем подразделения 

авторизованного сотрудника. 

Журнал разрешений реализован в виде отдельной страницы, содержащей группу 

фильтров и перечень разрешений, доступных для работы авторизированному 

пользователю, в табличной форме. Каждая запись данного перечня может быть выбрана 

двойным кликом правой клавишей мыши на строке и открыта для просмотра полной 

информации о разрешении. 

В колонке «Статус» отображается текущее состояние отображенного разрешения. 

Для перехода в журнал разрешений в личном кабинете выберите меню Журналы -> 

Разрешения. 

В журнале формируется список разрешений с учетом значений фильтров в порядке 

убывания даты их регистрации. 

В журнале разрешений реализована функция самостоятельного создания заявки на 

получение разрешения или внесения в него изменений на основе данных, на 

приостановление, возобновление и аннулирование разрешения (см.п. 4.8.2, п. 4.8.3, п. 4.8.4). 



79  

 
Рисунок 78 - Журнал разрешений 

 

4.4.3.2 Поиск по журналу разрешений 

Для поиска нужного разрешения укажите значения фильтров (см. Рисунок 79): 

 вид рыболовства – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию 

– все; 

 район добычи (вылова) – выберите значение из выпадающего списка. По 

умолчанию – все; 

 РПУ – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – все; 

 ВБР – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – все; 

 тип ВБР – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – все; 

 судно – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – все; 

 дата разрешения с – выберите дату с помощью встроенного календаря или 

введите в формате ДД.ММ.ГГГГ. По умолчанию – ограничение даты не 

указано; 
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 дата разрешения по – выберите дату с помощью встроенного календаря или 

введите в формате ДД.ММ.ГГГГ. По умолчанию – ограничение даты не 

указано; 

 пользователь - выберите пользователя из выпадающего списка. По умолчанию 

– все; 

 номер разрешения – введите номер вручную с клавиатуры. По умолчанию – все; 

 статус – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – все; 

 выдано - выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – все. 

 судовладелец – выберите значение из выпадающего списка. 

 

Рисунок 79 - Поиск разрешения 

Внимание! Фильтр поиска работает по условию «И»: если заданы несколько условий 

поиска, отображаются объекты, которые удовлетворяют всем заданным условиям 

одновременно. 

Нажмите Искать. В журнале будет сформирован список документов, 

удовлетворяющих заданным критериям поиска, в порядке убывания даты их регистрации 

Для очистки фильтров поиска нажмите Очистить. 

 
4.4.3.3 Сортировка записей в журнале разрешений 

Сортировка записей в списке разрешений осуществляется с помощью стрелок в 

заголовке поля: 

 по полю «Выдано»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 
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направлении (от «Я» до «А»); 

 по полю «Вид квоты»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»); 

 по полю «Судно»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»); 

 по полю «Номер разрешения»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания номера; 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания номера; 

 по полю «Дата разрешения»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания даты; 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания даты; 

 по полю «Статус»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»); 

 по полю «Период с»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания даты; 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания даты; 

 по полю «Период по»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания даты; 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания даты; 

 по полю «Пользователь»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»). 

 по полю «Удалить запись»: 

3) если нажата стрелка «», записи сортируются с тех, которые можно удалить, к 

тем, которые нельзя удалить; 

4) если нажата стрелка «», записи сортируются с тех, которые нельзя удалить, к 

тем, которые можно удалить; 
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4.4.4 Журнал документов о соответствии судовладельцев и судов требованиям 

МКУБ 

4.4.4.1 Поиск в журнале документов о соответствии судовладельцев и судов 

требованиям МКУБ 

Для работы с журналом документов о соответствии судовладельцев и судов 

требованиям МКУБ перейдите по ссылке Журналы -> МКУБ. Откроется журнал 

документов о соответствии судовладельцев и судов требованиям МКУБ (см. Рисунок 80). 

 

Рисунок 80 - Журнал документов о соответствии судовладельцев и судов требованиям МКУБ 

Чтобы скрыть блок поиска, нажмите Свернуть. Для отображения блока поиска 

нажмите Развернуть. 

Для поиска в журнале документов о соответствии судовладельцев и судов 

требованиям МКУБ, заполните поля блока поиска и нажмите Поиск: 

 судовладелец – выберите судовладельца из выпадающего списка; 
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 судно – выберите судно из выпадающего списка; 

 вид документа – выберите вид документа из выпадающего списка; 

 номер документа о соответствии – введите номер или часть номера для 

контекстного поиска в списке; 

 статус – выберите статус документа из выпадающего списка; 

 выдано – выберите из списка организацию, выдавшую документ; 

 эксперт – выберите из списка организацию-эксперта; 

 дата выдачи документа с/по – укажите дату в формате ДД.ММ.ГГГГ или с 

помощью встроенного календаря; 

 дата окончания действия документа с/по – укажите дату в формате 

ДД.ММ.ГГГГ или с помощью встроенного календаря; 

 срок устранения несоответствий с/по – укажите дату в формате ДД.ММ.ГГГГ 

или с помощью встроенного календаря; 

 дата аннулирования с/по – укажите дату в формате ДД.ММ.ГГГГ или с 

помощью встроенного календаря; 

 срок   следующего   освидетельствования   с/по –   укажите дату   в формате 

ДД.ММ.ГГГГ или с помощью встроенного календаря; 

 дата истечения владения судном с/по – укажите дату в формате ДД.ММ.ГГГГ 

или с помощью встроенного календаря. 

Внимание! Фильтр поиска работает по условию «И»: если заданы несколько условий 

поиска, отображаются объекты, которые удовлетворяют всем заданным условиям 

одновременно. 

В таблице отобразится список документов, соответствующих заданным критериям 

поиска (см. Рисунок 81). 
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Рисунок 81 - Результаты поиска в журнале документов о соответствии судовладельцев и судов 

требованиям МКУБ 

Для просмотра карточки документа нажмите левой кнопкой мыши на необходимую 

строку в таблице. Состав карточки документа см. п. 4.8.12.1. 

Для очистки фильтров поиска нажмите Очистить. 

 
4.4.4.2 Работа с журналом документов о соответствии судовладельцев и судов 

требованиям МКУБ 

Журнал представляет собой таблицу, содержащую следующие столбцы (см. 

Рисунок 81): 

 выдано; 

 вид документа; 

 пользователь; 

 судно; 

 номер документа; 

 дата документа; 

 статус.; 

 дата следующего освидетельствования; 

Перемещение между страницами в журнале документов о соответствии 

судовладельцев и судов требованиям МКУБ осуществляется с помощью кнопок в правом 

нижнем углу страницы (см. Рисунок 82). В левом нижнем углу страницы показана 
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информация о количестве найденных записей и о диапазоне отображаемых на странице 

строк. 

Сортировка по столбцам осуществляется в порядке возрастания или убывания. 

Таблицу можно отсортировать только по одному столбцу. Для того, чтобы изменить 

порядок сортировки строк, нажмите на заголовок столбца, по которому будет проводиться 

сортировка. 

 

 
Рисунок 82 - Навигация в журнале документов о соответствии требованиям МКУБ 

Для создания заявки на освидетельствование на соответствие требованиям МКУБ 

нажмите Создать и выберите необходимую услугу из списка (см.п.4.8.12, 4.8.13) 

4.4.4.3 Просмотр документа о соответствии судовладельцев требованиям МКУБ 

Для просмотра карточки документа о соответствии судовладельца требованиям 

МКУБ, выполните поиск документа (см. п. 4.4.4.1) и нажмите левую кнопку мыши на 

необходимой строке таблицы. Документ откроется в режиме просмотра (см. Рисунок 83). 
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Рисунок 83 - Просмотр документа о соответствии судовладельца требованиям 

МКУБ 

В режиме просмотра доступны следующие действия: 

 просмотр сведений документа о соответствии судовладельца требованиям МКУБ; 

 выгрузка подписанных документов и подтверждение подписания документов 

электронной подписью при нажатии на ссылку Скачать подписанные документы; 

 для  просмотра  карточки  судовладельца  нажмите  на  символ    рядом с полем 

«Судовладелец» (см. Рисунок 84). 
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Рисунок 84 - Просмотр карточки судовладельца 

 для просмотра полного списка судов просматриваемого судовладельца, нажмите на 

ссылку Просмотреть список судов; 

  для просмотра связанных документов на вкладке «Связанные документы» нажмите 

на наименование документа (см. Рисунок 85). Карточка выбранного документа о 

соответствии или разрешения на вылов откроется в режиме просмотра. 
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Рисунок 85 - Вкладка «Связанные документы» 

 для просмотра истории изменений откройте вкладку «Действия» (см. Рисунок 86). 

Для просмотра соответствующей заявки, нажмите левой кнопкой мыши на запись в 

таблице 

 
Рисунок 86 - Вкладка «Действия» 

 

4.4.4.4 Просмотр документа о соответствии судна требованиям МКУБ 

Для просмотра карточки документа о соответствии судна требованиям МКУБ, 

выполните поиск документа (см. п. 4.4.4.1) и нажмите левую кнопку мыши на необходимой 

строке таблицы. Документ откроется в режиме просмотра (см. Рисунок 87). 

В режиме просмотра доступны следующие действия: 

 просмотр сведений документа о соответствии судна требованиям МКУБ; 
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 выгрузка подписанных документов и подтверждение подписания документов 

электронной подписью при нажатии на ссылку Скачать подписанные документы; 

 для  просмотра  карточки  судовладельца  нажмите  на  символ    рядом с полем 

«Судовладелец» (см. Рисунок 87); 

 для просмотра карточки судна нажмите на символ  рядом с полем «Судно»; 
 

Рисунок 87 - Документ соответствия судна требованиям МКУБ 

 

 для просмотра связанных документов на вкладке «Связанные документы» нажмите 

на наименование документа (см. 
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Рисунок 88). 
 

Рисунок 88 - Вкладка «Связанные документы» 
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 для просмотра истории изменений откройте вкладку «Действия» (см. Рисунок 89). 

Для просмотра соответствующей заявки, нажмите левой кнопкой мыши на запись в 

таблице (см. Рисунок 89). 
 

Рисунок 89 - Просмотр истории изменений 
 

4.4.4.5 Выгрузка документа соответствия требованиям МКУБ 

Для выгрузки документа соответствия требованиям МКУБ откройте карточку 

документа и нажмите Распечатать. Укажите путь и наименовании для сохранения 

документа. Документ о соответствии судовладельца требованиям МКУБ (см. Рисунок 90), 

или документ о соответствии судна требованиям МКУБ (см. Рисунок 91) будет сохранен в 

формате Microsoft Word. 

 

 

 

 
 

 

Рисунок 90 - Документ о соответствии судовладельца требованиям МКУБ 
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4.4.4.6 Удаление документа о соответствии требованиям МКУБ 
 

Удаление возможно для документов соответствия в статусе «Проект». Найдите в 

журнале документов соответствия судовладельцев и судов требованиям МКУБ 

необходимый документ (см.п. 4.4.4). В соответствующей строке таблицы нажмите на 

кнопку  (см Рисунок 92). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Рисунок 91 - Документ о соответствии судна требованиям МКУБ 
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Рисунок 92 - Удаление документа соответствия 

Нажмите Да и подтвердите действие в открывшемся окне (см. Рисунок 93). 
 

Рисунок 93 - Подтверждение удаления 

Документу о соответствии требованиям МКУБ будет присвоен статус «Удалено». 

 
4.4.5 Журнал квот 

 
4.4.5.1 Поиск в журнале квот 

Для работы с журналом квот перейдите по ссылке Журналы -> Квоты. Откроется 

журнал квот (см. Рисунок 94). 
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Рисунок 94 – Журнал квот добычи (вылова) ВБР 

 

Чтобы скрыть блок поиска, нажмите Свернуть. Для отображения блока поиска 

нажмите Развернуть. 

Для поиска квот в журнале заполните поля блока поиска и нажмите Искать: 

 бассейн – выберите значение из выпадающего списка; 

 район добычи (вылова) – выберите район из выпадающего списка; 

 ВБР – выберите ВБР из выпадающего списка; 

 вид квоты – выберите вид квоты из выпадающего списка; 

 пользователь ВБР – выберите пользователя из выпадающего списка; 

 дата документа с – выберите дату с помощью выпадающего списка или введите 

вручную с клавиатуры; 

 дата документа по – выберите дату с помощью выпадающего списка или ввдите 

вручную с клавиатуры; 

 год действия документа – выберите год из выпадающего списка; 

 номер документа – введите номер документа с помощью клавиатуры; 

 статус квоты – выберите статус квоты, которую необходимо найти. Возможен 

выбор нескольких значений; 

 субъект РФ – выберите субъект из выпадающего списка. Возможен выбор 

нескольких значений; 

 квоты на дату – выберите дату с помощью встроенного календаря или введите 

значение с клавиатуры. 
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В таблице отобразится список квот, соответствующих заданным критериям поиска 

(см. Рисунок 95). 

Внимание! Фильтр поиска работает по условию «И»: если заданы несколько условий 

поиска, отображаются объекты, которые удовлетворяют всем заданным условиям 

одновременно. 

 
Рисунок 95 - Результаты поиска квот 

,Для очистки фильтров поиска нажмите Очистить. 

 
4.4.5.2 Работа с журналом квот 

Журнал квот представляет собой таблицу, содержащую следующие столбцы (см. 

Рисунок 85): 

 период действия записи; 

 номер/дата; 

 пользователь; 

 квота; 

 вид квоты; 

 район; 

 ВБР; 

 статус; 

 субъект РФ; 

 автор создания записи. 

Перемещение между страницами в журнале квот осуществляется с помощью кнопок 

в правом нижнем углу страницы (см. Рисунок 96). В левом нижнем углу страницы показана 

информация о количестве найденных записей и о диапазоне отображаемых на странице 

строк. 

 

9 Рисунок 96 - Навигация между страницами в журнале квот 
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Сортировка по столбцам осуществляется в порядке возрастания или убывания. 

Таблицу можно отсортировать только по одному столбцу. Для того, чтобы изменить 

порядок сортировки строк, нажмите на заголовок столбца, по которому будет проводиться 

сортировка. Первая сортировка выполняется по убыванию по столбцу «Год». Для 

сортировки по возрастанию нажмите на заголовок столбца 

4.4.5.3 Выгрузка журнала квот 

Для выгрузки журнала квот в формате Microsoft Excel нажмите Распечатать и 

укажите путь для сохранения документа (см. Рисунок 97). По умолчанию документ будет 

сохранен с названием «Журнал квот». Введите при необходимости новое имя файла и 

нажмите Сохранить. 

 
Рисунок 97 - Выгрузка журнала квот 

 

Журнал квот с учетом примененных фильтров поиска будет сохранен в формате 

Microsoft Excel (см. Рисунок 98). 
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Рисунок 98 - Журнал квот в формате Microsoft Excel 

 

4.5 Отчеты 

 
4.5.1 Журнал отчетов 

 
4.5.1.1 Переход в журнал отчетов 

 
Рисунок 99 - Журнал отчетов 
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Поиск, доступ к просмотру и редактированию оформленных отчетов реализуется в 

Личном кабинете пользователя в журнале отчетов. Операции с журналом отчетов доступны 

только для авторизованного пользователя портала, имеющего соответствующие 

привилегии. 

Журнал отчетов реализован в виде отдельной страницы, содержащей группу 

фильтров и перечень отчетов, доступных для работы авторизованному пользователю, в 

табличной форме. Каждая запись данного перечня может быть выбрана двойным кликом 

мыши на строке и открыта для просмотра полной информации об отчете. 

В колонке «Статус» отображается текущее состояние отображенного отчета. 

Для перехода в журнал Отчетов в личном кабинете необходимо выбрать пункт меню 

Отчеты - > Журнал отчетов. 

В журнале формируется список отчетов с учетом значений фильтров в порядке 

убывания даты их регистрации. 

Предусмотрена функция удаления отчетов. Для удаления в конце нужной строки 

отчета нажать кнопку Удалить (крестик). Удаление доступно только для отчетов в статусе 

«Проект». 

В журнале отчетов реализована функция самостоятельного создания 

статистического отчета 1-П (рыба) (см.п. 4.8.7), отчета о добыче (вылове) водных 

биоресурсов (см.п. 4.8.5), оперативных отчетов на основе данных, поступивших от внешних 

пользователей на бумажном носителе (см.п. 4.8.6). 

Отчеты заполняются на основании следующих данных: 

 предзаполнение отчета о добыче (вылове) водных биоресурсов, оперативного отчета 

осуществляется на основании судовых суточных донесений (ССД) и данных отчетов 

прошлых отчетных периодов идентичного года (при наличии таковых); 

 предзаполнение отчетов 1-П (рыба) осуществляется на основании судовых суточных 

донесений и данных оперативных отчетов, отчетов о добыче (вылове) ВБР (при 

наличии таковых), а также на основании отчетов 1-П (рыба) за прошлый отчетный 

период. 

Если пользователи ВБР не предоставляют ССД, оперативный отчет и отчет о добыче 

(вылове) ВБР предзаполняется данными отчета прошлого отчетного периода. 

Если пользователи ВБР не предоставляют ССД и отсутствует оперативная 

отчетность, отчет 1-П (рыба) предзаполняется данными отчета прошлого отчетного периода 

идентичного года. 
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4.5.1.2 Поиск отчетов 

Для поиска нужного отчета требуется указать значения фильтров (см. Рисунок 100): 

 вид отчета – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – все; 

 статус отчета – выбор из выпадающего списка. По умолчанию – все; 

 тип ответа - выбор из выпадающего списка. По умолчанию – все; 

 пользователь – выбор из выпадающего списка. По умолчанию – все; 

 ТУ   Росрыболовства – выберите значение   из выпадающего списка. По 

умолчанию – все; 

 отчетный период с – укажите дату в формате ДД.ММ.ГГГГ или с помощью 

встроенного календаря. По умолчанию – ограничение даты не указано; 

 отчетный период по – укажите дату в формате ДД.ММ.ГГГГ или с помощью 

встроенного календаря. По умолчанию – ограничение даты не указано; 

 дата подачи с – укажите дату в формате ДД.ММ.ГГГГ или с помощью 

встроенного календаря. По умолчанию – ограничение даты не указано; 

 дата подачи по – укажите дату в формате ДД.ММ.ГГГГ или с помощью 

встроенного календаря. По умолчанию – ограничение даты не указано; 

 ФГБУ ЦСМС – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – 

все; 

 нарушены сроки подачи отчета – выберите «Да» или «Нет»; 

 отображать успешно поданные отчеты за одну отчетную дату - выбор из выпадающего 

списка. 

Внимание! Фильтр поиска работает по условию «И»: если заданы несколько условий 

поиска, отображаются объекты, которые удовлетворяют всем заданным условиям 

одновременно. 

Нажмите Искать. В журнале будет сформирован список отчетов, удовлетворяющих 

заданным критериям поиска, в порядке убывания даты их регистрации 

Для очистки фильтров поиска нажмите Очистить. 
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Рисунок 100 – Поиск отчетов 

4.5.1.3 Сортировка записей в журнале отчетов 

 
Сортировка записей в списке отчетов осуществляется с помощью стрелок в 

заголовке поля: 

 по полю «Вид отчета»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»). 

 по полю «Период отчета с»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания даты; 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания даты. 

 по полю «Период отчета по»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания даты; 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания даты. 

 по полю «Дата подачи отчета»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания даты; 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания даты. 

 по полю «Статус»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания (от 

«проект» к «получен ответ»); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания (от «получен 

ответ» до «проект»); 

 по полю «Пользователь»: 
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1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от «А» до «Я», от 

«A» до «Z»); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А», от «Z» до «A»); 

 «ТУ Росрыболовства»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»); 

 «Филиал ФГБУ ЦСМС»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»); 

 по полю «Версия»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания значения 

поля «Версия»; 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания значения 

поля «Версия». 

4.5.2 Сводные отчеты 

Услуга предназначена для формирования Сводного отчета в ФНС. Услуга доступна 

внутренним пользователям с привилегиями «Формирование отчета в ГРР», 

«Формирование отчета в ФНС ЮЛ/ИП», «Формирование отчета о внесенных в 

разрешения изменениях», «Формирование отчета о ходе выдачи разрешений», 

«Формирование отчета по контролю за уплатой государственной пошлины» и 

«Формирование отчета по контролю за уплатой разового взноса». 

Для получения Сводного отчета выберите в меню Отчеты -> Сводные отчеты. 

Откроется форма получения сводных отчетов (см. Рисунок 101). 
 

Рисунок 101 – Критерии формирования Сводных отчетов 

В поле «Вид отчета*» выберите из выпадающего списка вид отчета и задайте 

критерии формирования отчета. 
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Для формирования выходной формы сводного отчета нажмите кнопку 

Сформировать. 

Для сброса критериев формирования отчета нажмите Очистить. 

 

4.5.3 Книга регистрации разрешений 

Услуга формирования книги регистрации разрешений доступна внутреннему 

пользователю с привилегией «Создание книги регистрации разрешений». 

Для получения сформированной книги регистрации выберите в меню «Отчеты» -> 

Книга регистрации разрешений. Откроется форма получения книги регистрации 

разрешений (см. Рисунок 102). 

 
Рисунок 102 – Фильтры печати Книги регистрации разрешений 

Выберите подразделение Росрыболовства и даты начала/окончания действия и 

нажмите Печать. Документ будет сохранен в формате Microsoft Excel. 

Для сброса критериев формирования выгрузки книги регистрации разрешений 

нажмите Очистить. 

4.6 Администрирование 

 
4.6.1 Журнал пользователей 

 
4.6.1.1 Переход в журнал пользователей 

Поиск, доступ к просмотру и редактированию данных пользователей реализуется в 

личном кабинете пользователя в журнале пользователей (см. Рисунок 103). Операции с 

журналом пользователей доступны только для пользователей с привилегией «Создание 

пользователя». 
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Рисунок 103 – Журнал пользователей 

Журнал пользователей реализован в виде отдельной страницы, содержащей группу 

фильтров и перечень пользователей, доступных для просмотра и редактирования 

внутреннему пользователю, в табличной форме. Каждая запись данного перечня может 

быть выбрана двойным кликом левой кнопкой мыши по строке и открыта для просмотра 

полной информации. 

В колонке «Статус» отображается текущее состояние пользователя. 

Для перехода в журнал пользователей в личном кабинете выберите пункт меню 

Администрирование -> Пользователи. 

В журнале пользователей реализован переход к ЭФ создания учетной записи. 

 
4.6.1.2 Поиск пользователей в журнале 

Для поиска в журнале пользователей укажите значения фильтров поиска (Рисунок 

104): 
 
 

  тип субъекта – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – 

все; 

 ФИО пользователя - выберите значение из выпадающего списка. По 

умолчанию – все; 
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 ИНН - введите вручную с клавиатуры. По умолчанию – все; 

 СНИЛС - введите вручную с клавиатуры. По умолчанию – все; 

 дата регистрации с/дата регистрации по – введите даты в формате дд.мм.гггг 

или выберите с помощью встроенного календаря; 

 роль - выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – все; 

 привилегия - выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – все; 

 организация - выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию –  

все. 

Рисунок 104 - Поиск пользователей 

Внимание! Фильтр поиска работает по условию «И»: если заданы несколько условий 

поиска, отображаются объекты, которые удовлетворяют всем заданным условиям 

одновременно. 

Нажмите Искать. В журнале будет сформирован список отчетов, удовлетворяющих 

заданным критериям поиска, в порядке убывания даты их регистрации 

Для очистки фильтров поиска нажмите Очистить. 

 
4.6.1.3 Сортировка журнала пользователей 

Сортировка записей в списке пользователей осуществляется с помощью стрелок в 

заголовке поля: 

 по полю «ФИО»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

2)  если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»); 

 по полю «Телефон»: 

1)  если   нажата  стрелка  «», записи сортируются в порядке возрастания 

числового значения; 
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2)  если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания числового 

значения; 

 по полю «Email»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от A до Z); 

2)  если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от Z до A); 

 по полю «Логин»: 

3) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от «A» до «Z»); 

4)  если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Z» до «A»); 

 по полю «Статус»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

2)  если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»). 

4.6.1.4 Регистрация пользователя вручную 

Создание нового пользователя доступно для внутреннего пользователя с 

привилегией «Создание пользователя». 

Для регистрации нового пользователя Портала ОСМ выберите пункт меню 

Администрирование -> Пользователи и нажмите Создать (см. Рисунок 103). 

Откроется ЭФ создания профиля пользователя (см. Рисунок 105). 

В форме выберите пользователя: физическое лицо, должностное лицо или 

индивидуальный предприниматель, заполните все обязательные поля, присвойте роли и 

привилегии и нажмите Сохранить. Подтвердите действие с помощью ЭП (см. п. 3.1.3). 
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Рисунок 105 – ЭФ Создания учетной записи (должностное лицо) 
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4.6.1.5 Регистрация пользователя по заявке 

Формирование ответа на заявку на регистрацию пользователя на Портале ОСМ 

доступно в закрытой части портала внутреннему пользователю с привилегией «Создание 

пользователя». 

Для создания учетной записи откройте заявление на регистрацию: 

 в журнале уведомлений выберите заявление на регистрацию в статусе 

«Направлено» или «На рассмотрении»; 

  в журнале заявок выберите заявление на регистрацию в статусе «Направлено» 

или «На рассмотрении», вид услуги – «Регистрация на портале» 

Просмотрите заявку и направьте ответ заявителю. На вкладке «Ответ» выберите 

необходимое значение: 

  при выборе ответа «Отказать», заполните поле «Причина отказа» значением из 

выпадающего списка 

  при выборе ответа «Решено положительно», заполните роли и привилегии (см. 

п. 4.6.3.4) согласно Заявлению на регистрацию на Портале ОСМ и присвойте 

пользователю логин и пароль. 

Нажмите кнопку Направить ответ и подтвердите действие с помощью ЭП (см. 

3.1.3). 

Система меняет статус заявки и направляет заявителю уведомление о смене статуса 

заявки и уведомление с логином и временным паролем, сохраняет изменения в БД. 

Для регистрации ДЛ из новой организации необходимо сначала зарегистрировать 

организацию, рассмотрев смежную заявку на регистрацию ЮЛ. 

4.6.1.6 Регистрация организации по заявке 

Формирование ответа на заявку на регистрацию организации на Портале ОСМ 

доступно в закрытой части портала внутреннему пользователю с привилегией 

«Регистрация ЮЛ». 

Для создания учетной записи откройте экранную форму заявления на регистрацию 

ЮЛ:  

 в журнале уведомлений выберите заявление на регистрацию в статусе 

«Направлено» или «На рассмотрении»; 

  в журнале заявок выберите заявление на регистрацию в статусе «Направлено» 

или «На рассмотрении», вид услуги – «Регистрация на портале». 

Просмотрите заявку и направьте ответ заявителю. На вкладке «Ответ» выберите 

необходимое значение: 
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3.1.3). 

 при выборе ответа «Отказать», заполните поле «Причина отказа» значением из 

выпадающего списка 

  при выборе ответа «Решено положительно», заполните роли и привилегии (см. 

п. 4.6.3.4), согласно Заявлению на регистрацию на Портале ОСМ. 

Нажмите кнопку Направить ответ и подтвердите действие с помощью ЭП (см. п. 

 
 

Система автоматически присваивает организации код ОСМ, меняет статус заявки и 

информирует пользователя о смене статуса заявки, направляет уведомление на почту 

заявителю об успешной регистрации организации на Портале ОСМ, сохраняет изменения в 

БД. 

4.6.1.7 Блокировка учетной записи 

Примечание: функция блокировки учетной записи доступна для пользователей в 

статусе «Активен». 

Для блокировки записи выполните следующие действия: 

 перейдите Администрирование -> Пользователи; 

 в результатах поиска кликните на пользователя, которого необходимо 

заблокировать; 

 в открывшейся ЭФ «Профиль пользователя» нажмите кнопку 

«Заблокировать учетную запись». 

 
4.6.1.8 Разблокировка учетной записи 

Примечание: функция разблокировки учетной записи доступна для пользователей в 

статусе «Заблокирован». 

Для разблокировки записи выполните следующие действия: 

 перейдите Администрирование -> Пользователи; 

 в результатах поиска кликните на учетную запись, которую необходимо 

разблокировать; 

 в открывшейся ЭФ «Профиль пользователя» нажмите кнопку 

«Разблокировать учетную запись». 



103  

4.6.2 Журнал ролей 

 
4.6.2.1 Переход в журнал ролей 

Поиск, доступ к просмотру и редактированию ролей реализуется в личном  кабинете 

пользователя в журнале ролей (см. Рисунок 106). Операции с журналом ролей доступны 

только для пользователей с привилегией «Создание роли». 

Рисунок 106 – Журнал ролей 

Журнал пользователей реализован в виде отдельной страницы, содержащей группу 

фильтров и перечень пользователей, доступных для просмотра и редактирования 

внутреннему пользователю, в табличной форме. Каждая запись данного перечня может 
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быть выбрана двойным кликом левой кнопкой мыши по строке и открыта для просмотра 

информации. 

В колонке «Статус» отображается текущее состояние роли. 

Для перехода в журнал ролей в личном кабинете выберите пункт меню 

Администрирование -> Роли. 

В журнале ролей реализован переход к ЭФ создания роли и функции 

активации/деактивации ролей. 

4.6.2.2 Поиск по журналу ролей 

Для поиска в журнале ролей укажите значения фильтров (см. Рисунок 107): 

 наименование - введите вручную с клавиатуры. По умолчанию – все; 

 статус - выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – все. 
 

Рисунок 107 – Поиск ролей 

Внимание! Фильтр поиска работает по условию «И»: если заданы несколько условий 

поиска, отображаются объекты, которые удовлетворяют всем заданным условиям 

одновременно. 

Нажмите Искать. В журнале будет сформирован список ролей, удовлетворяющих 

заданным критериям поиска. 

Для очистки фильтров поиска нажмите Очистить. 

 
4.6.2.3 Сортировка журнала ролей 

Сортировка записей в списке ролей осуществляется с помощью стрелок в заголовке 

поля:  

 по полю «Наименование»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

2)  если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»); 

 по полю «Статус»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 
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2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»); 

 по полю «Дата создания»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания даты; 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания даты. 

 
4.6.2.4 Создание роли 

Создание новой роли доступно для внутреннего пользователя с привилегией 

«Создание роли». 

Для создания новой роли выберите пункт меню Администрирование -> Роли и 

нажмите Создать. 

Откроется ЭФ «Роли» (см. Рисунок 108). 

Заполните необходимые поля, назначьте привилегии из списка доступных и 

нажмите Сохранить. Изменения буду сохранены в БД. 

 
Рисунок 108 – ЭФ Роли 

4.6.2.5 Редактирование роли 

Редактирование роли доступно для внутреннего пользователя с привилегией 

«Создание роли». 

Для редактирования роли выберите пункт меню Администрирование -> Роли. В 

открывшемся журнале ролей найдите выберите двойным щелчком мыши роль, которую 

необходимо изменить. Открывается ЭФ роли (см. Рисунок 108). 

Откроется ЭФ «Роли» (Рисунок 108). 
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Заполните необходимые поля, назначьте привилегии из списка доступных и 

нажмите Сохранить. Изменения буду сохранены в БД. 

4.6.2.6 Список привилегий 

Список доступных привилегий приведен в таблице ниже. 

Таблица 1 - Список привилегий 

 

 

Название привилегии 

Доступ 
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РАЗРЕШЕНИЯ 

Оформление заявки на получение разрешения ● ● 

Оформление разрешения  ● 

КВОТЫ 

Журнал квот. Просмотр ● ● 

СВОДНЫЕ ОТЧЕТЫ 

Формирование отчета в ФНС САЭ-3-21/110@ ●  

Формирование отчета в ФНС ЮЛ/ИП  ● 

Формирование отчета в ГРР  ● 

Формирование отчета о внесенных в разрешения изменениях  ● 

Формирование отчета о ходе выдачи разрешений  ● 

Формирование   отчета   по контролю за уплатой государственной 
пошлины 

 ● 

Формирование отчета по контролю за уплатой разового взноса  ● 

СТАТИСТИЧЕСКИЙ ОТЧЕТ 1-П (РЫБА) 

Формирование отчета 1-П (рыба) ● ● 

Рассмотрение отчета 1-П (рыба)  ● 

ОПЕРАТИВНЫЕ ОТЧЕТЫ 

Формирование оперативной отчетности ● ● 

Формирование сведений о добыче (вылове) водных биоресурсов ● ● 

Рассмотрение оперативных 15-ти дневных отчетов  ● 

Рассмотрение сведений о добыче (вылове) водных биоресурсов  ● 

ВЫХОДНЫЕ ФОРМЫ 

Формирование выходных форм  ● 

КНИГА РЕГИСТРАЦИИ РАЗРЕШЕНИЙ 

Создание книги регистрации разрешений  ● 

РОЛИ,  ПОЛЬЗОВАТЕЛИ 

Создание пользователя  ● 

Создание роли  ● 

Регистрация ЮЛ  ● 

УПРАВЛЕНИЕ ДОСТУПОМ 

Доступ к МКИ ● ● 

Доступ к ПАК Аналитика ● ● 

Доступ к закрытому web - сайту ● ● 
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Название привилегии 

Доступ 
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Доступ к сертификатам вывоза ● ● 

Оформить договор на информационное обслуживание ● ● 

Оформить договор на информационное обслуживание иностранных 
судов 

● ● 

Оформить договор на получение аналитических материалов ● ● 

Рассмотрение договоров на МКИ и ПАК Аналитика  ● 

Назначение прав доступа  ● 

РЕГИСТРАЦИЯ СУДНА 

Регистрация судна  ● 

Создание заявки на регистрацию судна ● ● 

ТСК 

Оформление заявки на тестирование ТСК ● ● 

Тестирование ТСК  ● 

ЭПЖ 

Подключение ЭПЖ  ● 

Оформление заявки на подключение ЭПЖ ● ● 

ПОЗИЦИОНИРОВАНИЕ 

Поллинг  ● 

Регистрация рапортов  ● 

Просмотр позиций  ● 

Контроль молчащих судов  ● 

Контроль ошибочных позиций  ● 

Освидетельствование судовладельца 

Оформление заявки на освидетельствование судовладельца ● ● 

Расписание заявок на освидетельствование судовладельца  ● 

Рассмотрение заявки на освидетельствование судовладельца  ● 

Освидетельствование судовладельца  ● 

Освидетельствование судна 

Оформление заявки на освидетельствование судна ● ● 

Освидетельствование судна  ● 

Расписание заявок на освидетельствование судов  ● 

Рассмотрение заявки на освидетельствование судна  ● 
 

Возможны изменения привилегий в процессе разработки Портала. 

 
4.6.3 Журнал прав доступа 

 
4.6.3.1 Переход в журнал прав доступа 

Поиск, доступ к просмотру и редактированию прав доступа внешних 

пользователей реализуется в Личном кабинете пользователя в журнале прав доступа (см. 



108  

Рисунок 109). Операции с журналом прав доступа доступны только для пользователей с 

привилегией «Назначение прав доступа». 

Рисунок 109 - Журнал прав доступа 

Журнал прав доступа реализован в виде отдельной страницы, содержащей группу 

фильтров и перечень назначенных прав доступа, доступных для работы внутреннему 

пользователю, в табличной форме. Каждая запись данного перечня может быть выбрана 

двойным кликом левой кнопкой мыши по строке и открыта для просмотра полной 

информации. 

В колонке «Статус» отображается текущее состояние назначенных прав доступа. 
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Для перехода в журнал прав доступа в личном кабинете выберите пункт меню 

Администрирование -> Управление доступом. 

В журнале формируется список назначенных прав доступа с учетом значений 

фильтров в порядке убывания даты последнего изменения. 

4.6.3.2 Поиск по журналу прав доступа 

Для поиска в журнале прав доступа укажите значения фильтров (см. Рисунок 101): 

 сервис – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – все; 

 период доступа с – введите дату в формате ДД.ММ.ГГГГ или укажите с 

помощью встроенного календаря. По умолчанию – ограничение даты не 

указано; 

 период доступа по – введите дату в формате ДД.ММ.ГГГГ или укажите с 

помощью встроенного календаря. По умолчанию – ограничение даты не 

указано; 

 организация – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – все; 

 судно – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – все; 

 документ-основание –   выберите значение   из выпадающего списка. По 

умолчанию – все; 

 ответственное   лицо   –   выберите   значение   из   выпадающего списка. По 

умолчанию – все; 

 статус – выберите значение из выпадающего списка. По умолчанию – все. 
 

Рисунок 101 – Поиск назначенных прав доступа 

Внимание! Фильтр поиска работает по условию «И»: если заданы несколько условий 

поиска, отображаются объекты, которые удовлетворяют всем заданным условиям 

одновременно. 
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Нажмите Искать. В журнале будет сформирован список прав доступа, 

удовлетворяющих заданным критериям поиска. 

Для очистки фильтров поиска нажмите Очистить. 

 
4.6.3.3 Сортировка записей в журнале прав доступа 

Сортировка записей в списке назначенных прав доступа осуществляется с 

помощью стрелок в заголовке поля: 

 по полю «Сервис»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»); 

 по полю «Организация»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»); 

 по полю «Статус»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания (от 

«проект» к «действует»); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания (от 

«действует» до «проект»); 

 по полю «Судно»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»); 

 по полю «Период доступа»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке возрастания даты; 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются в порядке убывания даты. 

 
4.6.3.4 Назначение прав доступа 

Функция назначения прав доступа доступна для авторизованного пользователя с 

привилегией «Назначение прав доступа». 

Для назначения прав доступа выберите пункт меню Администрирование -> 

Управление доступом. Откроется журнал прав доступа. 

Нажать на кнопку Создать запись. Откроется ЭФ «Права доступа» (см. Рисунок 

102). 
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Выберите сервис и заполните доступные для редактирования поля и нажмите 

Сохранить. 
 

Рисунок 102 - ЭФ «Права доступа» 

Система сохраняет изменения в БД и передает в МКИ/ПАК Аналитика, закрытый 

web-сайт, сертификаты на вывоз, лицам, указанным в поле «Ответственные лица» 

присваивается привилегия, в соответствии с заполнением блоков полей «Доступ к 
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МКИ/Доступ к ПАК Аналитика/Доступ к закрытому web-сайту/Доступ к сертификатам на 

вывоз» с периодом действия, соответствующим датам «Период с» и «Период по». 

4.6.3.5 Редактирование ранее предоставленных прав доступа 

Функция редактирования ранее предоставленных прав доступа доступна для 

авторизованного пользователя с привилегией «Назначение прав доступа» в закрытой части 

портала на главной странице по кнопке «Управление доступом». 

Для редактирования ранее предоставленных прав выберите пункт меню 

Администрирование -> Управление доступом. Откроется журнал прав доступа. 

Откройте для просмотра запись в таблице двойным кликом левой клавишей мыши 

по нужной строке. Откроется ЭФ «Права доступа» (см. Рисунок 102). 

Внесите изменения в доступные для редактирования поля и нажмите Сохранить. 

Система сохраняет изменения в БД и передает сведения в МКИ/ПАК «Аналитика», 

закрытый web-сайт, сертификаты на вывоз, лицам, указанным в поле «Ответственные лица» 

присваивается привилегия в соответствии с заполнением блоков полей «Доступ к 

МКИ/Доступ к ПАК Аналитика/Доступ к закрытому web-сайту/Доступ к сертификатам на 

вывоз» с периодом действия, соответствующим датам «Период с» и «Период по». 

4.6.4 Система наблюдения 

Получение выходных форм из ОСМ статистических отчетов, формируемых на 

основании предоставленных хозяйствующими субъектами данных отчета 1-П (рыба) 

доступно для зарегистрированного пользователя с соответствующей привилегией. 

Для получения отчета выберите пункт меню Администрирование -> Система 

наблюдения. Откроется форма получения отчетов (см. Рисунок 103). 

 
Рисунок 103 – ЭФ «Система наблюдения» 

Задайте критерии формирования выходной формы отчета и нажмите 

Сформировать. Выбранный вид выходной формы отчета c с учетом заданных параметров 

будет выгружен в формате Microsoft Word. 

Для сброса параметров выходной формы нажмите Очистить. 
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4.7 Справочники 

 
4.7.1 Справочник судов 

 
4.7.1.1 Переход в справочник судов 

 

Поиск, доступ к просмотру и редактированию карточек рыбопромысловых судов 

реализуется в Личном кабинете пользователя в справочнике судов (см. Рисунок 104). 

Операции со справочником судов доступны для зарегистрированного пользователя с 

привилегией «Просмотр всех карточек судов». 

Справочник судов реализован в виде отдельной страницы, содержащей группу 

фильтров и перечень карточек судов, доступных для работы авторизированному 

пользователю, в табличной форме. Каждая запись данного справочника может быть 

выбрана двойным кликом правой клавишей мыши на строке и открыта для просмотра 

полной информации о разрешении. 

В колонке «Статус» отображается текущий статус карточки судна. 

Для перехода в справочник судов в личном кабинете необходимо выбрать пункт 

меню Справочники -> Суда. 

В справочнике формируется список карточек судов с учетом значений фильтров в 

порядке убывания даты их регистрации. 

В справочнике судов реализована функция самостоятельного создания заявки на 

регистрацию рыбопромыслового судна или внесения в него изменений на основе данных, 

поступивших от внешних пользователей на бумажном носителе (см. п. 4.8.10, 4.8.11). 

Для создания заявки на регистрацию судна в ОСМ нажмите Создать заявку. Кнопка 

доступна для пользователей с привилегией «Создание заявки на регистрацию судна» (см.п. 

4.8.14) 
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Рисунок 104 – Справочник судов 

Для выгрузки в Excel справочника судов с учетом примененных фильтров поиска 

нажмите Распечатать. 

 

4.7.1.2 Поиск по справочнику судов 
 

Для поиска судна укажите значения фильтров (см. 
 

Рисунок 104): 

 судно – выберите судно из выпадающего списка. По умолчанию – все; 

 пользователь – выберите пользователя выпадающего списка. По умолчанию – 

все; 

 курирующий филиал – выберите значение из выпадающего списка. По 

умолчанию – все; 

 статус – выберите статус карточки судна из выпадающего списка. По 

умолчанию – все; 
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 место регистрации судна – выберите место регистрации судна из выпадающего 

списка. По умолчанию – все. 

 
Рисунок 104 - Поиск карточки судна 

Внимание! Фильтр поиска работает по условию «И»: если заданы несколько условий 

поиска, отображаются объекты, которые удовлетворяют всем заданным условиям 

одновременно. 

Нажмите Искать. Будет сформирован список судов, удовлетворяющих заданным 

критериям поиска. 

Для очистки фильтров поиска нажмите Очистить 

 
4.7.1.3 Сортировка записей в справочнике судов 

 

Сортировка записей в справочнике судов осуществляется с помощью стрелок в 

заголовке поля: 

 по полю «Судно»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»); 

 по полю «Место регистрации судна»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»); 

 по полю «Статус»: 

1) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту (от А до Я); 

2) если нажата стрелка «», записи сортируются по алфавиту в обратном 

направлении (от «Я» до «А»). 
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4.7.2 Справочник ТСК 

 
4.7.2.1 Поиск в справочнике ТСК 

 

Для работы со справочником ТСК перейдите по ссылке Справочники -> ТСК. 

Откроется справочник ТСК (см. Рисунок 105). 

 
Рисунок 105 - Справочник ТСК 

 

Чтобы скрыть блок поиска, нажмите Свернуть. Для отображения блока поиска 

нажмите Развернуть. 

Для поиска свидетельства соответствия ТСК в справочнике ТСК заполните поля 

блока поиска и нажмите Искать (см. Рисунок 106): 
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 пользователь – выберите пользователя из выпадающего списка; 

 судно – выберите судно из выпадающего списка; 

 выдано свидетельство соответствия – выберите организацию, выдавшую 

свидетельство соответствия ТСК; 

 статус свидетельства соответствия – выберите одно или несколько значений 

статусов оформления свидетельства ТСК, которые необходимо найти; 

 оператор спутниковой связи СЗС – выберите оператора спутниковой связи из 

списка; 

 курирующий филиал – выберите значение из выпадающего списка; 

 выдано свидетельство с/выдано свидетельство по – укажите интервал дат начала 

действия свидетельства ТСК вручную в формате дд.мм.гггг или с помощью 

встроенного календаря; 

 окончание свидетельства с/окончание свидетельства по – укажите интервал дат 

окончания действия свидетельства ТСК вручную в формате дд.мм.гггг или с 

помощью встроенного календаря; 

 номер свидетельства соответствия – выберите из списка номер свидетельства 

соответствия; 

 оснащение ТСК в обязательном порядке – выберите «Да» или «Нет»; 

 идентификационный номер ТСК – выберите необходимый номер из 

предложенного списка; 

 модель ТСК – выберите значение из выпадающего списка. Возможен выбор 

нескольких значений; 

 неактивно ТСК И не удалено расписание рапортов/или не удален DNID (для 

СЗС Inmarsat-C) – отметьте признак для поиска неактивных ТСК. 
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Рисунок 106 - Поиск в справочнике ТСК 

 

В таблице отобразится перечень свидетельств соответствия ТСК, соответствующих 

заданным критериям поиска (см. Рисунок 107). 

 Внимание! Фильтр поиска работает по условию «И»: если заданы несколько условий 

поиска, отображаются объекты, которые удовлетворяют всем заданным условиям 

одновременно. 

Для очистки полей блока поиска нажмите Очистить. 
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Рисунок 107 - Результаты поиска в справочнике ТСК 

 

 

 

 

4.7.2.2 Работа со справочником ТСК 
 

Справочник ТСК представляет собой таблицу, содержащую следующие столбцы 

(см. Рисунок 108): 

 судно; 

 оператор СЗС; 
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 номер ТСК; 

 статус свидетельства; 

 свидетельство выдано; 

 свидетельство действует по; 

 РЦМ. 

Перемещение между страницами в справочнике ТСК осуществляется с помощью 

кнопок в правом нижнем углу страницы (см. Рисунок 108). В левом нижнем углу страницы 

показана информация о количестве найденных записей и о диапазоне отображаемых на 

странице строк. 

 

Рисунок 108 - Навигация между страницами в справочнике ТСК 

Сортировка по столбцам осуществляется в порядке возрастания или убывания. Для 

того, чтобы изменить порядок сортировки строк, нажмите на заголовок столбца, по 

которому будет проводиться сортировка. Первая сортировка выполняется по возрастанию 

по столбцу «РЦМ». 

4.7.2.3 Просмотр заявок по свидетельству соответствия ТСК 
 

Для просмотра всех заявок, связанных с необходимым свидетельством соответствия 

ТСК, откройте карточку свидетельства соответствия ТСК и нажмите Заявки (см. Рисунок 

109). 
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Рисунок 109 - Карточка свидетельства соответствия ТСК 
 

Откроется журнал заявок, содержащий все относящиеся к просматриваемому 

свидетельству соответствия ТСК заявки (см. Рисунок 110). 

 
 

Рисунок 110 - Заявки по просматриваемому свидетельству соответствия ТСК 

 

4.7.2.4 Просмотр поллинга в рамках тестирования ТСК 
 

Для просмотра всех поллов, связанных с тестированием необходимого ТСК, 

откройте карточку свидетельства соответствия ТСК, перейдите на вкладку «Связанные 

документы» и нажмите Поллинг в рамках тестирования (см. Рисунок 111). 

 

Рисунок 111 – Свидетельство соответствия ТСК. Поллинг в рамках тестирования 
 

Откроется журнал поллинга, содержащий все относящиеся к просматриваемому 

ТСК поллы (см. Рисунок 112). 
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Рисунок 112 – Поллы по просматриваемому ТСК 

4.7.2.5 Выгрузка свидетельства соответствия ТСК 
 

Для сохранения свидетельства соответствия ТСК в формате Microsoft Word, 

откройте карточку свидетельства соответствия ТСК и нажмите Распечатать (см. Рисунок 

113). 

 
 

Рисунок 113 - Свидетельство соответствия ТСК 

В открывшемся окне укажите наименование документа и путь для сохранения и 

нажмите Сохранить (см. Рисунок 114. По умолчанию 
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документ будет сохранен под именем «Свидетельство соответствия №<номер 

свидетельства>». 

 
Рисунок 114 - Выгрузка свидетельства соответствия ТСК 

 
 

Документ будет сохранен в формате Microsoft Word (см. Рисунок 115). 
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4.8 Каталог услуг 

 
4.8.1 Переход в каталог услуг 

Каталог услуг доступен с главной страницы Портала ОСМ (см. Рисунок 116.). 

 

Рисунок 116 - Главная страница Портала ОСМ 

Перечень доступных услуг зависит от привилегий пользователя: 

 оформление разрешения на добычу (вылов) ВБР (см. рисунок 117); 

1) подача заявки на получение разрешения (см. п. 4.8.2); 

2) подача заявки на внесение изменений в разрешение (см. п. 4.8.3); 

3) подача заявки на возобновление разрешения (см. п. 4.8.4); 

4) подача заявки на аннулирование разрешения (см. п. 4.8.4); 

5) подача заявки на приостановление разрешения (см. п. п. 4.8.4); 
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Рисунок 117 – Доступные услуги по разрешению на добычу (вылов) ВБР 

 картографические сервисы – переход к сайту картографических сервисов (см. 

Рисунок 118); 

 
Рисунок 118 - Картографические сервисы 

 оперативная отчетность (см. Рисунок 119): 

1) подача сведений о добыче (вылове) водных ресурсов (см. п.4.8.5); 

2) подача оперативной отчетности (см. п. 4.8.6); 
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Рисунок 119 - Подача оперативной отчетности 

 

 аналитические сервисы – переход к ПАК «Аналитика» (см. Рисунок 120); 
 

Рисунок 120 - Аналитические сервисы 

 статистическая отчетность по форме 1-П (рыба) (см. п. 4.8.7); 

 управление услугами ОСМ – перечень доступных пользователю 

дополнительных услуг, зависит от привилегий пользователя (см. Рисунок 121) 

1) сертификаты на вывоз – переход в подсистему ОСМ «Электронные 

сертификаты»; 

2) закрытый web-сайт – переход на закрытый web-сайт; 

3) рассмотрение заявок на оформление договоров (см. п. 4.8.8); 

4) подача заявки на подключение ЭПЖ (см.п. 4.8.9); 

5) подача заявки на тестирование ТСК (см.п. 4.8.10); 
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6) подача заявки на переоформление ТСК (см.п. 4.8.11); 

7) подача заявки на освидетельствование судовладельца на соответствие 

требованиям МКУБ (см.п. 4.8.12); 

8) подача заявки на регистрацию судна (см.п. 4.8.14); 

9) подача заявок на внесение изменений в сведения о судне (см.п. 4.8.15); 

10) подача заявки на освидетельствование судна на соответствие требованиям 

МКУБ (см. п.4.8.13, 4.8.12). 

 
Рисунок 121 - Меню «Управление услугами ОСМ» 

 

 

4.8.2 Получение разрешения на добычу (вылов) ВБР 

 
4.8.2.1 Описание услуги 

 

Для регистрации на Портале ОСМ заявления на получение разрешения на добычу 

(вылов) ВБР, полученного на бумажном носителе, сотрудник ТУ использует электронный 

сервис Портала. 
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При отправке подготовленной заявки на рассмотрение формируется электронный 

архив. Название сформированного архива имеет формат name.zip, где name – 

идентификатор заявки. 

В состав архива включается: 

 заявление в формате *.docx, содержащее 2 листа (1 лист – заявление в формате, 

используемом для печати, 2 лист – обменный массив для загрузки в подсистему 

«Разрешения» ОСМ); 

 комплект отсканированных копий документов, приложенных к заявлению. 

Переход к заявке на получение разрешения возможен через журнал заявок 

(Журналы -> Заявки) или журнал уведомлений (Уведомления). 

4.8.2.2 Регистрация заявления на получение разрешения на добычу (вылов) ВБР 
 

Регистрация заявления возможна для авторизованного пользователя Портала. Для 

Сотрудника ТУ из его личного кабинета при наличии привилегии «Оформление заявки на 

получение разрешения». 

Для регистрации заявления выберите пункт меню Журналы -> Разрешения, и 

нажмите кнопку Создать заявку -> Оформить разрешение или на главной странице 

выберите Разрешение на добычу (вылов) ВБР -> Получить разрешение. 

Ознакомьтесь с информацией об услуге и нажмите Получить услугу. 

Откроется ЭФ Заявления на получение разрешения на добычу (вылов) ВБР (см. 

Рисунок 122). 

В форме заявки укажите пользователя, вид рыболовства, период ведения 

рыбохозяйственной деятельности Текущий год/Следующий год, заполните обязательные 

поля формы, при необходимости приложите электронные копии документов (см. Рисунок 

122). 
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Рисунок 122 – Оформление заявления на получение разрешения на добычу 

(вылов) ВБР
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Для сохранения проекта документа для дальнейшего редактирования нажмите 

кнопку Сохранить черновик. При сохранении черновика Заявлению присваивается статус 

«Проект», и в журнале заявок формируется соответствующая запись (см. п. 4.4.1). 

Для регистрации заявки нажмите кнопку Зарегистрировать. Если данные введены 

не полностью или некорректно, система выводит предупреждение в верхней части рабочей 

области (см. Рисунок 123). 

Рисунок 123 – Предупреждение 

Если данные введены корректно, подпишите заявку с помощью средств ЭП (см. 

п. 3.1.3). После подписания заявки ЭП внешним пользователем она будет направлена в 

указанное в ней ТУ для принятия решения о возможности оказания услуги. При этом заявке 

будет присвоен регистрационный номер, ее статус будет заменен на «Направлено». В 

журнале уведомлений будет сформировано соответствующее уведомление. 

Примечание! Редактирование данных допустимо только для заявок, которые 

находятся в статусе «Проект». Редактирование зарегистрированного заявления 

невозможно. 

Возможность наблюдения за текущим статусом заявки реализована в колонке 

«Статус» журнала заявок (см. п. 4.4.1). 

После принятия заявки специалистом ТУ в работу ее статус будет изменен на «На 

рассмотрении», о чем в журнал уведомлений также будет направлено новое сообщение. 

4.8.2.3 Рассмотрение заявки на получение разрешения  
 

Откройте уведомление о поступлении заявления на получение разрешения на 

добычу (вылов) ВБР и ознакомьтесь с заявлением. 
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Если принято решение об отказе в оформлении разрешения на вылов (добычу) 

ВБР, выполните следующие действия: 

 на вкладке «Ответ» (см. Рисунок 124) в поле «Ответ» выберите тип ответа 

«Отказ»; 

 в поле «Причина отказа» выберите причину отказа из справочника; 

 в поле «Комментарий» введите обоснование отказа для заявителя; 

 нажмите кнопку Направить ответ и подпишите документ электронной 

подписью (см.п. 3.1.3). 

Если принято положительное решение, выполните следующие действия: 

 на вкладке «Ответ» (см. Рисунок 124) в поле «Ответ» выберите тип ответа 

«решено положительно»; 

 при необходимости добавьте комментарий; 

 нажмите кнопку Оформить разрешение и подпишите документ электронной 

подписью (см. п. 3.1.3) . 

При размещении ответа в личном кабинете пользователя соответствующая заявка 

принимает статус «отказ» либо «оформление разрешения», о чем в журнал уведомлений 

поступает соответствующее сообщение. 

Рисунок 124 - Закладка "Ответ" 

4.8.2.4 Оформление разрешения 
 

Услуга оформления разрешения доступна внутреннему пользователю с привилегией 

«Оформление разрешения». 
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Для издания разрешения при рассмотрении заявки на получение разрешения на вкладке 

«Ответ» выбрать тип ответа «Решено положительно» и нажать Оформить разрешение. 

После подписания документа ЭП откроется ЭФ разрешения. 

Заполните поля «Уточняющие сведения», «Дата выдачи разрешения», «Серия бланка», 

«Номер бланка» и выберите значение в поле «Тип ВБР» (см. Рисунок 125), при необходимости 

введите комментарий. 

В поле «Уточняющие сведения» допускается заполнять латинскими буквами или 

цифрами (до 4 знаков). В поле «Уточняющие сведения» можно дополнительно указывать 

сведения, уточняющие районы добычи (вылова) водных биоресурсов и виды рыболовства, 

согласно Письму ФАР от 03.12.2012 г № 6390-ВС/У02. Поле «Уточняющие сведения» является 

необязательным для заполнения. В случае если поле «Уточняющие сведения» заполнено, то 

символы из него добавляются в поле «Номер разрешения» и следуют за номером разрешения 

после издания документа. Номер разрешения присваивается автоматически после издания 

документа и является уникальным. Номер разрешения содержит:  

1. двузначный код региона территориального управления 

2. год действия разрешения 

3. код вида рыболовства 

4. порядковый номер (сквозная четырехзначная нумерация) 

5. данные из поля «Уточняющие сведения» 

Пример: На рис. 129 присвоен номер 612020070033123. 

1. 61 – двузначный код региона территориального управления 

2. 2020 – год действия разрешения 

3. 07 – код вида рыболовства 

4. 0033 – порядковый номер (сквозная четырехзначная нумерация) 

5. 123 – данные из поля «Уточняющие сведения». 

Для сохранения разрешения в статусе «Проект» для возможности дальнейшего 

редактирования разрешения, нажмите Сохранить черновик. 

Для издания разрешения нажмите кнопку Издать и подпишите документ электронной 

подписью (см. п. 3.1.3). 

Система сохраняет изменения в БД. В журнале заявок у соответствующей заявки 

проставляется статус «Решено положительно», в журнале разрешений появляется запись со 

статусом «Выдано». В журнале уведомлений отображается соответствующее уведомление. 
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Рисунок 125 - ЭФ разрешения 
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Из ЭФ разрешения возможен переход на вкладки «Действия» и «Связанные 

документы». 

На вкладке «Действия» (см. Рисунок 126) отражаются все изменения, произошедшие 

c разрешением, с указанием даты и причин изменений. 

Рисунок 126 - Закладка «Действия» 

 

При нажатии левой кнопкой мыши на одну из записей открывается соответствующая 

заявка для просмотра данных. 

На вкладке «Связанные документы» (см. Рисунок 127) отражаются все документы, 

прикрепленные как заявителем, так и сотрудником. Реализована выгрузка файлов с 

помощью стандартных инструментов браузера. 

Рисунок 127 - ЭФ закладки «Связанные документы» 

 

4.8.3 Внесение изменений в разрешение на добычу (вылов) ВБР 

 
4.8.3.1 Описание услуги 

Услуга предназначена для регистрации на Портале ОСМ Сотрудником ТУ заявления 

на внесение изменений в разрешение на добычу (вылов) ВБР, полученного на бумажном 

носителе. Внешний пользователь, авторизованный на Портале ОСМ, может самостоятельно 

подать заявление на внесение изменений в разрешение на добычу (вылов) ВБР. 
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4.8.3.2 Регистрация заявления на внесение изменений в разрешение на добычу 

(вылов) ВБР 

Регистрация заявления возможна для авторизованного Внешнего пользователя 

портала, а также для Внутреннего пользователя портала (Сотрудника ТУ) из его личного 

кабинета при наличии привилегии «Оформление заявки на получение разрешения». 

Для оформления заявления перейдите в меню Журналы -> Разрешения и нажмите 

Создать заявку -> Внести изменения или на главной странице выберите Разрешение на 

добычу (вылов) ВБР -> Внести изменения. 

Ознакомьтесь с информацией об услуге и нажмите Получить услугу. 

Откроется журнал разрешений с учетом фильтров по полю «Статус»: «Выдано», 

«Изменено» или «Возобновлено». 

Выберите и откройте нужное разрешение кликом левой кнопки мыши по выбранной 

строке. Откроется ЭФ выбранного документа (см. Рисунок 128). 

Нажмите кнопку Внести изменения. Откроется ЭФ «Заявление на внесение 

изменений в разрешение на добычу (вылов) ВБР» с доступными для редактирования пред 

заполненными полями (см. Рисунок 129). 

Внесите необходимые изменения и заполните обязательные поля. 

Для сохранения заявки в статусе «Проект» для дальнейшего редактирования 

нажмите Сохранить черновик. 

Для регистрации заявки нажмите Зарегистрировать и подпишите документ 

электронной подписью (см. п. 3.1.3). 



137  

 
Рисунок 128 – ЭФ документа 
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Рисунок 129 – ЭФ «Внесение изменений в разрешение на добычу (вылов) ВБР» 
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4.8.3.3 Рассмотрение заявки на внесение изменений в разрешение на добычу 

(вылов) 

Откройте уведомление о поступлении заявления на внесение изменений в 

разрешение на добычу (вылов) ВБР и ознакомьтесь с заявлением. 

Если принято решение об отказе, выполните следующие действия: 

 на вкладке «Ответ» в поле «Ответ» выберите тип ответа «Отказ»; 

 в поле «Причина отказа» выберите причину отказа из справочника; 

 в поле «Комментарий» введите обоснование отказа для заявителя; 

 нажмите кнопку Отправить ответ и подпишите документ электронной 

подписью (см. п.3.1.3 ). 

Если принято положительное решение, выполните следующие действия: 

 на вкладке «Ответ» в поле «Ответ» выберите тип ответа «решено 

положительно»; 

 при необходимости добавьте комментарий и прикрепите отсканированную 

копию измененного разрешения; 

 нажмите кнопку Отправить ответ и подпишите документ электронной 

подписью (см. п. 3.1.3). 

При размещении ответа в личном кабинете пользователя соответствующая заявка 

принимает статус «отказ» либо «решено положительно», о чем в журнал уведомлений 

поступает соответствующее сообщение. При положительном ответе в журнале разрешений 

у соответствующей записи меняется статус на «Изменено». 

Измененное разрешение формируется автоматически после принятия 

положительного решения по заявке на внесение изменения в разрешение на добычу (вылов) 

ВБР. Разрешение в статусе «Изменено» доступно в журнале разрешений. 

 

4.8.4 Реализация услуг «Приостановление, возобновление и аннулирование 

действия разрешения» 

4.8.4.1 Регистрация заявки на приостановление, возобновление или аннулирование 

действия разрешения 

Регистрация заявления возможна для авторизованного Внешнего пользователя портала, 

а также для Внутреннего пользователя портала (Сотрудника ТУ) из его личного кабинета 

при наличии привилегии «Оформление заявки на получение разрешения». 

Для оформления заявления выберите пункт меню Журналы ->  Разрешения -> 

Создать заявку ->  Возобновить / Приостановить / Аннулировать разрешение или 

на главной странице выберите Разрешение на добычу (вылов) ВБР -> Возобновить / 
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Приостановить / Аннулировать разрешение. 

Ознакомьтесь с информацией об услуге и нажмите Получить услугу. 

Откроется журнал разрешений с учетом фильтров по полю «Статус»: 

 для приостановления и аннулирования действия разрешения: «Выдано», 

«Изменено» и  «Возобновлено»; 

 для функции возобновления действия разрешения: «Приостановлено». 

Выберите и откройте необходимое разрешение двойным кликом левой кнопки мыши 

по выбранной строке. Откроется ЭФ выбранного документа. 

Нажмите кнопку Приостановить / Возобновить / Аннулировать. Откроется ЭФ 

заявки. 

Заполните обязательные поля формы (см. Рисунок 130). 

Для сохранения заявки в статусе «Проект» с возможностью дальнейшего 

редактирования нажмите кнопку Сохранить черновик. 

Для регистрации заявки нажмите Зарегистрировать и подпишите документ 

электронной подписью. 

 
Рисунок 130 – Обязательные поля в ЭФ на приостановление действия 

Разрешения 

 

4.8.4.2 Рассмотрение заявки на приостановление / возобновление / аннулирование 

действия разрешения 

Откройте уведомление о поступлении заявления на приостановление / 

возобновление / аннулирование разрешения на добычу (вылов) ВБР и ознакомьтесь с 

заявлением. 

Если принято решение об отказе, выполните следующие действия: 

 на вкладке «Ответ» в поле «Ответ» выберите тип ответа «Отказ»; 

 в поле «Причина отказа» выберите причину отказа из справочника; 

 в поле «Комментарий» введете обоснование отказа для заявителя; 
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 нажмите кнопку Направить ответ и подпишите документ электронной 

подписью (см. п. 3.1.3). 

Если принято положительное решение, выполните следующие действия: 

 на вкладке «Ответ» в поле «Ответ» выберите тип ответа «решено 

положительно»; 

 при необходимости добавьте комментарий и прикрепите отсканированную 

копию разрешения; 

 нажмите кнопку Направить ответ и подпишите документ электронной 

подписью (см. п. 3.1.3) . 

При размещении ответа в личном кабинете пользователя соответствующая заявка 

принимает статус «отказ» либо «решено положительно», о чем в журнал уведомлений 

поступает соответствующее сообщение. 

Измененное разрешение формируется автоматически после принятия 

положительного решения по заявке на приостановление / аннулирование / возобновление 

действия разрешения на добычу (вылов) ВБР. Разрешение в статусе «Приостановлено / 

Аннулировано / Возобновлено» доступно в журнале разрешений. 

 
4.8.5 Отчет «Сведения о добыче (вылове) водных биоресурсов» 

 
4.8.5.1 Формирование отчета Сведения о добыче (вылове) водных биоресурсов 

 

Формирование отчета Сведения о добыче (вылове) водных биоресурсов доступно 

внутреннему пользователю с привилегией «Формирование сведений о добыче (вылове) 

водных биоресурсов». 

Для оформления отчета выберите меню Журналы -> Журнал отчетов - > Cоздать 

–> Отчет о добыче (вылове) водных биоресурсов или на главной странице выберите 

Оперативная отчетность -> Отчет о добыче (вылове) водных биоресурсов -> Получить 

услугу. 

Откроется форма составления отчета (см. Рисунок 131). 

Введите сведения для формирования отчета: 

 период отчета с/по* – введите дату в формате ДД.ММ.ГГГГ или с помощью 

встроенного календаря. Период отчёта по должен соответствовать одному из 

следующих интервалов: 5, 10, 15, 20, 25, последнее число месяца; 

 пользователь* – выберите пользователя из выпадающего списка. Нажмите на символ 

  для просмотра карточки выбранного пользователя. Если выбранный 

пользователь предоставляет ССД, параметры отчета будут автоматически 
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заполнены на основании ССД, не включенных в отчеты о добыче (вылове) ВБР 

прошлого периода идентичного года, и данных отчета о добыче (вылове) ВБР 

прошлого периода идентичного года (при наличии такового). Если выбранный 

пользователь ВБР не предоставляет ССД, параметры отчета будут автоматически 

заполнены только на основании отчетов о добыче (вылове) ВБР прошлого периода 

идентичного года. Автоматически заполненные поля доступны для редактирования; 

 юридический адрес – поле заполняется автоматически на основании профиля 

выбранного пользователя; 

 лицо, ответственное за предоставление информации – выберите значение из 

выпадающего списка; 

 автор – поле заполняется автоматически на основании профиля пользователя, 

заполняющего отчет; 

 дата   передачи   в   Росрыболовство – поле заполняется автоматически после 

направления отчета; 

 дата ввода – поле заполняется автоматически после направления отчета; 

 версия – поле заполняется автоматически. 
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Рисунок 131 - Отчет "Сведения о добыче (вылове) водных биоресурсов 

Заполните основную информацию для формирования отчета: 

 вид рыболовства* - выберите значение из выпадающего списка; 

 номер разрешения на добычу (вылов) – введите значение вручную с клавиатуры; 

 судно - выберите судно из выпадающего списка; 

 рыбопромысловый участок – введите значение с клавиатуры; 

 район добычи (вылова), в котором расположен рыбопромысловый участок* - 

выберите значение из выпадающего списка; 

 вид водного биоресурса – выберите значение из выпадающего списка; 
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 фактически за период с начала отчетного года, тонн* - введите значение с 

клавиатуры; 

 добавьте необходимое количество видов водных биоресурсов и фактических 

объемов добычи с помощью кнопок и ; 

 нажмите Добавить в таблицу для добавления введенных сведений в отчет и 

добавьте аналогично необходимое количество записей. Для редактирования 

добавленной записи выделите ее в таблице. Внесите необходимые изменения и 

нажмите Сохранить для сохранения или Удалить для удаления записи (см. Рисунок 

132). Добавление в таблицы отчета идентичных записей невозможно. Если в отчете 

имеются записи с идентичными значениями, при добавлении записи в таблицу будет 

открыто соответствующее предупреждение. 

 комментарий – введите текстовый комментарий при необходимости. 
 

Рисунок 132 - Редактирование записи в таблице отчета 
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Чтобы сохранить отчет для дальнейшего редактирования, нажмите Сохранить 

черновик. При сохранении черновика отчету присваивается статус «Проект», в журнале 

отчетов формируется соответствующая запись (см. п. 4.5.1). Редактирование данных 

допустимо только для отчетов, которые находятся в статусе «Проект». Редактирование 

отчета, отправленного на рассмотрение, невозможно. 

Внимание! За один отчетный период может существовать только один документ в 

статусе «Проект», «Направлено», «На рассмотрении». 

Для направления отчета нажмите Направить на рассмотрение. Если данные 

введены не полностью или некорректно, система выводит предупреждение в верхней части 

рабочей области. 

Если введенные данные корректны, подпишите документ ЭП (см. п. 3.1.3). 

Данные будут сохранены в БД, отчету присвоен статус «Направлено». 

Если пользователь имеет привилегию «Рассмотрение сведений о добыче (вылове) 

водных биоресурсов», после подписания отчета ЭП будет открыта ЭФ данного отчета с 

доступной вкладкой «Ответ», статус отчета изменится на «На рассмотрении». 

4.8.5.2 Создание отчета с помощью копирования 
 

Откройте ранее созданный отчет в статусе, отличном от «Проект», в журнале 

отчетов и нажмите Копировать (см. Рисунок 133). 
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Рисунок 133 - Создание отчета с помощью копирования 

Откроется форма отчета, поля которой заполнены на основании копируемого 

отчета. Внесите необходимые изменения и направьте отчет на рассмотрение. 

4.8.5.3 Рассмотрение отчета 
 

Рассмотрение   отчета   доступно пользователям с привилегией «Рассмотрение 

сведений о добыче (вылове) водных биоресурсов». 

Для формирования ответа на отчет найдите необходимый отчет: 

  в журнале уведомлений (см. п. 4.2), выберите отчет в статусе «Направлено» для 

проверки; 

  в журнале отчетов (см. п. 4.5.1) выберите отчет в статусе «Направлено» для 

проверки. 
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Статус отчета изменится на «На рассмотрении», заявителю будет направлено 

соответствующее уведомление. 

Ознакомьтесь с отчетом и откройте вкладку «Ответ» (см. Рисунок 134). 
 

Рисунок 134 - Рассмотрение отчета 

Заполните поля, укажите ответ «Отказ» или «Решено положительно», при 

необходимости введите текстовый комментарий. Если ответ «Отказ», выберите причину 

отказа из выпадающего списка 

Нажмите кнопку Направить ответ и подпишите отчет ЭП. 

Система меняет статус отчета на «Получен ответ», статус ранее размещенного 

отчета меняет на «Изменен в ОСМ», заявителю будет направлено уведомление об 

изменении статуса отчета 

Система меняет статус отчета на «Получен ответ», статус нового отчета при  выборе 

ответа «решено положительно» будет изменен на «Размещен в ОСМ», заявителю будет 

направлено соответствующее уведомление. Если в системе уже имеется отчет, для которого 

период формирования совпадает с новым отчетом, статус ранее размещенного отчета 

изменится на «Изменен в ОСМ». Для просмотра всех версий отчета нажмите на значение 

поля «Версия в карточке отчета (см. Рисунок 135). 
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4.8.5.4 Выгрузка отчета 
 

Для выгрузки отчета в формате Microsoft Word откройте необходимый отчет с 

помощью журнала отчетов (см. п. 4.5.1) и нажмите Распечатать в карточке отчета (см. 

Рисунок 131). 

Укажите путь и наименование для сохранения документа. По умолчанию документ 

будет сохранен как <Подача сведений о добыче (вылове) водных биоресурсов <№ заявки>>. 

 

4.8.6 Подготовка оперативного отчета 

 
4.8.6.1 Формирование оперативного отчета 

 

Формирование оперативного отчета доступно внутреннему пользователю с 

привилегией «Формирование оперативной отчетности». 

Для оформления отчета выберите меню Журналы -> Журнал отчетов - > Cоздать 

–> Оперативный отчет или на главной странице выберите Оперативная отчетность -> 

Оперативный отчет -> Получить услугу. 

Откроется форма составления отчета (см. Рисунок 136). 

Введите сведения для формирования оперативного отчета: 

 период отчета с/по* - введите дату в формате ДД.ММ.ГГГГ или с помощью 

встроенного календаря. Период отчёта по должен соответствовать одному из 

следующих интервалов: 5, 10, 15, 20, 25, последнее число месяца; 

 пользователь* – выберите пользователя из выпадающего списка. Нажмите на символ  

  для просмотра карточки выбранного пользователя. Если выбранный 

пользователь предоставляет ССД, параметры отчета будут автоматически 

заполнены на основании ССД (не включенных в оперативные отчеты прошлого 

периода идентичного года) и данных оперативного отчета прошлого периода 

идентичного года. Если выбранный пользователь ВБР не предоставляет ССД, 

параметры оперативного отчета будут автоматически заполнены только на 

основании оперативных отчетов прошлого периода идентичного года. 

Автоматически заполненные поля доступны для редактирования; 

 юридический адрес – поле заполняется автоматически на основании профиля 

выбранного пользователя; 

 лицо, ответственное за предоставление информации – выберите значение из 

выпадающего списка; 
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 автор – поле заполняется автоматически на основании профиля пользователя, 

заполняющего отчет; 

 дата   передачи   в   Росрыболовство – поле заполняется автоматически после 

направления отчета; 

 дата ввода – поле заполняется автоматически после направления отчета; 

 версия – поле заполняется автоматически. 
 

Рисунок 136 – Основная информация по оперативному отчету 

Заполните блок «Сведения о поставке продукции» (см. Рисунок 137): 

 поставленная продукция* – выберите значение из выпадающего списка; 

 страна назначения* – выберите страну назначения из списка; 

 ед.изм.  –  поле заполняется автоматически на основании выбранного вида 

поставленной продукции; 

 объем поставленной продукции с начала отчётного года* - введите значение с 

клавиатуры. 

 добавьте необходимое количество стран назначения и объёмов поставленной 

продукции с помощью кнопок и ; 

 нажмите Добавить в таблицу для добавления введенных сведений о поставленной 

продукции в отчет и добавьте аналогично необходимое количество записей о 

поставленной продукции. Для редактирования добавленной записи выделите ее в 

таблице. Внесите необходимые изменения и нажмите Сохранить для сохранения 

или Удалить для удаления записи. 
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Рисунок 137 - Сведения о поставке продукции 

После добавления сведений о поставке продукции откроется окно уведомления. 

Нажмите Да для продолжения заполнения отчета (см. Рисунок 138). 
 

Рисунок 138 - Уведомление 

Заполните блок «Сведения о поставке продукции» (см. Рисунок 139): 

 продукты пищевые* – выберите значение из выпадающего списка; 

 вид сырья* – выберите значение из выпадающего списка; 

 ед.изм. – поле заполняется автоматически; 

 объем поставленной продукции с начала отчетного года – введите значение с 

клавиатуры; 

 произведено на судах* – введите значение с клавиатуры; 

 добавьте необходимое видов сырья и объёмов поставленной продукции с помощью 

кнопок и ; 

 нажмите Добавить в таблицу для добавления введенных сведений в отчет и 

добавьте аналогично необходимое количество записей о производстве продукции 

обрабатывающих производств. Для редактирования добавленной записи выделите 

ее в таблице. Внесите необходимые изменения и нажмите Сохранить для 

сохранения или Удалить для удаления записи. 



150  

 
Рисунок 139 - Сведения о производстве продукции обрабатывающих производств 

Заполните блок «Сведения о производстве рыбной и иной продукции из водных 

биоресурсов и объектов товарной аквакультуры (товарного рыбоводства)» (см. Рисунок 

140): 

 рыба и прочая продукция* - выберите значение из выпадающего списка; 

 единицы измерения – поле заполняется автоматически; 

 объём произведённой продукции с начала отчетного года* - введите значение с 

клавиатуры; 

 нажмите Добавить в таблицу для добавления введенных сведений в отчет и 

добавьте аналогично необходимое количество записей о производстве рыбной и 

иной продукции из водных биоресурсов и объектов товарной аквакультуры 

(товарного рыбоводства). Для редактирования добавленной записи выделите ее в 

таблице. Внесите необходимые изменения и нажмите Сохранить для сохранения 

или Удалить для удаления записи. 

 
 

Рисунок 140 - Сведения о производстве рыбной и иной продукции из водных биоресурсов и 

объектов товарной аквакультуры (товарного рыбоводства) 
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Заполните блок «Сведения об изъятии объектов товарной аквакультуры (товарного 

рыбопроизводства)» (см. Рисунок 141): 

 объект товарной аквакультуры (товарного рыбопроизводства)* -  выберите значение 

из выпадающего списка; 

 вид товарного рыбоводного хозяйства – выберите значение из выпадающего списка; 

 объем изъятия объектов товарной аквакультуры из водных объектов для реализации, 

тонн* - введите значение с клавиатуры; 

 нажмите Добавить в таблицу для добавления введенных сведений в отчет и 

добавьте аналогично необходимое количество об изъятии объектов товарной 

аквакультуры (товарного рыбопроизводства). Для редактирования добавленной 

записи выделите ее в таблице. Внесите необходимые изменения и нажмите 

Сохранить для сохранения или Удалить для удаления записи. 

Рисунок 141 - Сведения об изъятии объектов товарной аквакультуры (товарного 

рыбопроизводства) 

 

Заполните блок «Сведения о добыче (вылове) водных биоресурсов» (см. Рисунок 

142): 

 вид рыболовства* - выберите значение из выпадающего списка; 

 вид квоты* – выберите значение из выпадающего списка; 

 район/водный объект добычи (вылова)* - выберите значение из выпадающего 

списка; 

 наименование водных биоресурсов* - выберите значение из выпадающего списка; 

 фактически за период с начала отчетного года, тонн* - введите значение в тоннах; 

 добавьте необходимое видов водных биоресурсов и фактических показателей за 

период с начала отчетного года с помощью кнопок и ; 
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 нажмите Добавить в таблицу для добавления введенных сведений в отчет и 

добавьте аналогично необходимое количество записей о добыче (вылове) водных 

ресурсов. Для редактирования добавленной записи выделите ее в таблице. Внесите 

необходимые изменения и нажмите Сохранить для сохранения или Удалить для 

удаления записи. 

Рисунок 142 - Сведения о добыче (вылове) водных ресурсов 
 

 

Если время заполнения отчета превысит 20 минут, откроется окно уведомления для 

сохранения проекта документа (см. Рисунок 143). Нажмите Да для сохранения отчета в 

статусе «Проект». 

 

 
Рисунок 143 - Уведомление о превышении времени заполнения отчета 20 минут 

Внимание! Добавление в таблицы отчета идентичных записей невозможно. Если в 

оперативном отчете имеются записи с идентичными значениями, при добавлении записи в 

таблицу будет открыто соответствующее предупреждение (см. Рисунок 144). 
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Рисунок 144 - Предупреждение о вводе идентичной записи в отчет 
 

 

При необходимости введите текстовый комментарий в поле Комментарий (см. 

Рисунок 145). Чтобы сохранить отчет, для дальнейшего редактирования, нажмите 

Сохранить черновик. При сохранении черновика отчету присваивается статус «Проект», 

и в журнале отчетов формируется соответствующая запись (см. п. 4.5.1). 

 

Рисунок 145 - Сохранение или направление на рассмотрение оперативного отчета 

Редактирование данных допустимо только для отчетов, которые находятся в статусе 

«Проект». Редактирование отчета, отправленного на рассмотрение, невозможно. За один 

отчетный период может существовать только один документ в статусе «Проект», 

«Направлено», «На рассмотрении». 

После ввода необходимой информации нажмите Направить на рассмотрение. Если 

данные введены не полностью или некорректно, будет выведено соответствующее 

предупреждение. 

Если введенные данные корректны, подпишите документ ЭП (см. п. 3.1.3). 

Данные будут сохранены в БД, статус отчета изменится на «Направлено». 
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Если пользователь имеет привилегию «Рассмотрение оперативных отчетов», после 

подписания отчета ЭП будет открыта ЭФ данного отчета с доступной вкладкой «Ответ», 

статус отчета изменится на «На рассмотрении». 

4.8.6.2 Создание отчета с помощью копирования 
 

Откройте ранее созданный отчет в статусе, отличном от «Проект», в журнале 

отчетов и нажмите Копировать (см. Рисунок 146). 

Рисунок 146 - Создание отчета с помощью копирования 
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Откроется форма оперативного отчета, поля которой заполнены на основании 

копируемого отчета. Внесите необходимые изменения и направьте отчет на рассмотрение. 

4.8.6.3 Рассмотрение отчета 
 

Рассмотрение   оперативных отчетов доступно пользователям с привилегией 

«Рассмотрение оперативного отчета». 

Для формирования ответа на оперативный отчет откройте отчета в статусе 

«Направлено» из журнала уведомлений или журнала отчетов. 

Статус отчета изменится на «На рассмотрении», заявителю будет направлено 

соответствующее уведомление. 

Ознакомьтесь с отчетом и откройте вкладку «Ответ» (см. Рисунок 147). 
 

Рисунок 147 - Рассмотрение оперативного отчета 

Заполните поля, укажите ответ «Отказ» или «Решено положительно», при 

необходимости введите текстовый комментарий. Если ответ «Отказ», выберите причину 

отказа из выпадающего списка 

Нажмите кнопку Направить ответ и подпишите отчет ЭП (см. п. 3.1.3). 

Система меняет статус отчета на «Получен ответ», статус нового отчета при  выборе 

ответа «решено положительно» будет изменен на «Размещен в ОСМ», заявителю будет 

направлено соответствующее уведомление. Если в системе уже имеется отчет, для которого 

период формирования совпадает с новым отчетом, статус ранее размещенного отчета 

изменится на «Изменен в ОСМ». Для просмотра всех версий отчета нажмите на значение 

поля «Версия» в карточке отчета (см. Рисунок 148). 



 

Рисунок 149 - Выгрузка оперативного отчета 

 
 

Рисунок 148 - Просмотр версий оперативного отчета 
 

 
 

4.8.6.4 Выгрузка отчета 
 

Для выгрузки отчета в формате Microsoft Word откройте необходимый отчет с 

помощью журнала отчетов (см. п. 4.5.1) и нажмите Распечатать в карточке отчета (см. 

Рисунок 145). 

Укажите путь и наименование для сохранения документа. По умолчанию документ 

будет сохранен как <Оперативный отчет на ГГГГММДД> (см. Рисунок  147 и Рисунок 

149). 
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4.8.7 Статистический отчет по форме 1–П (рыба) 

 
4.8.7.1 Подготовка статистического отчета по форме 1-П (рыба) 

 

Формирование отчетов по форме «1-П (рыба)» доступно внутреннему 

пользователю с привилегией «Формирование отчета 1-П (рыба)». 

Для оформления отчета выберите меню Журналы -> Журнал отчетов - > Cоздать 

–> Отчет 1-П (рыба) или на главной странице выберите Статистическая отчетность по 

форме 1-П (рыба) -> Получить услугу. 

Откроется карточка отчета. Нажмите на ссылку «Указания по заполнению формы 

№ 1-П (рыба)», чтобы ознакомиться с нормативной документацией, содержащей указания 

по заполнению формы «1-П (рыба)» (см. Рисунок 150). 

Введите сведения для формирования отчета по форме «1-П (рыба)» (см. Рисунок 

150): 

 год отчета* - выберите год из списка. По умолчанию отчет заполняется на текущий 

год; 

 квартал отчета* - выберите квартал для формирования отчета; 

 период отчета с/по* - поля заполняются автоматически на основании выбранных 

года и квартала; 

 пользователь* – выберите пользователя из выпадающего списка. Нажмите на 

символ  для просмотра карточки выбранного пользователя; 

 юридический адрес – поле заполняется автоматически на основании профиля 

выбранного пользователя; 

 лицо, ответственное за предоставление информации – выберите значение из 

выпадающего списка; 

 автор – поле заполняется автоматически на основании профиля пользователя, 

заполняющего отчет; 

 дата передачи в Росрыболовство – поле заполняется автоматически после 

направления отчета; 

 дата ввода – поле заполняется автоматически после направления отчета; 
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 версия – поле заполняется автоматически. 
 
 

Рисунок 150 - Отчет 1-П (рыба) 

Поля отчета автоматически будут заполнены значениями на основании следующих 

данных: 

 если выбранный пользователь предоставляет ССД, параметры отчета будут 

автоматически заполнены на основании не включенных в оперативные отчеты ССД, 

оперативных отчетов и отчетов о добыче (вылове) водных биоресурсов указанного 

периода (при наличии таковых); 

 если пользователь не предоставляет ССД, отсутствуют  оперативный отчет и отчет о 

добыче (вылове) ВБР за указанный период, данные отчета 1-П (рыба) автоматически 

заполняются только на основании отчета 1-П рыба прошлого периода идентичного 

года. 

Автоматически заполненные поля доступны для редактирования 

Заполните вкладку «Раздел 1» (см. Рисунок 151): 

 вид квоты* - выберите значение из выпадающего списка; 

 район/водный объект добычи (вылова)* - выберите значение из выпадающего 

списка; 

 наименование водных биоресурсов, объектов товарной аквакультуры (товарного 

рыбоводства)* - выберите значение из выпадающего списка; 

 за период с начала отчетного года, тонн* - введите значение с клавиатуры; 

 добавьте необходимое видов водных биоресурсов и соответствующих показателей 

за период с начала отчетного года с помощью кнопок        и ; 
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 нажмите Добавить в таблицу для добавления введенных сведений в отчет и 

добавьте аналогично необходимое количество записей. Для редактирования 

добавленной записи выделите ее в таблице. Внесите необходимые изменения и 

нажмите Сохранить для сохранения или Удалить для удаления записи (см. Рисунок 

152). Добавление в таблицу идентичных записей невозможно. Если в отчете имеются 

записи с идентичными значениями, при добавлении записи в таблицу будет открыто 

соответствующее предупреждение 

 
 

Рисунок 151 - Раздел 1 отчета «1-П (рыба)» 
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Рисунок 152 - Редактирование записей в таблице 

 

 

Заполните вкладку «Раздел 2» (см. Рисунок 153): 

 отгружено товаров собственного производства, выполнено работ и услуг 

собственными силами (тыс. руб.) прошлый отчетный период/текущий отчетный 

период – введите данные для текущего отчетного периода; 

 продано товаров несобственного производства (тыс. руб.) прошлый отчетный 

период/текущий отчетный период – введите данные для текущего отчетного 

периода; 
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 остатки готовой продукции собственного производства на конец отчетного периода 

(тыс. руб.) прошлый отчетный период/текущий отчетный период – введите данные 

для текущего отчетного периода; 

 комментарий – при необходимости введите текстовый комментарий. 
 

Рисунок 153 - Раздел 2 

Заполните вкладку «Связанные документы» (см. Рисунок 154): 

 вид документа* - выберите вид документа из выпадающего списка; 

 в поле «Документ» нажмите Выбрать и загрузите с компьютера документ. 

Добавьте необходимое количество документов с помощью кнопки  . 

 
 

Рисунок 154 - Добавление документов к отчету 
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Чтобы сохранить отчет для дальнейшего редактирования, нажмите Сохранить 

черновик. Отчету будет присвоен статус «Проект», в журнале отчетов будет сформирована 

соответствующая запись (см. п. 4.5.1); 

Редактирование данных допустимо только для отчетов, которые находятся в статусе 

«Проект». Редактирование отчета, отправленного на рассмотрение, не возможно. 

 Внимание! За один отчетный период может существовать только один документ в 

статусе «Проект», «Направлено», «На рассмотрении». 

Для направления отчета нажмите Направить на рассмотрение. Если данные 

введены не полностью или некорректно, система выводит предупреждение в верхней части 

рабочей области. 

Если введенные данные корректно, подпишите документ ЭП (см.п. 3.1.3). 

Данные будут сохранены в БД, статус отчета изменится на «Направлено». 

Если пользователь имеет привилегию «Рассмотрение отчета 1-П (рыба)», после 

подписания отчета ЭП будет открыта ЭФ данного отчета с доступной вкладкой «Ответ» 

(см. Рисунок 156), статус отчета изменится на «На рассмотрении». 

4.8.7.2 Создание отчета с помощью копирования 
 

Откройте ранее созданный отчет в статусе, отличном от «Проект», в журнале 

отчетов, и нажмите Копировать (см. Рисунок 155). 
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Откроется форма оперативного отчета, поля которой заполнены на основании 

копируемого отчета. Внесите необходимые изменения и направьте отчет на рассмотрение 

(см. п. 4.8.7.3). 

4.8.7.3 Рассмотрение отчета 
 

Формирования ответа на статистический отчет по форме 1-П (рыба) доступно 

пользователю с привилегией «Рассмотрение отчета 1-П (рыба)». 

Для формирования ответа откройте отчет в статусе «Направлено» из журнала 

уведомлений или журнала отчетов. 

Статус отчета изменится на «На рассмотрении», заявителю будет направлено 

соответствующее уведомление. 

Ознакомьтесь с отчетом и откройте вкладку «Ответ» (см. Рисунок 156). 

 

Рисунок 156 - Рассмотрение отчета «1-П (рыба)» 

Заполните поля, укажите ответ «Отказ» или «Решено положительно», при 

необходимости введите текстовый комментарий. Если ответ «Отказ», выберите причину 

отказа из выпадающего списка 

Нажмите кнопку Направить ответ и подпишите отчет ЭП (см. п. 3.1.3). 

Система при положительном ответе формирует обменный массив с данными из 

отчета. Если версия отчета отлична от 1, т.е. отчет ранее был размещен в ОСМ, то данные 

ранее размещенного в ОСМ отчета замещаются данными текущего отчета с отметкой о дате 

изменения. 
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Система меняет статус отчета на «Получен ответ», статус нового отчета при  выборе 

ответа «решено положительно» будет изменен на «Размещен в ОСМ», заявителю будет 

направлено соответствующее уведомление. Если в системе уже имеется отчет, для которого 

период формирования совпадает с новым отчетом, статус ранее размещенного отчета 

изменится на «Изменен в ОСМ». Для просмотра всех версий отчета нажмите на значение 

поля «Версия» в карточке отчета (см. Рисунок 157). 

Рисунок 157 - Просмотр версий отчета 
 

4.8.7.4 Выгрузка отчета 
 

Для выгрузки отчета в формате Microsoft Word откройте необходимый отчет с 

помощью журнала отчетов (см. п. 4.5.1) и нажмите Распечатать в карточке отчета (см. 

Рисунок 151). 

Укажите путь и наименование для сохранения документа. По умолчанию документ 

будет сохранен как <1-П (РЫБА) ГГГГММДД>. (см. Рисунок 158). 
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Рисунок 158 - Выгрузка отчета «1-П (рыба)» 

 

 

 

4.8.8 Рассмотрение заявок на заключение договоров 

 
4.8.8.1 Рассмотрение неоплаченных заявок на заключение договоров 

 

Рассмотрения заявок доступно для пользователей с привилегией «Рассмотрение 

договоров на МКИ и ПАК Аналитика». 

Ответственный сотрудник ФГБУ ЦСМС, имеющий привилегию «Рассмотрение 

договоров на МКИ и ПАК Аналитика», открыв заявку в статусе «Направлено» или «На 

рассмотрении», инициирует команду рассмотрения заявления. 

Ответственный сотрудник ФГБУ ЦСМС принимает решение по заявке, на вкладке 

«Ответ» выбирает необходимое значение: 

 при выборе «Отказать», заполняет поле «Причина отказа», при необходимости 

вносит данные в поле «Комментарий», присоединяет необходимые документы, 

нажимает кнопку Направить и подписывает документ электронной подписью; 

 при выборе «Положительное решение» присоединяет отсканированный счет, 

при необходимости распечатывает договор и нажимает кнопку Направить, и 

подписывает документ электронной подписью. 
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Заявка переходит в статус «Получен ответ». Просмотр заявки доступен из журнала 

заявок и журнала уведомлений. 

4.8.8.2 Рассмотрение оплаченной заявки 
 

Участником сценария обработки запроса является авторизованный внутренний 

пользователь Портала. В журнале заявок или журнале уведомлений отражается заявка в 

статусе «Направлена квитанция» или «Подтверждается оплата». 

Ответственный сотрудник ФГБУ ЦСМС, открыв заявку, инициирует команду 

рассмотрения заявления и принимает решение по заявке, на закладке «Ответ» выбирает 

необходимое значение: 

 при выборе «Отказать», заполняет поле «Причина отказа», при необходимости 

вносит данные в поле «Комментарий», присоединяет необходимые документы, 

нажимает кнопку Направить и подписывает документ электронной подписью; 

 При выборе «Положительное решение» заполняет поля «Номер договора», 

«Дата договора», «Вступает в силу с», «Действует по», при необходимости 

заполняет поле «сумма», нажимает кнопку Направить и подписывает документ 

электронной подписью. 

Статус заявки меняется на «Направлен ответ о предоставлении услуги». 

 
4.8.8.3 Присоединение акта выполненных работ 

 

После окончания действия доступа к сервисам, ответственный сотрудник ФГБУ 

ЦСМС открывает заявку в статусе «Направлен ответ о предоставлении услуги» с решением 

«Решено положительно» и на вкладке «Связанные документы» присоединяет акт 

выполненных работ с типом документа «Акт выполненных работ», нажимает кнопку 

Услуга предоставлена. 

Если присутствуют связанные заявки на получение материалов в рамках ранее 

заключенных договоров, система формирует сообщение «Статусы всех заявок, связанных 

с данным договором, будут изменены на «Услуга предоставлена» с кнопками Продолжить 

и Отменить. При выборе «Продолжить» статусы связанных заявок будут изменены на 

«Услуга предоставлена». 

 

4.8.9 Подключение электронного промыслового журнала 

 
4.8.9.1 Оформление заявки на подключение электронного промыслового журнала 

 

Услуга предназначена для регистрации запроса на подключение электронно- 

промыслового журнала. 
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Для оформления заявки на подключение ЭПЖ выберите на главной странице 

Управление услугами ОСМ -> Заявка на подключение ЭПЖ (см. Рисунок 159). 

 
Рисунок 159 - Выбор услуги по подключению ЭПЖ 

 

Откроется заявка на подключение ЭПЖ в статусе «Проект» (см. Рисунок 160). 
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Рисунок 160 - Заявка на подключение ЭПЖ 

Заполните необходимые поля: 

 наименование для юр. лица или ФИО* – выберите из списка заявителя. Для 

просмотра профиля пользователя нажмите на символ    рядом с полем; 

 тип ЭПЖ* - выберите «Стационарный» или «Судно»; 

 формат – поле заполняется автоматически на основании ОКТМО, указанного в 

профиле выбранного заявителя; 

 требуется обучение – при простановке отметки становятся доступны 

дополнительные поля. Введите вручную количество человек и укажите вручную 

или с помощью встроенного календаря даты начала и окончания периода 

обучения; 

 установка и настройка ПК ЭПЖ – проставьте отметку при необходимости 

установки и настройки ПК ЭПЖ; 

 сопровождение ПК ЭПЖ – проставьте отметку при необходимости 

сопровождения ПК ЭПЖ; 

 1С лицензия – проставьте отметку при необходимости при необходимости 

приобретения 1С лицензии; 
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 Jinn-Client – проставьте отметку при необходимости приобретения Jinn-Client 

лицензии; 

 антивирус – проставьте отметку при необходимости приобретения антивируса. 

Заполните вкладку «Основная информация» (см. Рисунок 161): 

 название судна* - выберите из выпадающего списка. Для просмотра карточки 

судна нажмите на символ   рядом с полем; 

 ФИО капитана – введите ФИО капитана. Если требуется указать данные 

нескольких капитанов,  нажмите на  кнопку    и заполните дополнительные 

поля; 

 тип судна – поле заполняется автоматически на основании данных карточки 

выбранного судна; 

 порт приписки – поле заполняется автоматически на основании данных 

карточки выбранного судна. 

 
Рисунок 161 - Вкладка "Основная информация" 

Заполните таблицу «Ответственный за ЭПЖ» (см. Рисунок 162): 

 ответственный за ведение ЭПЖ* - выберите ФИО ответственного сотрудника из 

выпадающего списка. Для просмотра профиля выбранного пользователя 

нажмите на символ    рядом с полем; 

 иной ответственный – проставьте отметку, если необходимо указать иного 

ответственного за ведение ЭПЖ, и введите ФИО ответственного вручную в 

дополнительном поле; 

 должность* - укажите должность ответственного за ведение ЭПЖ; 
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 e-mail*, телефон* - поля заполняются автоматически на основании сведений, 

указанных в профиле выбранных ответственных сотрудников. Внесите 

изменения при необходимости; 

 требуется ЭП, совместимая с Jinn-Client – выберите, требуется ли ЭП 

ответственного за ЭПЖ. Если выбрано «Нет», укажите номер сертификата в 

дополнительном поле. Если выбрано «Да», при необходимости проставьте 

отметку в чекбоксе «Требуется Рутокен (электронный носитель). 

После заполнения всех обязательных полей нажмите Добавить в таблицу. Добавьте 

необходимое количество ответственных за ЭПЖ. Для просмотра и редактирования 

добавленных сведений выделите мышью строку в таблице. 

 
Рисунок 162 - Редактирование сведений об ответственных за ЭПЖ 

Для редактирования сведений в таблице внесите необходимые изменения в 

соответствующие поля и нажмите Сохранить. Для копирования  строки  таблицы нажмите 

Дублировать, внесите в новую строку, содержащую копию сведений дублируемой, и 

нажмите Сохранить. Для удаления строки в таблице нажмите Удалить. 

Добавьте к заявка необходимые документы на вкладке «Связанные документы» (см. 

Рисунок 163): 

 вид документа* - выберите вид документа из выпадающего списка; 
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 в поле «Документ» нажмите Выбрать и загрузите с компьютера документ. 

Добавьте необходимое количество документов с помощью кнопки  . 

 

Рисунок 163 - Вкладка «Связанные документы» 
 

4.8.9.2 Создание заявки с помощью копирования 
 

Для создания заявки на подключение ЭПЖ с помощью копирования откройте в 

журнале заявок (см. п. 4.4.1) заявку на подключение ЭПЖ, имеющую статус «Получен ответ 

решено положительно», и нажмите Копировать (см. Рисунок 164). 

Откроется проект заявки на подключение ЭПЖ, форма заявки заполнена 
 

Рисунок 164 - Просмотр заявки на подключение ЭПЖ, статус «Получен ответ решено 

положительно» 
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значениями копируемой заявки. Внесите необходимые изменения (см. п. 4.8.9.1) и 

сохраните проект или зарегистрируйте заявку (см. п. 4.8.9.3). 

4.8.9.3 Сохранение и регистрация заявки 
 

Для сохранения проекта заявки в статусе проект нажмите кнопку Сохранить 

черновик. 

После сохранения проекта заявки будет выполнен контроль заполнения полей 

формы. Поля, в которые требуется внести изменения для завершения заполнения заявки, 

будут выделены красным цветом на соответствующих вкладках. Внесите необходимые 

исправления и повторно сохраните проект заявки. 

При превышении времени заполнения формы 20 минут откроется уведомление о 

необходимости сохранения или направления заявки на рассмотрении. Нажмите Да для 

сохранения ранее введенных сведений и сохранения заявки в статусе «Проект» (см. 

 

Рисунок 165 Уведомление о превышении времени оформления заявки 

165). 

Для регистрации заявки нажмите Зарегистрировать. В открывшемся  окне укажите 

дату и время регистрации с помощью встроенного календаря, нажмите Продолжить 

регистрацию (см. 166) и подтвердите действие с помощью ЭП (см. п. 3.1.3). Заявке 

автоматически будет присвоен номер, статус изменится на «Направлено», заявка доступна 

для просмотра в журнале уведомлений и в журнале заявок (см. п.4.2, п. 4.4.1). 

 

Рисунок 166 - Окно «Регистрация заявления» 



173  

4.8.9.4 Переоформление заявки на подключение ЭПЖ 
 

Для повторной подачи заявки на подключение ЭПЖ устраните замечания, указанные 

в ответе на исходную заявку и подайте заявление повторно. Откройте в журнале заявок 

заявку на подключение ЭПЖ, имеющую статус «Получен ответ отказ» (см. п. 4.4.1) и 

нажмите Подать повторно (см. Рисунок 167). 

 
Рисунок 167 - Заявка на подключение ЭПЖ, статус «Получен ответ отказ» 

 

Откроется проект заявки на подключение ЭПЖ, форма заявки заполнена значениями 

исходной заявки. Внесите необходимые изменения в соответствии с полученными 

замечаниями (см. п.4.8.9.1) и сохраните проект или зарегистрируйте заявку (см. п. 4.8.9.3). 

4.8.9.5 Рассмотрение заявки на подключение ЭПЖ 
 

Найдите в журнале заявок или в журнале уведомлений необходимую заявку, 

имеющую статус «Направлено». 



174  

Автоматически после открытия заявки ее статус изменится с «Направлено» на «На 

рассмотрении» (см. Рисунок 168), заявителю будет отправлено соответствующее 

уведомление об изменении статуса. 

Рисунок 168 - Рассмотрение заявки на подключение ЭПЖ 

Вкладки «Основная информация» и «Связанные документы» доступны только для 

просмотра без возможности редактирования. Откройте вкладку «Ответ» и заполните поля 

для отправки ответа заявителю (см. Рисунок 169): 

 ответ* - выберите «отказ» или «решено положительно»; 

 дата ответа* - укажите с помощью встроенного календаря дату и время ответа; 

 причина отказа* - поле доступно при выборе типа ответа «отказ». Выберите 

причину отказа из выпадающего списка; 

 комментарий* укажите необходимую дополнительную информацию. Если 

необходимо ввести большой текстовый комментарий, растяните поле, используя 

символ  в правом нижнем углу поля. 
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3.1.3). 

Рисунок 169 - Отправка ответа 

Нажмите Отправить ответ и подвтердите действие электронной подписью (см. п. 

 
 

Статус   заявки   изменится   на   «Получен   ответ»,   заявителю   будет  отправлено 

соответствующее уведомление. 

 
4.8.10 Заявка на тестирование ТСК 

 
4.8.10.1 Создание заявки на тестирование ТСК 

 

Для создания новой заявки на тестирование ТСК нажмите Создать заявку в 

справочнике ТСК (см. Рисунок 105) или выберите соответствующую услугу в каталоге 

услуг Главная страница -> Управление услугами ОСМ -> Заявка на тестирование ТСК 

-> Получить услугу. 

Откроется карточка заявки на тестирование ТСК (см. Рисунок 170). 

Заполните необходимые сведения. Поля, отмеченные *, обязательны для 

заполнения: 

 наименование юр.лица или Ф.И.О.* – выберите владельца судна из 

выпадающего списка. Для просмотра профиля пользователя нажмите на символ  

  рядом с полем; 

 судно* - выберите судно из выпадающего списка. Для просмотра карточки 

судна нажмите на символ    рядом с полем; 

 место получения свидетельства ТСК* – выберите организацию из выпадающего 

списка; 

 оснащение ТСК в обязательном порядке* - выберите «Да» или «Нет»; 
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 тип ТСК* – выберите тип ТСК «Дублирующее» или «Основное»; 

 способ выдачи* - выберите метод доставки готового документа из 

выпадающего списка. 

 

Рисунок 170 - Заявка на тестирование ТСК 
 

Для выгрузки инструкции по оснащению судна ТСК нажмите «Порядок оснащения 

судов ТСК», укажите путь для сохранения документа и нажмите Сохранить (см. Рисунок 

171). 
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Рисунок 171 - Сохранение инструкции по оснащению судов ТСК 

Заполните сведения о СЗС на вкладке «Основная информация» (см. Рисунок 172): 

 присутствует – проставьте отметку для заполнения данных о СЗС; 

 идентификационный номер* - выберите идентификационный номер СЗС из 

выпадающего списка. Остальные поля блока будут заполнены автоматически. 

При необходимости внесите изменения в доступные для редактирования поля; 

 иная СЗС – отметьте для добавления идентификационного номера СЗС 

вручную; 

 модель аппаратуры* – поле заполняется автоматически при выборе 

идентификационного номера СЗС. Выберите другую модель из выпадающего 

списка или отметьте «Иная модель аппаратуры СЗС» и введите модель 

аппаратуры вручную в дополнительном поле, если необходимо; 

 фирма-изготовитель* – поле заполняется автоматически при выборе 

идентификационного номера СЗС. Выберите другую организацию из 

выпадающего списка или отметьте «Иная фирма-изготовитель СЗС» и введите 

наименование вручную в дополнительном поле, если необходимо; 

 серийный номер* - поле заполняется автоматически на основании 

идентификационного номера СЗС. При необходимости измените значение 

вручную; 
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 оператор спутниковой связи* - поле заполняется автоматически на основании 

идентификационного номера СЗС. При необходимости выберите другого 

оператора спутниковой связи из предложенного списка; 

 версия программного обеспечения DCE - поле заполняется автоматически на 

основании идентификационного номера СЗС. При необходимости измените 

значение вручную; 

 версия программного обеспечения DTE - поле заполняется автоматически на 

основании идентификационного номера СЗС. При необходимости измените 

значение вручную; 

 океанический регион* - выберите регион или несколько регионов из списка 

(поле доступно для редактирования, если в поле «Оператор спутниковой связи» 

выбрано значение «Inmarsat»). 

 

Заполните сведения об АИС на вкладке «Основная информация» (см. Рисунок 172): 

 присутствует – проставьте отметку для заполнения данных об АИС; 

 серийный номер* - выберите идентификационный номер АИС  из выпадающего 

списка. Остальные поля блока будут заполнены автоматически. При 

необходимости внесите изменения в доступные для редактирования поля; 

 иная АИС – отметьте для добавления серийного номера АИС вручную; 

 модель аппаратуры* – поле заполняется автоматически при выборе 

идентификационного номера АИС. Выберите другую модель из выпадающего 

списка или отметьте «Иная модель аапратуры АИС» и введите модель 

аппаратуры вручную в дополнительном поле, если необходимо; 

 фирма-изготовитель* – поле заполняется автоматически при выборе 

идентификационного номера АИС. Выберите другую организацию из 

выпадающего списка или отметьте «Иная фирма-изготовитель АИС» и введите 

наименование вручную в дополнительном поле, если необходимо; 

 идентификационный номер АИС (номер MMSI)* - поле заполняется 

автоматически на основании серийного номера АИС. При необходимости 

измените значение вручную; 

 версия программного обеспечения DCE - поле заполняется автоматически на 

основании идентификационного номера АИС. При необходимости измените 

значение вручную; 
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 версия программного обеспечения DTE - поле заполняется автоматически на 

основании идентификационного номера АИС. При необходимости измените 

значение вручную. 

Рисунок 172 – Вкладка «Основная информация» 

На вкладке «Ответственный» укажите контакты ответственного за тестирование 

ТСК со стороны судовладельца (см. Рисунок 173): 

 Ф.И.О.* - выберите ответственного за тестирование ТСК со стороны 

судовладельца из выпадающего списка; 

 иной ответственный – отметьте для добавления вручную фамилии, имени и 

отчества ответственного лица; 

 мобильный телефон*, рабочий телефон*, домашний телефон* - поля 

заполняются автоматически на основании профиля выбранного ответственного 

лица. При необходимости внесите изменения вручную. 

 

Рисунок 173 - Вкладка «Ответственный» 
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Заполните данные об акте сервисной организации на вкладке «Акт проверки» (см. 

Рисунок 174): 

 наименование сервисной организации - введите наименование организации 

вручную; 

 номер акта ТСК – введите номер акта проверки ТСК; 

 дата акта проверки ТСК - введите дату вручную в формате дд.мм.гггг или 

укажите с помощью встроенного календаря. 

 

Заполните данные о пломбе СЗС на вкладке «Акт проверки» (см. Рисунок 174): 

 тип - выберите тип пломбы СЗС «Наклейка» или «Пластиковая»; 

 номер – введите номер пломбы СЗС; 

 добавьте необходимое количество полей для ввода данных о пломбах с 

помощью  кнопки  . Для удаления лишних добавленных полей нажмите 

кнопку . 

 
Рисунок 174 - Вкладка «Акт проверки» 

Прикрепите к заявке необходимые документы на вкладке «Связанные документы» 

(см. Рисунок 175): 

 вид документа - выберите вид документа из выпадающего списка; 

 в поле «Документ» нажмите Выбрать и загрузите с компьютера документ. 

Добавьте необходимое количество документов с помощью кнопки  . 



Рисунок 176 - Копирование заявки на тестирование ТСК 
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По умолчанию к заявке будут добавлены свидетельства о праве собственности на 

судно из карточки судна. 

 

Рисунок 175 - Вкладка «Связанные документы» 
 

4.8.10.2 Создание заявки на тестирование ТСК с помощью копирования 
 

Выберите в журнале заявок заявку на тестирование ТСК, имеющую статус 

«Получен ответ», и нажмите Копировать (см. Рисунок 176). 
 



 

Откроется карточка новой заявки на тестирование ТСК, поля которой заполнены 

значениями копируемой заявки. Внесите необходимые изменения аналогично п. 4.8.10.1 и 

зарегистрируйте заявку (см. п. 4.8.10.3). 

4.8.10.3 Сохранение и регистрация заявки 
 

Для сохранения проекта заявки в статусе проект нажмите кнопку Сохранить 

черновик. 

После сохранения проекта заявки будет выполнен контроль заполнения полей 

формы (см. Рисунок 177). Поля, в которые требуется внести изменения для завершения 

заполнения заявки, будут выделены красным цветом на соответствующих вкладках. 

Внесите необходимые исправления. 

 

Рисунок 177 - Проверка заполнения полей 

При превышении времени заполнения формы 20 минут откроется уведомление о 

необходимости сохранения черновика заявки (см. Рисунок 178). Нажмите Да для 

сохранения ранее введенных сведений и сохранения заявки в статусе «Проект». 
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Рисунок 178 - Уведомление о превышении времени заполнения заявки 
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После заполнения всех необходимых полей заявки на тестирование ТСК нажмите 

кнопку Зарегистрировать. 

Если введенный идентификационный номер ТСК совпадает с идентификационным 

номером соответствует (на момент формирования заявки) записи, присутствующей в БД, 

то откроется уведомление о существовании идентичной СЗС (см. Рисунок 179). 

 
Рисунок 179 - Уведомление о наличии идентичной СЗС 

Внесите изменения и повторно нажмите Зарегистрировать (см. Рисунок 180), 

укажите дату регистрации (см. Рисунок 180) и нажмите Продолжить. 

Рисунок 180 - Окно регистрации заявления 

Откроется окно проверки судна (см. Рисунок 181). Для перехода в карточку судна 

нажмите Проверить судно. Для отмены действия и возврата к редактированию заявки 

нажмите Отмена. 

Для направления заявки на рассмотрение нажмите Продолжить и подтвердите 

действие с помощью электронной подписи (см. п. 3.1.3). Заявке автоматически будет 

присвоен номер, статус заявки изменится на «Направлено». 

 

 

Рисунок 181 - Проверка судна 
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4.8.10.4 Рассмотрение заявки на тестирование ТСК 
 

Найдите в журнале заявок или в журнале уведомлений необходимую заявку, 

имеющую статус «Направлено». 

Автоматически после открытия заявки ее статус изменится с «Направлено» на «На 

рассмотрении» (см. Рисунок 182), заявителю будет отправлено соответствующее 

уведомление об изменении статуса. 

 
Рисунок 182 - Рассмотрение заявки тестирование ТСК 

 

Вкладки «Основная информация», «Ответственный», «Акт проверки» и 

«Связанные документы» доступны только для просмотра без возможности редактирования. 

Откройте вкладку «Ответ» и заполните поля для отправки ответа заявителю (см. Рисунок 

183): 

 ответ* - выберите «отказ» или «решено положительно»; 

 дата ответа* - укажите с помощью встроенного календаря дату и время ответа; 

 причина отказа* - поле доступно при выборе типа ответа «отказ». Выберите 

причину отказа из выпадающего списка; 
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 комментарий* укажите необходимую дополнительную информацию. Если 

необходимо ввести большой текстовый комментарий, растяните поле, используя 

символ  в правом нижнем углу поля. 

 
Рисунок 183 - Отправка ответа 

Нажмите Направить ответ для тип ответа «Отказ» для отказа в регистрации ТСК 

или Зарегистрировать ТСК. 

Статус заявки изменится на «Зарегистрировано ТСК», заявителю будет отправлено 

соответствующее уведомление (см. Рисунок 184). 

 

 

Рисунок 184 - Заявка на тестирование ТСК зарегистрирована 
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4.8.10.5 Тестирование ТСК 
 

Откройте заявку на тестирование ТСК, имеющую статус «Зарегистрировано ТСК», 

и нажмите кнопку Начать тестирование (см. Рисунок 185). 

 
Рисунок 185 – Тестирование ТСК 

Откроется карточка поллинга для тестирования ТСК из рассматриваемой заявки 

(см. Рисунок 186). 

 
Рисунок 186 – Поллинг в рамках тестирования ТСК 
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4.8.10.6 Оформление свидетельства ТСК 
 

Откройте заявку на тестирование ТСК, имеющую статус «Зарегистрировано ТСК», 

и нажмите кнопку Оформить свидетельство (см. Рисунок 187). 

 

Рисунок 187 - Оформление свидетельства ТСК 

Откроется свидетельство соответствия ТСК в статусе «Проект» (см. Рисунок 188). 
 

Рисунок 188 - Проект свидетельства соответствия ТСК 
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Поля свидетельства заполнены сведениями, указанными в соответствующей заявке 

на регистрацию ТСК. 

Заполните поля для издания свидетельства соответствия ТСК: 

 номер* - введите номер нового свидетельства соответствия ТСК; 

 дата выдачи* - укажите дату выдачи вручную в формате дд.мм.гггг или с 

помощью встроенного календаря; 

 действует по* - укажите дату вручную в формате дд.мм.гггг или с помощью 

встроенного календаря. 

Для сохранения проекта свидетельства соответствия ТСК нажмите Сохранить 

черновик. После сохранения проекта заявки будет выполнен контроль заполнения полей 

формы (см. Рисунок 189). Поля, в которые требуется внести изменения для завершения 

заполнения заявки, будут выделены красным цветом на соответствующих вкладках. 

Внесите необходимые исправления. 

 
Рисунок 189 - Проверка заполнения полей свидетельства соответствия ТСК 

После сохранения проекта свидетельства соответствия ТСК статус заявки на 

тестирование ТСК изменится на «Решено положительно оформление свидетельства». 

Для выдачи свидетельства соответствия ТСК нажмите Издать и подтвердите 

действие с помощью электронной подписи (см. п. 3.1.3). 

Свидетельству ТСК будет присвоен статус «Выдано». Новое свидетельство ТСК 

будет доступно для просмотра в справочнике ТСК. 
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4.8.10.7 Учет активности ТСК 
 

При получении уведомления об активности/неактивности ТСК, откройте карточку 

ТСК и заполните вкладку «Активность ТСК» (см. Рисунок 190). 

 
Рисунок 190 - Вкладка «Активность ТСК» 

Заполните необходимые поля: 

 идентификационный номер – выберите идентификационный номер ТСК из 

списка; 

 активность – выберите активно или не активно ТСК; 

 комментарий – введите текстовый комментарий. 
 

Рисунок 191 – Заявка на тестирование ТСК 

Нажмите Добавить в таблицу для сохранения введенных данных и добавьте 

необходимое количество записей об активности ТСК. 
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4.8.11 Заявка на переоформление свидетельства ТСК 

 
4.8.11.1 Создание заявки на переоформление свидетельства ТСК 

 

Для создания новой заявки на переоформление ТСК найдите в справочнике ТСК 

свидетельство, которое необходимо переоформить (см.п.4.7.2.1). Откройте карточку 

свидетельства ТСК и нажмите Переоформить (см. Рисунок 192) или выберите услугу в 

каталоге услугу Главная страница -> Управление услугами ОСМ -> Переоформление 

свидетельства ТСК -> Получить услугу. 

 
Рисунок 192 - Просмотр свидетельства соответствия ТСК в статусе "Выдано" 

Откроется заявка на переоформление ТСК в статусе «Проект» (см. Рисунок 193). 

Укажите причину переоформления свидетельства соответствия ТСК: 

 причина переоформления* - выберите причину переоформления свидетельства 

соответствия ТСК; 

 переоформляемые данные – введите вручную необходимые сведения; 

 первичное свидетельство соответствия ТСК* - поле заполняется автоматически. 

Для просмотра карточки свидетельства соответствия ТСК нажмите на кнопку 

; 
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 внесите необходимые изменения в доступные для редактирования поля на 

вкладках «Основная информация», «Ответственный», «Акт проверки», 

 
Рисунок 193 - Заявка на переоформление ТСК 

«Связанные документы» (см.4.8.10.1). 

Сохраните черновик заявки или зарегистрируйте ее (см. 4.8.11.2). 

4.8.11.2 Сохранение и регистрация заявки 
 

Для сохранения проекта заявки в статусе проект нажмите кнопку Сохранить 

черновик. 

После сохранения проекта заявки будет выполнен контроль заполнения полей 

формы (см. Рисунок 194). Поля, в которые требуется внести изменения для завершения 

заполнения заявки, будут выделены красным цветом на соответствующих вкладках. 

Внесите необходимые исправления. 



Рисунок 196 - Проверка судна 192  

 
 

Рисунок 194 - Проверка заполнения полей 

При превышении времени заполнения формы 20 минут откроется уведомление о 

необходимости сохранения черновика заявки (см. Рисунок 195). Нажмите Да для 

сохранения ранее введенных сведений и сохранения заявки в статусе «Проект». 

Рисунок 195 - Уведомление о превышении времени оформления заявки 

После заполнения всех необходимых полей заявки на тестирование ТСК нажмите 

кнопку Зарегистрировать. 

Откроется окно проверки судна (см. Рисунок 196). Для перехода в карточку судна 

нажмите Проверить судно. Для отмены действия и возврата к редактированию заявки 

нажмите Отмена. 
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Для направления заявки на рассмотрение нажмите Продолжить и подтвердите 

действие с помощью электронной подписи (см. п. 3.1.3). Заявке автоматически будет 

присвоен номер, статус заявки изменится на «Направлено» 

4.8.11.3 Рассмотрение заявки на переоформление ТСК 
 

Найдите в журнале заявок или в журнале уведомлений необходимую заявку, 

имеющую статус «Направлено». 

Автоматически после открытия заявки ее статус изменится с «Направлено» на «На 

рассмотрении», заявителю будет отправлено соответствующее уведомление об изменении 

статуса. 

Вкладки «Основная информация», «Ответственный», «Акт проверки» и 

«Связанные документы» доступны только для просмотра без возможности редактирования. 

Откройте вкладку «Ответ» и заполните поля для отправки ответа заявителю (см. Рисунок 

197): 

 ответ* - выберите «отказ» или «решено положительно»; 

 дата ответа* - укажите с помощью встроенного календаря дату и время ответа; 

 причина отказа* - поле доступно при выборе типа ответа «отказ». Выберите 

причину отказа из выпадающего списка; 

 комментарий* укажите необходимую дополнительную информацию. Если 

необходимо ввести большой текстовый комментарий, растяните поле, используя 

символ  в правом нижнем углу поля. 
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Рисунок 197 - Отправка ответа 
 

Нажмите Направить ответ для типа ответа «Отказ» для отказа в регистрации ТСК 

или Зарегистрировать ТСК. 

Статус заявки на переоформление ТСК изменится на «Зарегистрировано ТСК», 

заявителю будет отправлено соответствующее уведомление. 

Нажмите Оформить свидетельство для выпуска нового свидетельства соответствия 

ТСК (см. п. 4.8.10.5). 

После оформления нового свидетельства о соответствии ТСК статус заявки 

изменится на «Получен ответ решено положительно». Новому свидетельству ТСК будет 

присвоен статус «Выдано», первоначальному свидетельству соответствия ТСК будет 

присвоен статус «Аннулировано». 
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Рисунок 198 - Заявка на переоформление свидетельства ТСК 
 
 

4.8.12 Заявление на освидетельствование судовладельцев на соответствие 

требованиям МКУБ 

4.8.12.1 Создание заявления на освидетельствование судовладельцев на соответствие 

требованиям МКУБ 

Для создания новой заявки на освидетельствование судовладельца на соответствие 

требованиям МКУБ нажмите Создать -> Оформление заявки на освидетельствование 

судовладельце в журнале документов соответствия судовладельцев и судов требованиям 

МКУБ или выберите соответствующую услугу в каталоге услуг Главная страница -> 

Управление услугами ОСМ -> Заявка на освидетельствование судовладельцев на 

соответствие требованиям МКУБ -> Получить услугу. 
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Откроется карточка заявки на освидетельствование судовладельца на соответствие 

требованиям МКУБ (см. Рисунок 199). 

 

Рисунок 199 - Заявка на освидетельствование судовладельца на соответствие требованиям 

МКУБ 

 
Заполните поля карточки. Поля, отмеченные символом *, обязательны для 

заполнения: 

 судовладелец* - выберите судовладельца из выпадающего списка. Для 

просмотра карточки судовладельца нажмите на символ  рядом с полем (см. 

Рисунок 200). 
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Рисунок 200 - Просмотр карточки судовладельца 

 вид освидетельствования* – выберите вид освидетельствования из 

выпадающего списка; 

 предыдущее освидетельствование – поле заполняется автоматически на 

основании профиля выбранной организации-судовладельца; 

 идентиф. номер Междун. морской орг. Судовладельца – поле заполняется 

автоматически; 

 дата освидетельствования с/по* – укажите дату в формате ДД.ММ.ГГГГ или с 

помощью встроенного календаря. Значение даты «Дата  освидетельствования с» 

не может быть меньше, чем текущая дата плюс пять рабочих рабочих дней; 

 место освидетельствования* - введите вручную с клавиатуры; 

 экспедиционный отряд* - выберите значение из выпадающего списка; 

 обособленное подразделение отряда* - поле заполняется при расписании 

заявки. 

Заполните вкладку «Основная информация» (см. Рисунок 199): 

 количество филиалов судовладельца* - введите значение с клавиатуры; 
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 количество берегового персонала СУБ* - введите значение с клавиатуры; 

 если необходимо, проставьте признак «Уполномоченное лицо» и заполните поле 

«Документ, подтверждающий полномочия»; 

 введите данные назначенного лица: ФИО, мобильный телефон, рабочий 

телефон, e-mail; 

 для просмотра полного списка судов просматриваемого судовладельца, нажмите 

на ссылку Просмотреть список судов. Откроется справочник судов (см. п. 

4.7.1.2). 

 в блоке «Суда судовладельца (компании)» будут отображены все суда, связанные 

с выбранным судовладельцем, а также общий брутто-регистровый тоннаж (см. 

Рисунок 201). 

 
Рисунок 201 - Суда судовладельца 

Заполните вкладку «Связанные документы» (см. Рисунок 202): 

 выберите документ из списка в поле «Вид документа», и нажмите кнопку 

Выбрать в поле «Документ» для загрузки документа. Добавьте необходимое 

количество документов с помощью кнопки ; 

 для просмотра документов, связанных с профилем выбранного судовладельца, 

нажмите на наименование документа. Карточка документа о соответствии 

требованиям МКУБ или разрешения на вылов откроется в режиме просмотра. 
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Рисунок 202 - Вкладка "Связанные документы" 

 

4.8.12.2 Сохранение и регистрация заявки 
 

Для сохранения проекта заявки в статусе проект нажмите кнопку Сохранить. 

После сохранения проекта заявки будет выполнен контроль заполнения полей 

формы (см. Рисунок 203). Поля, в которые требуется внести изменения для завершения 

заполнения заявки, будут выделены красным цветом на соответствующих вкладках. 

Внесите необходимые исправления. 

 
Рисунок 203 - Контроль заполнения полей 

При сохранении заявки выполняется проверка наличия идентичной заявки. 

Идентичной считается заявка, у которой совпадает тип освидетельствования, и статус 

отличен от «Получен ответ». 
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При превышении времени заполнения формы 20 минут откроется уведомление о 

необходимости сохранения или направления заявки на рассмотрении. Нажмите Да для 

сохранения ранее введенных сведений и сохранения заявки в статусе «Проект» (Рисунок 

204). 

 

Рисунок 204 - Уведомление о превышении времени оформления заявки 
 

Рисунок 205 - Ввод даты регистрации заявления 

После заполнения всех необходимых полей заявки нажмите кнопку 

Зарегистрировать. В дополнительном окне укажите дату регистрации и нажмите 

Продолжить (см. Рисунок 205). 

Подтвердите действие с помощью электронной подписи (см. п. 3.1.3). Заявке 

автоматически будет присвоен номер, статус заявки на освидетельствование судовладельца 

на соответствие требованиям МКУБ изменится на «Направлено». 

Заявка доступна для просмотра в журнале заявок. 

 
4.8.12.3 Редактирование заявки 

 

Редактирование доступно только для заявок, имеющих статус «Проект». Найдите в 

журнале заявок (см. п. 4.4.1) и откройте ее для просмотра и редактирования. Внесите 

необходимые изменения (см. п.4.8.12.1). 

4.8.12.4 Расписание заявки 
 

Найдите в журнале заявок или в журнале уведомлений необходимую заявку, 

имеющую статус «Направлено» (см. п. 4.4.1). 

Вкладки «Основная информация» и «Связанные документы» доступны только для 

просмотра без возможности редактирования. 

Для отказа в рассмотрении заявки откройте вкладку «Ответ» и заполните поля для 

отправки ответа заявителю (см. Рисунок 206): 
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 ответ* - выберите «отказ»; 

 дата ответа* - укажите с помощью встроенного календаря дату и время ответа; 

 причина отказа* - поле доступно при выборе типа ответа «отказ». Выберите 

причину отказа из выпадающего списка; 

 комментарий* укажите необходимую дополнительную информацию. Если 

необходимо ввести большой текстовый комментарий, растяните поле, используя 

символ  в правом нижнем углу поля. 

 
Рисунок 206 - Расписание заявки на освидетельствование судовладельца, отказ 

Нажмите Отправить ответ для типа ответа «Отказ». 

Статус заявки на изменится на «Получен ответ отказ», заявителю будет отправлено 

соответствующее уведомление. 

Для   оформления   положительного   ответа   на   заявку   заявки   откройте вкладку 

«Ответ»,  выберите в поле «Ответ» значение  «Решено  положительно» и выберите в  поле 

«Обособленное подразделение отряда» ответственное подразделение. Нажмите 

Расписать (см. Рисунок 207). 
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Рисунок 207 – Расписание заявки, решено положительно 

Статус заявки изменится на «Расписано», заявка будет переадресована на 

рассмотрение в выбранное подразделение. 

4.8.12.5 Рассмотрение заявки сотрудником подразделения экспедиционного отряда 
 

Автоматически после открытия заявки ответственным за рассмотрение сотрудником 

обособленного подразделения, ее статус изменится с «Расписано» на «На рассмотрении», 

заявителю будет отправлено соответствующее уведомление об изменении статуса. 

Для рассмотрения заявки и отправки ответа заявителю откройте вкладку «Ответ» и 

заполните необходимые поля (см. Рисунок 208): 

 ответ* - выберите «отказ» или «решено положительно»; 

 дата ответа* - укажите с помощью встроенного календаря дату и время ответа; 

 причина отказа* - поле доступно при выборе типа ответа «отказ». Выберите 

причину отказа из выпадающего списка; 
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 место проведения освидетельствования* - поле заполняется автоматически на 

основании указанных в заявке сведений. При необходимости внесите 

изменения; 

 дата освидетельствования* - - поле заполняется автоматически на основании 

указанных в заявке сведений. При необходимости внесите изменения; 

 комментарий* укажите необходимую дополнительную информацию. Если 

необходимо ввести большой текстовый комментарий, растяните поле, используя 

символ  в правом нижнем углу поля. 

 
Рисунок 208 - Рассмотрение заявки на освидетельствование судовладельца 

Нажмите Направить ответ и подвтердите действие с помощью ЭП (см.п. 3.1.3). 

При выборе ответа «Отказ» статус заявки изменится на «Получен ответ отказ», 

заявителю будет направлено соответствующее уведомление. 

При выборе ответа «Решено положительно» статус заявки изменится на «Получен 

ответ решено положительно», заявителю будет направлено соответствующее 
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уведомление. После положительного решения и проведения освидетельсования заполните 

дополнительную вкладку «Результат освидетельствования» (см. Рисунок 209): 

 дата освидетельствования с/по* - укажите дату с помощью встроенного 

календаря или введите в формате ДД.ММ.ГГГГ; 

 номер акта освидетельствования* - введите номер вручную; 

 проставьте необходимые отметки: 

1) замечания и несоответствия не обнаружены; 

2) замечания; 

3) несоответствия; 

4) существенные несоответствия; 

5) требуется дополнительное освидетельствование (приостановление документа 

о соответствии) - при простановке отметки статус связанного докуента о 

соответствии меняется на «Приостановлено». Если отметка не проставлена, 

но имеются отметки о замечаниях/несоответствиях, статус документа 

меняется на «Устранение замечаний»; 

 плановая дата устранения несоответствий - - укажите дату с помощью 

встроенного календаря или введите в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле доступно при 

простановке одной из отметок о наличии замечаний/несоответствий; 

 дата устранения замечаний - укажите дату с помощью встроенного календаря 

или введите в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле доступно при вводе сведений об 

устранении замечаний; 

 эксперт – выберите эксперта из списка. Поле доступно при вводе сведений об 

устранении замечаний; 

 укажите участников освидетельствования. Выберите эксперта из списка и 

добавьте   необходимое   количество    участников    с   помощью   кнопки   . 

Проставьте отметку «Ответственный» для выбора ответственного эксперта в 

списке; 

 комментарий – добавьте текстовый комментарий к заключению. 
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Рисунок 209 - Заполнение результатов освидетельствования 

Нажмите Подписать результат проверки и подвтердите действие с помощью ЭП 

(см.п.3.1.3). Статус заявки изменится на «Проведено освидетельствование», заявителю 

будет направлено соответствующее уведомление и заявка будет доступна в журнале заявок. 

После проведения проверки и оплаты необходимых госпошлин, налогов и сборов, доступно 

оформление свидетельства соответствия судовладельца требованиям МКУБ (см. п. 

4.8.12.6). 

4.8.12.6 Оформление свидетельства соответствия судовладельца требованиям МКУБ 
 

Издание документа соответствия доступно при следующих результатах проверки 

(см.п. 4.8.12.5): 

 на вкладке «Результат проверки» проставлена отметка «Замечаний и 

несоответствий не обнаружено»; 

 ИЛИ 
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 отсутствует признак «Существенные несоответствия», заявка имеет статус 

«Проведено освидетельствование», вид освидетельствования - предварительное, 

первоначальное или возобновляющее. 

После подтверждения оплаты заявителем госпошлины, налогов и сборов, откройте 

соответствующую заявку в статусе «Проведено освидетельствование», и нажмите 

Оформить документ (см. Рисунок 210). 

Рисунок 210 - Оформление документа соответствия судовладельца требованиям МКУБ 
Будет создан документ соответствия судовладельца требованиям МКУБ в статусе 

«Проект» (см. Рисунок 211). 
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Рисунок 211 - Проект документа соответствия судовладельца требованиям МКУБ 

Заполните необходимые поля: 

 судовладелец* - поле автоматически заполняется значением, указанным в заявке 

на освидетельствование судовладельца. Для просмотра карточки судовладельца 

нажмите на символ около поля; 

 номер документа* - введите номер документа соответствия; 

 срок выдачи/подтвреждения документа* - укажите в формате ДД.ММ.ГГГГ или 

выберите с помощью встроенного календаря. При указании срока 

выдачи/подтверждения автоматически будут установлены срок действия 

документа соответствия и срок следующего освидетельствования; 

  на вкладке «Связанные документы» выберите документ из списка в поле «Вид 

документа», и нажмите кнопку Выбрать в поле «Документ» для загрузки 
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документа с компьютера пользователя. Добавьте необходимое количество 

документов с помощью кнопки  (см. Рисунок 212). 

 
Рисунок 212 - Документ соответствия судовладельца требованиям МКУБ, вкладка "Связанные 

документы" 

Сохраните проект или издайте документ (см. п. 4.8.12.7). 

 
4.8.12.7 Сохранение и издание документа соответствия 

 

Для сохранения документа соответствия в статусе «Проект» нажмите кнопку 

Сохранить. 

После сохранения проекта документа будет выполнен контроль заполнения полей 

формы (см. Рисунок 213). Поля, в которые требуется внести изменения для завершения 

заполнения документа, будут выделены красным цветом на соответствующих вкладках. 

Внесите необходимые исправления. 
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Рисунок 213 - Сохранение документа соответствия в статусе «Проект» 

Внимание! Издание документа соответствия судовладельца требованиям МКУБ 

доступно только эксперту освидетельствования, который указан в заявке на вкладке 

«Результат освидетельствования». 

Для издания документа соответствия судовладельца требованиям МКУБ 

необходимо: 

 перейти в Журнал МКУБ (Журналы -> МКУБ); 

 в блоке поиска в поле «Статус» указать значение «Проект» и нажать Поиск; 

 выбрать необходимую заявку на освидетельствование судовладельца 

требованиям МКУБ. 

После заполнения всех необходимых полей заявки нажмите кнопку Издать и 

подтвердите действие с помощью электронной подписи (см. п. 3.1.3). 

Документу о соответствии судовладельца требованиям МКУБ будет присвоен статус 

«Действует», заявке на освидетельствование судовладельца на соответствие требованиям 

МКУБ будет присвоен статус «Оформлен документ о соответствии», заявителю будут 

направлены соответствующие уведомления. 
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4.8.12.8 Устранение замечаний при оформлении документа соответствия 

судовладельца требованиям МКУБ 

Если при издании документа соответствия судовладельца требованиям МКУБ (см. 

п. 4.8.12.7) в связанной заявке  заполнена дата «Плановая дата устранения замечаний» и не  

заполнено  поле  «Дата  устранения  замечаний»,  статус  документа  будет  установлен 

«Устранение замечаний».  Для перевода документа в статус «Действует»,  заполните поле 

«Акт освидетельствования. Дата устранения замечаний» и подтвердите действие с 

помощью электронной подписи (см. п. 3.1.3).. 

4.8.12.9 Изъятие документа соответствия судовладельца требованиям МКУБ 
 

Изъятие возможно для документов соответствия в статусе «Действует» или 

«Устранение замечаний». Найдите в журнале документов соответствия судовладельцев 

требованиям МКУБ необходимый документ и откройте для просмотра (см.п. 4.4.4). 

Нажмите Изъять (см. Рисунок 214). 
 

Рисунок 214 – Просмотр действующего документа соответствия 
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В открывшемся окне укажите дату аннулирования и выберите из списка причину 

аннулирования документа (см. Рисунок 215). 

Нажмите Изъять и подтвердите действие с помощью электронной подписи (см. п. 

3.1.3). 
 
 

Рисунок 215 - Окно "Изъятие свидетельства соответствия" 
 

 

Документу соответствия судовладельца требованиям МКУБ будет присвоен статус 

«Изъято», заявителю направлено соответствующее уведомление. 

 
4.8.12.10 Автоматическое изменение статуса документа соответствия 

судовладельца требованиям МКУБ на «Закрыто» 

Ежедневно в 00:00 по московскому времени запускается проверка срока действия 

документов о соответствии. Если для документа о соответствии в статусе «Действует» или 

«Устранение замечаний» текущая  системная  дата превышает значение,  указанное в поле 

«Период действия по», статус документа автоматически меняется на «Закрыто». 

 
4.8.13 Заявление на освидетельствование судна на соответствие требованиям МКУБ 

 
4.8.13.1 Создание заявления на освидетельствование судна на соответствие 

требованиям МКУБ 

Для создания новой заявки на освидетельствование судна на соответствие 

требованиям МКУБ нажмите Создать -> Оформление заявки на освидетельствование 

судна в журнале документов соответствия судовладельцев и судов требованиям МКУБ (см. 

Рисунок 70) или выберите соответствующую услугу в каталоге услуг Главная страница -

> Управление услугами ОСМ -> Заявка на освидетельствование судна на соответствие 

требованиям МКУБ -> Получить услугу. 
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Откроется карточка заявки на освидетельствование судна на соответствие 

требованиям МКУБ (см. Рисунок 216). 

Рисунок 216 - Заявка на освидетельствование судна на соответствие требованиям МКУБ 

Заполните необходимые поля. Поля, отмеченные символом *, обязательны для 

заполнения: 

 судовладелец* - выберите судовладельца из списка. Для просмотра карточки 

судовладельца нажмите на символ  рядом с полем; 

 судно* - выберите судно из списка. Для просмотра карточки судна нажмите на 

символ  рядом с полем; 

 вид освидетельствования* - выберите вид освидетельствования из выпадающего 

списка; 
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 предыдущее освидетельствование – поле заполняется автоматически на основании 

ранее оформленных документов; 

 дата освидетельствования с/по* - укажите даты с помощью встроенного календаря 

или введите в формате ДД.ММ.ГГГГ; 

 место освидетельствования* - введите вручную с клавиатуры; 

 экспедиционный отряд* - выберите значение из выпадающего списка; 

Заполните вкладку «Основная информация» (см. Рисунок 217): 

 уполномоченное лицо – отметьте при необходимости указать уполномоченное 

лицо; 

 документ, подтверждающий полномочия* - поле доступно для заполнения при 

простановке отметки «Уполномоченное лицо»; 

 заполните контакты назначенного лица: «ФИО*», «Мобильный телефон*», 

«Рабочий телефон*», «E-mail*»; 

 при необходимости укажите дополнительную информацию в поле «Комментарий». 
 

Рисунок 217 - Основная информация 

Заполните вкладку «Связанные документы» (см. Рисунок 218): 

 выберите документ из списка в поле «Вид документа», и нажмите кнопку Выбрать 

в поле «Документ» для загрузки документа. Добавьте необходимое количество 

документов с помощью кнопки ; 
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Рисунок 218 - Вкладка "Связанные документы" 

 для просмотра документов, связанных с профилем выбранного судовладельца, 

нажмите на наименование документа. Карточка документа о соответствии 

требованиям МКУБ или разрешения на вылов откроется в режиме просмотра. 

4.8.13.2 Сохранение и регистрация заявки 
 

Для сохранения проекта заявки в статусе проект нажмите кнопку Сохранить. 

После сохранения проекта заявки будет выполнен контроль заполнения полей 

формы (см. Рисунок 219). Поля, в которые требуется внести изменения для завершения 

заполнения заявки, будут выделены красным цветом на соответствующих вкладках. 

Внесите необходимые исправления. 

Рисунок 219 - Проверка заполнения полей заявки 
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При сохранении заявки выполняется проверка наличия идентичной заявки. 

Идентичной считается заявка, у которой совпадает тип освидетельствования, и статус 

отличен от «Получен ответ». 

После заполнения всех необходимых полей заявки нажмите кнопку 

Зарегистрировать. В дополнительном окне укажите дату регистрации и нажмите 

Продолжить (см. Рисунок 220). 

Рисунок 220 - Регистрация заявки 

Подтвердите действие с помощью электронной подписи (см. п. 3.1.3). Заявке 

автоматически будет присвоен номер, статус заявки на освидетельствование судна на 

соответствие требованиям МКУБ изменится на «Направлено». 

Заявка доступна для просмотра в журнале заявок. 

 
4.8.13.3 Редактирование заявки 

 

Редактирование доступно только для заявок, имеющих статус «Проект». Найдите в 

журнале заявок (см. п. 4.4.1) и откройте ее для просмотра и редактирования. Внесите 

необходимые изменения (см. п.4.8.12.1). 

4.8.13.4 Расписание заявки 
 

Найдите в журнале заявок или в журнале уведомлений необходимую заявку, 

имеющую статус «Направлено» (см. п. 4.4.1). 

Вкладки «Основная информация» и «Связанные документы» доступны только для 

просмотра без возможности редактирования. Выберите ответственное подразделение в 

поле «Обособленное подразделение отряда*». 

Для отказа в рассмотрении заявки откройте вкладку «Ответ» и заполните поля для 

отправки ответа заявителю (см. 221): 

 ответ* - выберите «отказ»; 

 дата ответа* - укажите с помощью встроенного календаря дату и время ответа; 

 причина отказа* - поле доступно при выборе типа ответа «отказ». Выберите причину 

отказа из выпадающего списка; 



216  

 комментарий* укажите необходимую дополнительную информацию. Если 

необходимо ввести большой текстовый комментарий, растяните поле, используя 

символ  в правом нижнем углу поля. 
 

Рисунок 221 - Рассмотрение заявки на освидетельствование судна, отказ 

Нажмите Отправить ответ для типа ответа «Отказ». 

Статус заявки на изменится на «Получен ответ отказ», заявителю будет отправлено 

соответствующее уведомление. 

Для   оформления   положительного   ответа   на   заявку   заявки   откройте вкладку 

«Ответ»,  выберите в поле «Ответ» значение «Решено положительно». Нажмите 

Расписать (см. Рисунок 222). 
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Рисунок 222 - Расписание заявки, решено положительно 

Статус заявки изменится на «Расписано», заявка будет переадресована на 

рассмотрение в выбранное подразделение. 

4.8.13.5 Рассмотрение заявки сотрудником подразделения экспедиционного отряда 
 

Автоматически после открытия заявки ответственным за рассмотрение сотрудником 

обособленного подразделения, ее статус изменится с «Расписано» на «На рассмотрении», 

заявителю будет отправлено соответствующее уведомление об изменении статуса. 

Для рассмотрения заявки и отправки ответа заявителю откройте вкладку «Ответ» и 

заполните необходимые поля (см. Рисунок 223): 

 ответ* - выберите «отказ» или «решено положительно»; 

 дата ответа* - укажите с помощью встроенного календаря дату и время ответа; 

 причина отказа* - поле доступно при выборе типа ответа «отказ». Выберите причину 

отказа из выпадающего списка; 

 место проведения освидетельствования* - поле заполняется автоматически на 

основании указанных в заявке сведений. При необходимости внесите изменения; 
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 дата освидетельствования* - укажите дату с помощью встроенного календаря или 

введите в формате ДД.ММ.ГГГГ; 

 комментарий – добавьте текстовый комментарий. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Рисунок 223 - Рассмотрение заявки на освидетельствование судна на соответствие требованиям 

МКУБ 

Нажмите Направить ответ и подтвердите действие с помощью ЭП (см.п. 3.1.3). 

При выборе ответа «Отказ» статус заявки изменится на «Получен ответ отказ», 

заявителю будет направлено соответствующее уведомление. 

При выборе ответа «Решено положительно» статус заявки изменится на «Получен 

ответ решено положительно», заявителю будет направлено соответствующее уведомление. 

После положительного решения и проведения освидетельствования заполните 

дополнительную вкладку «Результат освидетельствования» (см. Рисунок 224): 
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 дата освидетельствования с/по* - укажите дату с помощью встроенного календаря 

или введите в формате ДД.ММ.ГГГГ; 

 номер акта освидетельствования* - введите номер вручную; 

 проставьте необходимые отметки: 

1) замечания и несоответствия не обнаружены; 

2) замечания; 

3) несоответствия; 

4) существенные несоответствия; 

5) требуется обязательное дополнительное освидетельствование 

(приостановление документа о соответствии) - при простановке отметки 

статус связанного документа о соответствии меняется на «Приостановлено». 

Если отметка не проставлена, но имеются отметки о 

замечаниях/несоответствиях, статус документа меняется на «Устранение 

замечаний»; 

 плановая дата устранения несоответствий - - укажите дату с помощью встроенного 

календаря или введите в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле доступно при простановке 

одной из отметок о наличии замечаний/несоответствий; 

 дата устранения замечаний - укажите дату с помощью встроенного календаря или 

введите в формате ДД.ММ.ГГГГ. Поле доступно при вводе сведений  об устранении 

замечаний; 

 эксперт – выберите эксперта из списка. Поле доступно при вводе сведений об 

устранении замечаний; 

 укажите участников освидетельствования. Выберите эксперта из списка и добавьте 

необходимое количество участников с помощью  кнопки  . Проставьте отметку 

«Ответственный» для выбора ответственного эксперта в списке; 

 комментарий – добавьте текстовый комментарий к заключению. 
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Рисунок 224 - Заполнение результатов освидетельствования 

Нажмите Подписать результат проверки и подвтердите действие с помощью ЭП 

(см.п.3.1.3). Статус заявки изменится на «Проведено освидетельствование», заявителю 

будет направлено соответствующее уведомление и заявка будет доступна в журнале заявок. 

После проведения проверки и оплаты необходимых госпошлин, налогов и сборов, доступно 

оформление свидетельства соответствия судна требованиям МКУБ (см. п. 4.8.12.6). 

4.8.13.6 Оформление свидетельства соответствия судна требованиям МКУБ 
 

Издание документа соответствия доступно при следующих результатах проверки 

(см. п. 4.8.12.5): 

 на вкладке «Результат проверки» проставлена отметка «Замечаний и несоответствий 

не обнаружено»; 

 ИЛИ 

 на вкладке «Результат проверки» не проставлена отметка «Существенные 

несоответствия» и заявка в статусе «Проведено освидетельствование», вид 

освидетельствования, указанный в заявке - предварительное, первоначальное или 

возобновляющее. 
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После подтверждения оплаты заявителем госпошлины, налогов и сборов, откройте 

соответствующую заявку в статусе «Проведено освидетельствование», и нажмите 

Оформить документ (см. Рисунок 225). 

 

 
Рисунок 225 - Оформление документа о соответствии судна требованиям МКУБ 

Будет создан документ соответствия судна требованиям МКУБ в статусе «Проект» 

(см. Рисунок 226). 



222  

 
Рисунок 226 - Проект документа соответствия судовладельца требованиям МКУБ 

Заполните необходимые поля: 

 судовладелец* - поле автоматически заполняется значением, указанным в заявке на 

освидетельствование судовладельца. Для просмотра карточки судовладельца 

нажмите на символ около поля; 

 судно* - поле автоматически заполняется значением, указанным в заявке на 

освидетельствование судна. Для просмотра карточки судна нажмите на символ  

около поля; 

 вид документа – поле заполняется автоматически; 

 обособленное подразделение отряда – поле заполняется автоматически; 

 эксперт – поле заполняется автоматически; 
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 номер документа* - введите номер документа о соответствии; 

 серия бланка - введите значение с клавиатуры; 

 номер бланка - введите значение с клавиатуры; 

 срок выдачи/подтверждения документа* - укажите в формате ДД.ММ.ГГГГ или 

выберите с помощью встроенного календаря. При указании срока 

выдачи/подтверждения автоматически будут установлены срок действия документа 

о соответствии и срок следующего освидетельствования; 

  на вкладке «Связанные документы» выберите документ из списка в поле «Вид 

документа», и нажмите кнопку Выбрать в поле «Документ» для загрузки документа 

с компьютера пользователя. Добавьте необходимое количество документов с 

помощью кнопки  (см. Рисунок 227). 

 

Рисунок 227 - Документ соответствия судна требованиям МКУБ, вкладка "Связанные 

документы 

Сохраните проект или издайте документ (см. п. 4.8.12.7). 

 
4.8.13.7 Сохранение и издание документа соответствия 

 

Для сохранения документа соответствия в статусе «Проект» нажмите кнопку 

Сохранить. 

После сохранения проекта документа будет выполнен контроль заполнения полей 

формы. Поля, в которые требуется внести изменения для завершения заполнения 

документа, будут выделены красным цветом на соответствующих вкладках. Внесите 

необходимые исправления. 

Внимание! Издание документа соответствия судна требованиям МКУБ доступно 

только эксперту освидетельствования, который указан в заявке на вкладке «Результат 

освидетельствования». 
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Для издания документа соответствия судна требованиям МКУБ необходимо: 

 перейти в Журнал МКУБ (Журналы -> МКУБ); 

 в блоке поиска в поле «Статус» указать значение «Проект» и нажать Поиск; 

 выбрать необходимую заявку на освидетельствование судна требованиям 

МКУБ. 

После заполнения всех необходимых полей заявки нажмите кнопку Издать и 

подтвердите действие с помощью электронной подписи (см. п. 3.1.3). 

Документу о соответствии судна требованиям МКУБ будет присвоен статус 

«Действует», заявке на освидетельствование судна на соответствие требованиям МКУБ 

будет присвоен статус «Оформлен документ о соответствии», заявителю будут направлены 

соответствующие уведомления. 

4.8.13.8 Устранение замечаний при оформлении документа соответствия судна 

требованиям МКУБ 

Если при издании документа соответствия судна требованиям МКУБ (см. п. 4.8.12.7) 

в связанной заявке заполнена дата «Плановая дата устранения замечаний» и не заполнено   

поле   «Дата   устранения   замечаний»,   статус   документа   будет установлен 

«Устранение замечаний».  Для перевода документа в статус «Действует»,  заполните  поле 

«Акт освидетельствования. Дата устранения замечаний» и подтвердите действие с 

помощью электронной подписи (см. п. 3.1.3). 

4.8.13.9 Изъятие документа соответствия судна требованиям МКУБ 
 

Изъятие возможно для документов соответствия в статусе «Действует» или 

«Устранение замечаний». Найдите в журнале документов соответствия требованиям 

МКУБ необходимый документ и откройте для просмотра (см.п. 4.4.4). 

Нажмите Изъять (см Рисунок 228). 
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Рисунок 228 - Просмотр действующего свидетельства о соответствии судна 

В открывшемся окне укажите дату и выберите из списка причину изъятия 

документа (см. Рисунок 229). 

 
 

 

Рисунок 229 - Указание причины изъятия документа о соответствии судна 
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3.1.3). 

Нажмите Изъять и подтвердите действие с помощью электронной подписи (см. п. 

 
 

Документу   соответствия судна требованиям МКУБ будет присвоен статус 

«Изъято», заявителю направлено соответствующее уведомление. 

 
4.8.13.10 Автоматическое изменение статуса документа о соответствии судна 

требованиям МКУБ на «Закрыто» 

Ежедневно в 00:00 по московскому времени запускается проверка срока действия 

документов о соответствии. Если для документа о соответствии в статусе «Действует» или 

«Устранение замечаний» текущая  системная  дата превышает значение,  указанное в поле 

«Период действия по», статус документа автоматически меняется на «Закрыто». 

 
4.8.14 Регистрация рыбопромыслового судна в ОСМ 

 
4.8.14.1 Создание заявки на регистрацию судна 

 

Услуга предназначена для внесения сведений о рыбопромысловом судне в реестр 

ОСМ. 

Для создания заявки на регистрацию судна перейдите в справочник судов 

Справочники -> Суда и нажмите кнопку Создать заявку (см. Рисунок 230) или выберите 

на главной странице Управление услугами ОСМ -> Регистрация судна -> Получить 

услугу. 

Рисунок 230 - Переход в справочник судов 
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Откроется форма заявки на регистрацию судна в ОСМ (см.  Рисунок 231). 

 
Рисунок 231 - Форма заявки на регистрацию судна 

 

Заполните необходимые сведения. Поля, отмеченные *, обязательны для 

заполнения: 

 наименование судна (рус)* – введите наименование судна на русском языке; 

 наименование судна (лет.)* – поле заполняется автоматическим переводом 

символов наименования. При необходимости значение можно отредактировать; 
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 заявитель-судовладелец* - поле заполняется автоматически данными 

организации пользователя. Для просмотра профиля выбранного пользователя 

нажмите на символ   рядом с полем. 

 подразделение ФГБУ ЦСМС* - поле заполняется автоматически на основании 

ОКТМО компании выбранного заявителя-судовладельца; 

 курирующий филиал* -- выберите значение из выпадающего списка. 

Заполните вкладку «Основная информация» (см. Рисунок 232): 

 проставьте отметку об отсутствии бортового номера, если необходимо; 

 бортовой номер (рус.)* - введите бортовой номер на русском языке; 

 бортовой номер (лат.) – поле заполняется автоматическим переводом символов 

бортового номера. При необходимости значение можно отредактировать; 

 страна порта приписки* - выберите значение из выпадающего списка; 

 порт приписки*- выберите значение из выпадающего списка; 

 при необходимости отметьте «Иной порт» и вручную заполните 

дополнительные поля «Порт приписки (рус.)» и «Порт приписки (лат.)»; 

 номер ИМО* - введите номер в формате IMO ххххххх; 

 страна постройки* – выберите значение из выпадающего списка; 

 город постройки – введите вручную город постройки судна; 

 год постройки - выберите из выпадающего списка год постройки судна; 

 тип судна* – выберите значение из выпадающего списка. В поле доступен 

контекстный поиск по части названия; 

 назначение судна* – выберите значение из выпадающего списка; 

 регион плаванья по ГМССБ* – введите вручную с клавиатуры; 

 реестр регистрации судна – выберите значение из выпадающего списка; 

 дата регистрации* – введите дату регистрации судна в порту вручную или с 

помощью встроенного календаря; 

 номер регистрации* – введите номер регистрации судна; 

 знак автоматизации судна – введите вручную с клавиатуры; 

 наличие обременений на судно – введите вручную с клавиатуры; 

 основной вид продукции – введите вручную с клавиатуры; 

 виды лова – выберите значение или несколько значений из выпадающего 

списка; 
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 комментарий – укажите необходимую дополнительную информацию. Если 

необходимо ввести большой текстовый комментарий, растяните поле, используя 

символ  в правом нижнем углу поля. 

 
Рисунок 232 - Вкладка «Основная информация» 

Заполните вкладку «Cвязь» (см. Рисунок 233): 

 радиопозывной отсутствует – отметьте при отсутствии радиопозывного у 

судна; 

 радиопозывной (рус.) * - укажите радиопозывной; 

 радиопозывной (лат.) - укажите радиопозывной; 

 рабочие частоты – введите рабочие частоты; 

 номер MMSI* - введите вручную номер MMSI или отметьте признак «MMSI 

отсутствует»; 

 e-mail судна – введите e-mail судна; 

 телефон судна – введите телефон судна; 

 факс судна – введите факс судна; 
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 укажите контактную информацию ответственного за связь: ФИО, должность и 

организация, e-mail, телефон. 

 
Рисунок 233 - Вкладка «Связь» 

Заполните вкладку «Характеристики» (см. Рисунок 234): 

 класс судна – введите вручную с клавиатуры; 

 численность экипажа* - введите вручную с клавиатуры; 

 автономность проектная (суток)* – введите вручную с клавиатуры; 

 длина максимальная (м)* – введите максимальную длину судна в метрах; 

 ширина (м)* – введите ширину судна в метрах; 

 скорость макс. (узлов)* - укажите максимальную скорость; 

 высота борта (м)* – введите высоту борта судна в метрах; 

 осадка максимальная (м)* – введите максимальную осадку в метрах; 

 вместимость валовая (т)* – введите значение в тоннах; 

 вместимость чистая (т)* - введите значение в тоннах; 

 водоизмещение (т)* – введите значение в тоннах; 

 дедвейт (т)* – введите значение в тоннах; 

 производительность технологического оборудования по основному виду 

продукции – введите значение с клавиатуры; 

 введите сведения о главном двигателе, добавьте необходимое количество 

двигателей с помощью кнопки : 

1) тип и марка* – введите значение с клавиатуры; 

2) мощность (кВт)* - введите значение в киловаттах; 
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3) мощность (л.с.) – поле заполняется автоматически на основании введенного 

значения мощности в киловаттах; 

4) место и год постройки – введите данные вручную; 

 
 количество и тип котлов – введите значение с клавиатуры; 

 мощность электрических генераторов (кВт) – введите значение в киловаттах; 

 введите сведения о рефрижераторных трюмах: 

1) количество (штук) – укажите количество рефрижераторных трюмов; 

2) общий объем (куб.м.)* – укажите общий объем рефрижераторных трюмов в 

кубических метрах; 

3) тип холодильной установки – введите значение с клавиатуры; 

4) род хладагента – введите значение с клавиатуры; 

5) производительность рефриж.установки – введите значение с клавиатуры; 

6) температура в рефрижераторных трюмах – введите значение с клавиатуры; 

7) кубатура каждого рефриж.трюма и размер люков – введите необходимые 

сведения; 

 введите сведения о консервных трюмах: 

1) количество (штук) – укажите количество консервных трюмов; 

2) общий объем (куб.м.) – укажите общий объем консервных трюмов в 

кубических метрах; 

 введите сведения о мучных трюмах: 

1) количество (штук) – укажите количество мучных трюмов; 

2) общий объем (куб.м.) – укажите общий объем мучных трюмов в кубических 

метрах. 
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Рисунок 234 - Вкладка "Характеристики" 

 

Заполните вкладку «Владельцы» (см. Рисунок 235): 
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Рисунок 235 - Вкладка «Владельцы» 

 сводная таблица, содержащая сведения о собственниках судна; 

 сводная таблица, содержащая сведения о судовладельцах. 

Введите сведения о собственнике судна (см. Рисунок 236): 

 наименование для юр. лица или Ф.И.О.* – выберите собственника из 

выпадающего списка. Для просмотра карточки организации нажмите на символ  

 рядом с полем; 

 основание - введите вручную с клавиатуры; 

 доля (%)* - введите вручную с клавиатуры; 

 начало собственности*/окончание собственности* - укажите даты вручную или 

с помощью календаря. 

Нажмите кнопку Добавить в таблицу для добавления данных о собственнике в 

таблицу. 

 
Рисунок 236 - Сведения о собственниках судна 

 

Введите сведения о судовладельцах (см. Рисунок 237): 

 наименование для юр. лица или Ф.И.О.* – выберите судовладельца из 

выпадающего списка. Для просмотра карточки организации нажмите на символ 

рядом с полем; 

 основание - введите вручную с клавиатуры; 

 дата начала владения*/дата окончания владения* - - укажите даты вручную или 

с помощью календаря; 

 ответственный за мониторинг: 

1) Ф.И.О. иного ответственного* – выберите из выпадающего списка 

ответственного.  Для  просмотра карточки  нажмите  на  символ         рядом с 

полем; 

2) иной ответственный – отметьте при необходимости; 
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3) мобильный телефон*, рабочий телефон*, домашний телефон* - введите номер 

телефона в формате х(ххх)ххх-хх-хх. Поля заполняются автоматически на 

основании данных профиля выбранного ответственного. Внесите изменения при 

необходимости. 

 
Рисунок 237 - Сведения о судовладельцах 

Нажмите Добавить в таблицу для сохранения введенных сведений в заявке на 

регистрацию судна. 

Для просмотра, редактирования и удаления добавленных в таблицы сведений (см. 

Рисунок 236, Рисунок 237), нажмите на строку, содержащую сведения владельце (см. 

Рисунок 238), внесите изменения и нажмите Сохранить. Нажмите Удалить для удаления 

добавленного владельца. 
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Рисунок 238 - Изменение сведений о владельцах 

 

Вкладка «История» заполняется, если регистрируемое судно ранее ходило под 

иностранным флагом. 

Внесите необходимые сведения (см. Рисунок 239): 

 наименование судна (лат.)* - выберите значение из выпадающего списка. Для 

просмотра карточки нажмите на символ  рядом с полем; 

 иное наименование судна – отметьте при необходимости и укажите 

наименование судна на русском языке и на латиннице; 
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 страна порта приписки – выберите значение из выпадающего списка; 

 порт приписки – выберите значение из выпадающего списка; 

 иной порт – отметьте при необходимости и укажите наименование порта. 
 

Рисунок 239 – Вкладка «История» 
 

Добавьте к заявке документы на вкладке «Связанные документы» (см. Рисунок 240). 

Выберите значение из выпадающего списка в поле «Вид документа». В поле 

«Документ» нажмите кнопку Выбрать и загрузите документ. Добавьте необходимое 

количество документов с помощью кнопки . 

 

 

 
 

Рисунок 240 - Вкладка "Связанные документы" 
 

После внесения всех необходимых сведений сохраните проект заявки или 

зарегистрируйте ее (см. п. 4.8.14.2). 

4.8.14.2 Сохранение и регистрация заявки 
 

Для сохранения проекта заявки в статусе проект нажмите кнопку Сохранить. 



237  

После сохранения проекта заявки будет выполнен контроль заполнения полей 

формы (см. Рисунок 241). Поля, в которые требуется внести изменения для завершения 

заполнения заявки, будут выделены красным цветом на соответствующих вкладках. 

Внесите необходимые исправления. 

Рисунок 241 - Проверка заполнения полей формы 

При превышении времени заполнения формы 20 минут откроется уведомление о 

необходимости сохранения или направления заявки на рассмотрении. Нажмите Да для 

сохранения ранее введенных сведений и сохранения заявки в статусе «Проект» (см. Рисунок 

242). 

 
 

Рисунок 242 - Уведомление о превышении времени заполнении заявки на регистрацию судна 

После заполнения всех необходимых полей заявки на регистрацию судна нажмите 

кнопку Регистрация и подтвердите действие с помощью электронной подписи см. п. 3.1.3). 

Заявке автоматически будет присвоен номер, статус заявки на регистрации судна изменится 

на «На рассмотрении». 

Для выгрузки подписанной заявки нажмите Скачать подписанные документы, 

укажите наименование архива и путь  для сохранения документов  и нажмите  Сохранить 
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(см. Рисунок 243). По умолчанию наименование архива содержит номер направленной 

заявки. 

 

Рисунок 243 - Выгрузка подписанной заявки на регистрацию судна 

В архиве будет выгружена заявка в формате Microsoft Word и подтверждение 

подписания документа ЭП. 

Заявка доступна для просмотра в журнале заявок (см. Рисунок 244). 
 

Рисунок 244 - Просмотр заявки в журнале заявок 



Рисунок 246 - Выгрузка заявки 
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4.8.14.3 Редактирование заявки 
 

Редактирование доступно только для заявок, имеющих статус «Проект». Найдите в 

журнале заявок (см. п. 4.4.1) и откройте ее для просмотра и редактирования. Внесите 

необходимые изменения (см. п. 4.8.14.1). 

4.8.14.4 Печать заявки 
 

Нажмите кнопку Распечатать (см. Рисунок 245). 
 

Рисунок 245 - Печать заявки 

Откроется окно сохранения документа (см. Рисунок 246). По умолчанию 

наименование документа соответствует наименованию судна на русском языке. Укажите 

путь для сохранения документа, при необходимости измените наименование и нажмите 

Сохранить. 
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Регистрационная карточка судна будет сохранена в формате Microsoft Word (см. 

Рисунок 247). 
 

 

 

Рисунок 247 - Регистрационная карточка судна в формате Microsoft word 
 

4.8.14.5 Рассмотрение заявки на регистрацию судна 
 

Найдите в журнале заявок или в журнале уведомлений необходимую заявку, 

имеющую статус «Направлено». 

Автоматически после открытия заявки ее статус изменится с «Направлено» на «На 

рассмотрении», заявителю будет отправлено соответствующее уведомление об изменении 

статуса. 

В результате рассмотрения заявки формируется решение об отказе в оказании услуги 

с указанием причин отказа, либо оформляет положительный ответ. 

Вкладки «Основная информация», «Связь», «Характеристика», «Владельцы», 

«История» и «Связанные документы» доступны только для просмотра без возможности 

редактирования. Откройте вкладку «Ответ» и заполните поля для отправки ответа 

заявителю (см. Рисунок 248): 
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 ответ* - выберите «отказ» или «решено положительно»; 

 дата ответа* - укажите с помощью встроенного календаря дату и время ответа; 

 причина отказа* - поле доступно при выборе типа ответа «отказ». Выберите 

причину отказа из выпадающего списка; 

 комментарий* укажите необходимую дополнительную информацию. Если 

необходимо ввести большой текстовый комментарий, растяните поле, используя 

символ  в правом нижнем углу поля. 

 
 

 

 

 

 
3.1.3). 

Рисунок 248 - Отправка ответа 

Нажмите Направить ответ и подвтердите действие электронной подписью  см.  п. 

 
 

Статус  заявки  изменится  на  «Получен  ответ»,  статус  судна  изменится  на  «В 

эксплуатации» заявителю будет отправлено соответствующее уведомление. 

 
4.8.15 Изменение сведений о рыбопромысловом судне 

 
4.8.15.1 Создание заявки на внесение изменений в сведения о рыбопромысловом 

судне 

Услуга предназначена для внесения изменений в сведения о рыбопромысловом 

судне. 
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Рисунок 249 - Просмотр карточки судна в статусе «В эксплуатации» 
 

 

Изменение сведений доступно для карточек судов, имеющих статус «В 

эксплуатации», «Вне эксплуатации», «Временно вне эксплуатации». Для внесения 

изменений откройте карточку судна и нажмите Внести изменения (см. Рисунок 249). 

Откроется карточка заявки на внесение изменений в сведения о рыбопромысловом 

судне в ОСМ в статусе «Проект» (см. Рисунок 250). 
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Рисунок 250 - Заявка на внесение изменений в сведения о рыбопромысловом судне в ОСМ 

Внесите необходимые изменения в доступные для редактирования поля. На вкладке 

«Основная информация» выберите причину внесения изменений в поле «Причина внесения 

изменений» (см. Рисунок 251). 

 
Рисунок 251 – Выбор причины изменения данных судна 
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Для сохранения проекта заявки нажмите Сохранить. Заявка будет сохранена в 

статусе «Проект» и доступна для просмотра и дальнейшего редактирования через журнал 

заявок. 

Для регистрации заявки нажмите Зарегистрировать и подтвердите действие с 

помощью ЭП (см. п. 3.1.3). Заявке автоматически будет присвоен номер, статус изменится 

на «На рассмотрении», заявка доступна для просмотра в журнале уведомлений и в журнале 

заявок (см. п.4.2, п. 4.4.1). 

Если идентичная заявка на внесение изменений в сведения о выбранном судне уже 

направлена на рассмотрение и еще не согласована, направление заявки невозможно и 

откроется окно уведомления (см. Рисунок 252). 

 
Рисунок 252 Уведомление о наличии в системе заявки на изменение сведений о выбранном 

судне 
 

4.8.15.2 Рассмотрение заявки 
 

Найдите в журнале заявок или в журнале уведомлений необходимую заявку, 

имеющую статус «Направлено». 

Автоматически после открытия заявки ее статус изменится с «Направлено» на «На 

рассмотрении» заявителю будет отправлено соответствующее уведомление об изменении 

статуса. 

В результате рассмотрения заявки формируется решение об отказе в оказании услуги 

с указанием причин отказа, либо оформляет положительный ответ. 

Вкладки «Основная информация», «Связь», «Характеристика», «Владельцы», 

«История» и «Связанные документы» доступны только для просмотра без возможности 

редактирования. Откройте вкладку «Ответ» и заполните поля для отправки ответа 

заявителю (см. Рисунок 253): 

 ответ* - выберите «отказ» или «решено положительно»; 

 дата ответа* - укажите с помощью встроенного календаря дату и время ответа; 

 причина отказа* - поле доступно при выборе типа ответа «отказ». Выберите 

причину отказа из выпадающего списка; 
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 комментарий* укажите необходимую дополнительную информацию. Если 

необходимо ввести большой текстовый комментарий, растяните поле, используя 

символ  в правом нижнем углу поля. 

 
 

 

 

 

 
3.1.3). 

Рисунок 253 - Отправка ответа 

Нажмите Направить ответ и подвтердите действие электронной подписью (см. п. 

 
 

Статус заявки изменится на «Получен ответ». 

Статус карточки судна в результате положительного рассмотрения заявки на 

внесение изменений в сведения о рыбопромысловом судне изменится следующим 

образом: 

1) Если для судна, имеющего статус «В эксплуатации», указана причина изменения 

«внесение изменений», то статус карточки судна не изменится. 

2) Если для судна, имеющего статус «В эксплуатации», указана причина изменения 

«Продан другому государству», то статус карточки судна меняется на «Временно 

вне эксплуатации» 

3) Если для судна, имеющего статус «В эксплуатации», указана причина изменения 

«Крушение»   или   «Списано»,   то статус карточки судна меняется на «Вне 

эксплуатации». 

4) Если для судна, имеющего статус «Вне эксплуатации», указана причина изменения 

«Крушение» или «Списано», то статус карточки судна меняется на «Удалено». 
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5) Если для судна, имеющего статус «Временно вне эксплуатации», указана причина 

изменения «Внесение изменений», то статус карточки судна меняется на «В 

эксплуатации». 

Об изменении статуса заявки и статуса карточки судна заявителю будет отправлено 

соответствующее уведомление. 

4.8.15.3 Просмотр истории действий 
 

История изменений карточки судна отображается на вкладке «Действия», которая 

становится доступной после завершения создания карточки судна (см. Рисунок 254). 

 
Рисунок 254 - Просмотр истории действий в карточке судна 

 

Для просмотра заявки по каждому действию, нажмите левой кнопкой мыши на 

необходимую строку таблицы. Выбранная заявка откроется в режиме просмотра (см. 

Рисунок 255). 
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Рисунок 255 - Просмотр заявки 


